Zalacznik Nr 1

do uchwaty NrhUt 2013
Zarzadu Powiatu radomskiego
z dnia 14 listopada 2013 roku

Zarzad Powiatu Radomskiego
oglasza nabor na stanowisko

Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Jedlance

Kandydat przystepujacy do konkursu powinien spelnia¢ nast¢gpujace wymagania
niezbedne do zatrudnienia na w/w stanowisku:

@r wyksztalcenie wyzsze na kierunku majacym zastosowanie przy swiadczeniu ustug
w domu /preferowane kierunki: pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, praca
socjalna/,

é@r specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spofecznej Iub ukonczone studia
podyplomowe, w ktdrych programie uwzgledniono minimum programowe specjalizacji
z zakresu organizacji pomocy spotecznej,

@ 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy spotecznej,

@» co najmniej pdtroczny staz pracy na stanowisku, na ktorym mial bezposredni kontakt
z osobami z zaburzeniami psychicznymi,

@» obywatelstwo polskie,

@ pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

@enie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

@ cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

@» znajomos¢ przepisOw: ustawy o pomocy spotecznej, o finansach publicznych,
o pracownikach samorzadowych, o ochronie danych osobowych, o ochronie zdrowia

psychicznego, - prawo zamowien publicznych, kodeks pracy oraz rozporzadzenia
w sprawie $rodowiskowych doméw samopomocy.

Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktére
przeprowadzany jest nabor:

@» znajomos¢ zagadnien zwigzanych z mozliwoscig pozyskiwania srodkow finansowych dla
Srodowiskowego Domu Samopomocy ze zrodet zewnetrznych,

@» umiejetnos¢ obstugi komputera oraz znajomos¢ programéw komputerowych Microsoft
WORD, EXCEL,

> komunikatywno$é, tatwos¢ nawigzywania kontaktow, umiejgtno$¢ pracy w zespole,
umiejg¢tnosci kierownicze i organizatorskie.

Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku obejmuje glownie:

- wlasciwe 1 zgodne z obowigzujacymi przepisami w jednostkach budzetowych
samorzadu terytorialnego wykorzystanie przydzielonych funduszy, przy zachowaniu
zasad gospodarnosci i dyscypliny budzetowej,



- dobor kadry i ustalenie zakresow dziatania poszczego6lnych stanowisk pracy,

- wykonywanie czynno$ci wynikajacych ze stosunku pracy w odniesieniu do oséb
zatrudnionych w Domu,

- sporzadzanie planow pracy i nadzor nad ich realizacja,

- opracowanie sprawozdania z dziatalno$ci Domu w roku budzetowym,
- wspolpraca z organami samorzadu terytorialnego,

- przestrzeganie dyscypliny pracy.

Kandydaci zobowiazani sa do dostarczenia nastgpujacych dokumentow:

@r zyciorys (c.v.),

@» kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wedlug wzoru
dostgpnego na stronie biuletynu Powiatowego Centrum,

@r list motywacyjny,

@ kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

é@» kopia dowodu osobistego,

@ oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

@ kserokopie §wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku trwajacego stosunku pracy
celem udokumentowania stazu pracy,

é@» o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

@ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach.

Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o pracg¢ zobowigzany jest
przedlozy¢ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o nie skazaniu prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bedq przyjmowane i nie majq wphywu na
procedure rekrutacyjng.

Dokumenty nalezy skladaé¢ w Sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Radomiu ul. Domagalskiego 7 (budynek B), pokéj nr 03 lub przestaé w zaklejonej

kopercie w terminie od 15.11.2013r. do 26.11.2013r. pod adresem: Powiatowe Centrum

Pomocy Rodzinie w Radomiu, ul. Domagalskiego 7 z dopiskiem na kopercie ,,Oferta

pracy na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Jedlance”.

Inne informacije:

1. Dokumenty osob niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone.

2. Informacja o spelnieniu wymagan formalnych oraz o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu (www.pcprradom.finn.pl) oraz na tablicy




ogloszen Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu przy ul
Domagalskiego 7.
Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z procedurq naboru na wolne stanowiska
urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Radomiu zatwierdzonq Zarzqdzeniem Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Radomiu Nr 9/09 z dnia 26.05.2009r.
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