Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu
oglasza konkurs na wolne stanowisko:

starszy ksiegowy.

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze, mile widziane ekonomiczne o specjalnosci  finanse lub
rachunkowos¢;

do$wiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata pracy zawodowej;

umiejetnosci  praktycznego stosowania przepiséw prawa, w szczegdlnosci ustawy
o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych i aktéw wykonawezych do tej
ustawy;

umieje¢tnos¢ obstugi programu finansowo-ksiggowego;

umiej¢tnos¢ obstugi bankowosci elektronicznej;

dobra znajomos¢ obshugi komputera i pakietow biurowych (Word, Excel);

samodzielnos¢ i rzetelno$¢ w wykonywaniu zadati;

umiejetno$¢ analitycznego myslenia i pracy pod presja czasu, dobra organizacja pracy,
zaangazowanie, odpowiedzialnos¢, sumiennosé;

posiadanie obywatelstwa polskiego;

petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe:

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku pracy: minimum 2 lata pracy
w ksiggowosci w jednostkach sektora finansow publicznych;

doswiadczenie zawodowe w ksiegowaniu projektow wspolfinansowanych ze srodkéw EFS;
komunikatywnos¢;

umiejetnosé pracy w zespole;

otwartos¢ na zdobywanie nowej wiedzy, w tym samoksztalcenie;

umiejetnosé pracy w stresujacych warunkach i pod presjg czasu.

Zakres zadan:

Dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw ksiegowych dotyczacych kosztéw i wydatkow
budzetowych, w tym tyt. list wyplat $éwiadczen dla rodzin zastgpczych, list wyplat
wynagrodzen za pracg pracownikéw i zleceniobiorcow;

Dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw ksiegowych dotyczacych naleznosci i dochodéw
budzetowych;

Ksiggowanie réwnowartosci zrealizowanych wydatkow na koncie 980 i 998;

Uzgadnianie obrotéw i sald naleznosci i zobowigzai;

Prowadzenic ewidencji ksiggowej syntetycznej majatku PCPR w tym weryfikacja
prawidlowo$ci naliczenia umorzenia i amortyzacji $rodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych;

Ksiggowanie wzajemnych rozliczen na koncie pozabilansowym 976;

Dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw ksiegowych w zakresie gospodarki Zaktadowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych;

Wspétudzial w sporzadzaniu sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji
finansowych;



Wymagane dokumenty:

e zyciorys (c.v.),

® kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — wedlug wzoru
dostepnego na stronie biuletynu Powiatowego Centrum;

® wiasnorgcznie podpisany list motywacyjny;
kserokopie dokument6w potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku trwajacego stosunku pracy
celem udokumentowania stazu pracy;

® wlasnorgeznie podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

® wlasnorgeznie podpisane oswiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych.

® wlasnorgeznie podpisane o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestgpstwo lub za umyslne przestepstwo skarbowe;

¢ wlasnorgeznie podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacii;

® inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie beda przyjmowane i nie majg wplywu
na procedurg rekrutacyjng. Poza informacjami zawartymi w ogloszeniu innych informacji sie
nie udziela.

Warunki pracy:

® Zzatrudnienie od dnia 01.08.2025 roku w wymiarze pelnego etatu na umowe o prace, miejsce
pracy na I pigtrze;

® praca w siedzibie PCPR, budynek posiada infrastrukture umozliwiajaca wjazd wézkiem
inwalidzkim, brak windy;

® praca wymaga predyspozycji umozliwiajgcych bezproblemowy kontakt i porozumiewanie
si¢ z innymi osobami.

Wskaznik zatrudnienia:

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelmosprawnych wyni6st: powyzej 6%.

Termin i miejsce skiadania dokumentéw:

e dokumenty nalezy ztozy¢ do 27.06.2025r.

e decyduje data wptywu oferty do PCPR;

e miejsce skladania dokumentéw:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu

ul. Tadeusza Mazowieckiego 7 (budynek B), pokéj nr 12, z dopiskiem na kopercie ,,Oferta
pracy na stanowisko starszego ksiggowego”

Inne informacje:
Dokumenty o0séb, ktére si¢ nie zakwalifikowaty zostana komisyjnie zniszczone.
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