Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu

oglasza konkurs na wolne stanowisko:

referenta.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: srednie;
doswiadczenie zawodowe: co najmniej rok pracy zawodowej;

umiejetnodei  praktycznego stosowania przepisOw prawa, w szczegdlnoSci ustawy
o pracownikach samorzadowych, ustawy o pomocy spolecznej i aktdéw wykonawczych,
ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, Kodeksu postepowania
administracyjnego;

samodzielnos¢ i rzetelnos¢ w wykonywaniu zadar;

dobra znajomos¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych (Word, Excel);

dobra organizacja pracy, zaangazowanie, odpowiedzialnos¢, sumiennos¢ i dyspozycyjnosé;
posiadanie obywatelstwa polskiego;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nieskazanie prawnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

®e @ e o o

doswiadczenie zawodowe: co najmniej rok pracy zawodowej w administracji publicznej;
komunikatywnos¢;

umiejetnosé pracy w zespole;

otwarto$¢ na zdobywanie nowej wiedzy w tym samoksztalcenie;

umiejetnos¢ pracy w stresujacych warunkach i pod presja czasu.

Zakres zadan:

prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji administracyjnych
w sprawie przyznania $wiadczen rodzinom zastepczym i prowadzacym rodzinny dom
dziecka, zgodnie z ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepezej;

prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji administracyjnych
w sprawie odplatnosci rodzicow za pobyt dzieci w rodzinnej i instytucjonalnej pieczy
zastepczej;

wydawanie zaswiadczen dotyczacych spraw mieszczgcych sie w zakresie dzialania zespotu
ds. Swiadczen, pieczy zastepczej i pomocy spolecznej;

przygotowywanie  indywidualnych  programéw  usamodzielnienia ~ wychowankow
opuszczajacych placowki opiekunczo-wychowawecze i inne;

prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji administracyjnych
w sprawie przyznania $wiadczenn usamodzielnianym wychowankom  rodzinnej
1 instytucjonalnej pieczy zastepczej;

sporzadzanie list wyplat pomocy materialnej dla rodzin zastepczych oraz wychowankow
rodzinnej i instytucjonalnej pieczy zastgpczej;

sporzadzanie sprawozdan i analiz z zakresu realizowanych zadan;

prowadzenie postepowan egzekucyjnych dotyczacych nienaleznie pobranych §wiadezen;
przygotowywanie porozumien i innych dokumentéw, w sprawach przyjecia do pieczy



zastgpeze] dzieci z poza terenu powiatu radomskiego 1 wydatkdéw ponoszonych na ich
utrzymanie;

e prowadzenie spraw zwigzanych z partycypowaniem powiatéw w ponoszeniu kosztéw utrzymania
dzieci przebywajacych w rodzinnej oraz instytucjonalnej pieczy zastepczej, naliczanie kwoty
obcigzenia powiatdéw w celu wystawienia noty ksiggowej przez Zespdl Finansowo-Ksiggowy;

Wymagane dokumenty:

e zyciorys (c.v.),

® kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wedlug wzoru
dostepnego na stronie biuletynu Powiatowego Centrum;

® wlasnorgeznie podpisany list motywacyjny;

kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

® kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku trwajacego stosunku pracy
celem udokumentowania stazu pracy;

® wlasnorgcznie podpisane o§wiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

® wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych.

¢ wlasnorecznie podpisane oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub za umyslne przestepstwo skarbowe;

® wlasnorgeznie podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji;

¢ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie beda przyjmowane i nie majg wplywu
na procedurg rekrutacyjng. Poza informacjami zawartymi w ogloszeniu innych informacji sie
nie udziela.

Warunki pracy:

® zatrudnienie od dnia 01.05.2025 roku w wymiarze pelnego etatu na umowe o prace, miejsce
pracy na parterze;

e praca w siedzibie PCPR, budynek posiada infrastrukture umozliwiajaca wjazd woézkiem
inwalidzkim, brak windy;

e praca wymaga predyspozycji umozliwiajacych bezproblemowy kontakt i porozumiewanie
si¢ z innymi osobami.

Wskaznik zatrudnienia:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych wyniést: powyzej 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:
o dokumenty nalezy ztozy¢ do 22.04.2025r.
e decyduje data wptywu oferty do PCPR;

e Miejsce sktadania dokumentdw:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu

ul. Tadeusza Mazowieckiego 7 (budynek B), pokdj nr 12, z dopiskiem na kopercie ,,Oferta
pracy na stanowisko referenta”

Inne informacije:

Dokumenty osdb, ktore sig nie zakwalifikowaty zostana komisyjnie zniszczone.

mgr TrszulaMolenda



