Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Radomiu z dnia 17.03.2021r

Zasady postepowania przy udostepnianiu i przekazywaniu informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania

Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego to wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej informacji
publicznej lub kazdej jej czesci, bedacej w posiadaniu podmiotéw zobowigzanych do
udostepnienia informacji sektora publicznego, w celu ponownego wykorzystywania, niezaleznie
od sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej, elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub
audiowizualnej), w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz jej pierwotny cel
wykorzystywania, dla ktorego informacja zostata wytworzona.
Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego bedacej w posiadaniu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu nastepuje poprzez:
e udostgpnianie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP),
e przekazywanie na wniosek zainteresowanego.
Informacja sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania powinna by¢ udostepniona
na stronie BIP z uzyciem systeméw teleinformatycznych z zastosowaniem formatéw danych oraz
protokotéw komunikacyjnych i szyfrujagcych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art.18 pkt 1 ustawy z dnia 17.02.2005r.0 informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 346).
Kazdemu przystuguje prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego.
Podlega jednak ono ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych, o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych oraz ze wzgledu na
prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnicy przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji
o osobach pefigcych funkcje publiczne, majacych zwiazek z pelnieniem tych funkcji, w tym
o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub
przedsigbiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.
Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego spetniajacych cechy utworu badz bazy
danych moze by¢é wykonywane pod warunkiem poinformowania o nazwisku, imieniu lub
pseudonimie twércy lub artysty wykonawcy (jesli jest znany) oraz jezeli nie narusza przepiséw:
e ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U.
z2019r., poz. 1231 z pdzn. zm.),
e ustawy z dnia 27.07.2001 r. o ochronie baz danych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2134
z pézn. zm.),
* ustawy z dnia 30.06.2000 r. prawo wlasnosci przemystowej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 286
z pdzn. zm.),
e umow migdzynarodowych lub przepiséw prawa Unii Europejskie;j.
Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostgpnionej na stronie BIP wymaga
od wnioskodawcy zachowania nastgpujacych warunkéw. Mogg one dotyczyé:
e obowigzku poinformowania o zrédle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji od
podmiotu zobowigzanego,
* obowigzku poinformowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej,
o zakresu odpowiedzialnosci podmiotu zobowigzanego za udostepniane lub przekazywane
informacje,
e informacji sektora publicznego zawierajgcej dane osobowe.
W przypadku gdy informacja sektora publicznego nie zostata udostepniona w BIP przekazywanie
informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania moze nastapié na wniosek,
ktéry winien zawieraé:
e informacje o wnioskodawcy (imi¢ i nazwisko albo nazwe oraz adres),
e wskazanie informacji sektora publicznego,
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e wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny),

e wskazanie formy informacji lub formatu danych,

e wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego,

o wskazanie okresu, przez ktéry podmiot zobowigzany bedzie umozliwial ponowne

wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

Whniosek skiada si¢ w postaci papierowej albo elektronicznej.
W przypadku niespetienia warunkéw formalnych wniosku wzywa si¢ wnioskodawce
do usunigcia brakow formalnych, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
Rozpatrzenie wniosku nastepuje niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku,
Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zostaé rozpatrzony w terminie
14 dni, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu zawiadamia w tym terminie
wnioskodawce o przyczynach opdznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie
dhuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia tego wniosku.
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu nie jest zobowigzane do opracowywania,
tworzenia, przetwarzania informacji sektora publicznego w sposéb lub w formie wskazanych we
wniosku o ponowne wykorzystywanie oraz sporzadzania z nich wyciggdw, jezeli spowoduje to
koniecznos¢ podjgcia nieproporcjonalnych dziatan przekraczajacych proste czynnosci.
Informacje sektora publicznego udostgpnia si¢ lub przekazuje w celu ich ponownego
wykorzystywania bezptatnie z zastrzezeniem pkt.16.
Jezeli przygotowanie lub przekazanie  informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania spowoduje poniesienie przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
dodatkowych kosztdw, moze zosta¢ pobrana od wnioskodawcy optata uwzgledniajaca te koszty.
Ustalenia wysokosci kosztéw, o ktérych mowa w pkt 16, dokonuje pracownik merytorycznie
rozpatrujacy wniosek, w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Radomiu.
Laczna wysokos$¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztow poniesionych bezposrednio w celu
przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania w okreslony sposob i w okreslonej formie.
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu po rozpatrzeniu wniosku moze odmodwic
w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
w przypadku, gdy prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu w zakresie i na
zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych.
Do decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat,
za ponowne wykorzystywanie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (D z. U . z 2018 r. poz. 2096 oraz z 2019 poz.60, 730 i 1133).
bo skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz. U. 22018 r. poz.1302, z pdzn. zm.), z tym Zze:
1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastgpuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania

skargi,
2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzia na skarge.
W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(tj. Dz.U. 22019 r., poz. 1446).




