
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu

ogłasza konkurs na wolne stanowisko:

starszy ksiegowy.

wvmagania niezbedne:

r wyksźałcenie: wyższe;
. doświadczenie zawodowe: co najmniej 1 rok na stanowisku związanym z naliczaniem

wynagrodzeń;
. umiejętności praktycznego stosowania przepisów prawa, w szczególności ustawy

o pracownikach samorządowych, ustawy o świadczeniach pieniężnych z ubezpięczenia
społecznego w razie choroby i macieruyństwa, ustawy o podatku dochodowym od osób
fizycznych, ustawy o rachuŃowości, ustawy o finansach publicznych otaz aktów
wykonawczych do tych ustaw;

o samodzielność i rzetelność w wykonywaniuzadań;
o dobra znajomość obsługi komputera i pakietów biurowych (word, Excel);
e dobra organizacjapracy, zaangażowanie, odpowiedzialnośó, sumiennośó i dyspozycyjnośó;
o posiadanie obywatelstwapolskie;
a pełna zdolność do czynności prawnych oruzkorzystanie zpełnipraw publicznych,
. nięskazanie prawrrym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo

skarbowe;
. nieposzlakowanaopinia.

wvmagania dodatkowe:

o wyksżałcenie: wyzsze ękonomiczne;
o doświadczęnię zawodowe w komórce księgowości w jednostkach sęktora finansów

publicznych; na podobnym stanowisku pracy w jednostkach sektora finansów
publicznych;

. doświadczęnie zawodowę w księgowaniu projektów współfinansowanych zę
środków EFS;

. komunikatywność;

. umiejętnośó pracy w zespole;
o otwartośó na zdobywanie nowej wiedzy w tym samoksźałcenie;
. umiejętność pracy w stresujących waruŃach i pod presją gzastl.

zakres zadańl

o naliczanie wynagrodzeń za praaę, wynagrodzeń z tytllłu umów zlecenia, zasiłków
z ubezpieczenia chorobowego oraz innych świadczeń należnych pracownikom;

. naliczanie i potrącanie składek zus oraz podatku dochodowego od osób flzycznych,
w imieniu Płatnika;

. sporządzanię deklaracji rozliczęniolvych w systemie ,,płatnik". prowadzęnie rozliczeit
zZUS zffińu składek i wypłaconych zasiłków;

. sporządzanie deklaracji podatkowych z tyt. podatku dochodowego od osób fizycznych.
Prowadzente r ozliczęń z Utzędem Skarbowym;

. prowadzenie kart zasiłkowych pracowników oraz kompletowanie dokumentacji
uprawniaj ącej do świadczeń z ubezpieczenia chorobowego ;

o dekretowanie i księgowanię dokumentów księgowych w zakresie kosztów i wydatków.



wymagane dokumentv:
. życlorys (c.v.),
o kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie - według wzoru

dostępnego na stronie biuletynu Powiatowego Centrum;
o własnoręcznie podpisany list motywacyjny;
r kserokopie dokumęntów potwierdzających posiadane wykształcenie,
o kserokopie świadectw pracy lub zaświadczenie w przypadku trwającego stosuŃu pracy

celem udokumentowania stazu pracy;
o własnoręcznie podpisane oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
o własnoręcznie podpisane oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych otaz

korzystania z pełnt praw publicznych.
o własnoręcznie podpisane oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokięmza umyślne

przestępstwo lub za umyślne przestępstwo skarbowe;
o własnoręcznie podpisane oświadczenie o r.łyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych do celów rekrutacji;
o inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Inne dokumenty poza wskazanyml powyzej nie będą przyjmowane i nie mają wpływu
na procedurę rekrutacyjną. Poza informacjami zawartymi w ogłoszeniu innych informacji się
nie udziela.

warunki pracv:

. zatrxdnienie w wymiarze pełnego etatu na umowę o pracę, miejsce pracy naplętrzę;
o praca w siedzibie PCPR, budynek nie posiada infrastrukturę umozliwiającąwjazd wózkiem

inwalidzkim, brak windy;
o praca wymaga predyspozycji umozliwiającyclr bezproblemorł1, kontakt i porozumiewanie

się z innymi osobami.

wskaźnik zatrudnienia :

W miesiącu poptzedzającym datę upubliczntęnla niniejszego ogłoszenia wskaznik zatrudnienia
osób niepełnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej
i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych wyniosł: pontżej 60ń.

Termin i mieisce składania dokumentów:
o dokumenty należy złożyc do 12,05,2020r,

. decyduje data wpływu oferty do pcpR;

. Miejsce składania dokumentów:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu

ul. Tadeusza Mazowieckiego 7 (budynek B), pokoj nr 12, z dopiskiem na kopercie .,Oferta
pracy na stanowisko Starszego księgowego"

Inne informacie:
Dokumenty osób, które się nie zakwalifikowały zostaną komisyjnl,e znl,szczone.
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