Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu

oglasza konkurs na wolne stanowisko:

Starszy ksiegowy.

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: wyzsze;

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 1 rok na stanowisku zwigzanym z naliczaniem
wynagrodzen;

umiejetnosci  praktycznego stosowania przepisOw prawa, w szczegdlnosci ustawy
o pracownikach samorzadowych, ustawy o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzynstwa, ustawy o podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz aktow
wykonawczych do tych ustaw;

samodzielnos¢ i rzetelnos¢ w wykonywaniu zadan;

dobra znajomos¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych (Word, Excel);

dobra organizacja pracy, zaangazowanie, odpowiedzialno$¢, sumiennos$é i dyspozycyjnoscé;
posiadanie obywatelstwa polskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nieskazanie prawnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umySlne przestepstwo
skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne;

doswiadczenie zawodowe w komorce ksiegowosci w jednostkach sektora finansow
publicznych; na podobnym stanowisku pracy w jednostkach sektora finansow
publicznych;

doswiadczenie zawodowe w ksiggowaniu projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw EFS;

komunikatywnos¢;

umiejetnosé pracy w zespole;

otwartos$¢ na zdobywanie nowej wiedzy w tym samoksztalcenie;

umiejetnos¢ pracy w stresujacych warunkach i pod presjg czasu.

Zakres zadan:

naliczanie wynagrodzen za pracg, wynagrodzen z tytulu umow zlecenia, zasitkow
z ubezpieczenia chorobowego oraz innych $wiadczen naleznych pracownikom;

naliczanie i potracanie skladek ZUS oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych,
w imieniu Platnika;

sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych w systemie ,,Platnik”. Prowadzenie rozliczen
z ZUS z tytutu sktadek i wyptaconych zasitkow;

sporzadzanie deklaracji podatkowych z tyt. podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.
Prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym:;

prowadzenie kart zasitlkowych pracownikow oraz kompletowanie dokumentacji
uprawniajacej do swiadczen z ubezpieczenia chorobowego;

dekretowanie i ksiggowanie dokumentow ksiggowych w zakresie kosztéw i wydatkow.



Wymagane dokumenty:

e zyciorys (c.v.),

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wedlug wzoru
dostepnego na stronie biuletynu Powiatowego Centrum:;

e wilasnorgcznie podpisany list motywacyjny;
e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

e kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku trwajacego stosunku pracy
celem udokumentowania stazu pracy;

® wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych.

e wlasnorecznie podpisane oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub za umyslne przestgpstwo skarbowe;

® wlasnor¢cznie podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji;

e inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umieje¢tnosciach.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bgda przyjmowane i nie maja wplywu
na procedure rekrutacyjng. Poza informacjami zawartymi w ogloszeniu innych informacji si¢
nie udziela.

Warunki pracy:

e zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu na umowe o prace, miejsce pracy na pietrze;

e praca w siedzibie PCPR, budynek nie posiada infrastrukture umozliwiajaca wjazd wozkiem
inwalidzkim, brak windy;

e praca wymaga predyspozycji umozliwiajacych bezproblemowy kontakt i porozumiewanie
si¢ z innymi osobami.

Wskaznik zatrudnienia:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wyniost: ponizej 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

e dokumenty nalezy ztozy¢ do 12.05.2020r.

e decyduje data wplywu oferty do PCPR,;

e Miejsce sktadania dokumentéw:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu

ul. Tadeusza Mazowieckiego 7 (budynek B), pokéj nr 12, z dopiskiem na kopercie ,,Oferta
pracy na stanowisko Starszego ksiegowego”

Inne informacje:
Dokumenty oséb, ktore si¢ nie zakwalifikowaly zostang komisyjnie zniszczone.




