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Zal4cznik Nr I
do Zanqdzenia Nr I 9i20 1 6
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Radomiu
z dnia2l.l0.2016r.

Zaszdy postgpowania przy udostgpnianiu informacji publicznej
w Powiatowvm Centrum Pomocv Rodzinie w Radomiu.

Udostgpnienie informacji publicznej znajdujqcej sig w posiadaniu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu nastgpuje poprzez opublikowanie w Biuletynie
Informacji Publicznej, wywieszeniu lub wylo2eniu w miejscach ogólnie dostgpnych,
udzieleniu informacj i na indywidualny wniosek.
Prawo dostgpu do informacji publicznej przysluguje ka2demu. Podlega ono jednak
ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreélonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych, o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych oraz ze wzglgdu na
prywatnoéó osoby frzycznej lub tajemnicy przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie dofyczy
informacji o osobach pelni4cych funkcje publiczne, majqcych zwiqzek z pelnieniem
tych funkcji, w tym o warunkach powierzania i wykonywania funkcji, oraz przypadku,
gdy osoba ftzyczna lub przedsigbiorca rezygnujqzprzysluguj?cego im prawa.
Informacja publiczna, która nie zostala opublikowana w Biuletynie Informacji
Publicznej jest udostgpniana na indywidualny wniosek.

4. Informacja publiczna, która mo2e byó niezwlocznie udostgpniona, jest udostgpniana
w formie ustnej lub pisemnejbez pisemnego wniosku.
Wnioski(w formie papierowej jak i elektronicznej) o udostgpnienie informacji
publicznej, w tym informacji przetworzonej s4 wpisywane do rejestru wniosków
o udostgpnienie informacji publicznej, który prowadzi pracownik sekretariatu.
Zarejestrowane wnioski przekazywane sQ Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Radomiu celem dekretacji na Kierowników Zespolów lub pracowników na
samo dzi elnych stanowiskach o dpowi edzi alnych' za r ealizacjg wni o sków.
Ki erownicy Zespolów, pracown i cy na s amodzielnych stanowi ska ch zob ow iEzani
s4 do:

a) oceny, czy zlozony wniosek dotyczy sprawy z zal<resu dostgpu do informacji
publicznej, w tym informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to
szcze gólnie i stotne dl a intere su publ i czne go,

b) przygotowania w terminie odpowiedzi na wniosek lub decyzji administracyjnej
o odmowie b4dZ umorzeniu postgpowania o udostgpnienie informacji publiczrej.
Uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji powinno zawieraó
równie? imiona, nazwiska i funkcje osób, które zajgly stanowisko w toku
postgpowania, oraz oznaczenie podmiotów, ze wzglgdu na których dobra wydano
decyzjE o odmowie udostgpnienia informacji,

c) zwrócenia sig do radcy prawnego w przypadkach budz4cych w4tpliwoéci,
d) sporuqdzenia notatki urzgdowej, w przypadku udzielenia informacji w formie

ustnej na wniosek o udostgpnienie informacji publicznej zlohony w formie ustnej,
e) przekazanie pracownikowi sekretariatu odpowiedzi na wniosek o udostgpnienie

informacj i pub I icznej w r az z calE zgr omadzon4 dokumentacj q w sprawie.
Jeaeli w wyniku udostgpnienia informacji, w tym informacji przetworzonej Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu poniesie dodatkowe koszty zwiqzane ze
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wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoéci4 przetworzenia
informacji, mo2e zoslaó pobrana od wnioskodawcy oplata w wysokoéci odpowiadaj4cej
tym kosztom.

9. WysokoSci ustalenia kosztów, o których mowa w pkt 8, dokonuje pracownik
rozpatrujqcy wniosek, w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Radomiu.

10. Zamieszczenie informacji w Biuletynie nie oznacza, 2e wniosek o udostgpnienie
informacji mohna pozostawió bez rozpatrzenia. Zobowi4zany powinien poinformowaó
wnioskodawcg o miejscu (adres strony internetowe BIP), w którym znajduje sig Z4dana
informacja.

11.W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami maj4 zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej ( tekst jednolity
Dz. U. z 2015r, po2.2058 z póín. zm.).
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