Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 19/2016
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Radomiu

z dnia 21.10.2016r.

Zasady postepowania przy udostepnianiu informacji publicznej
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu.

. Udostepnienie informacji publicznej znajdujacej si¢ w posiadaniu Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu nast¢puje poprzez opublikowanie w Biuletynie
Informacji Publicznej, wywieszeniu lub wylozeniu w miejscach ogdlnie dostepnych,
udzieleniu informacji na indywidualny wniosek.
Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu. Podlega ono jednak
ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych, o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych oraz ze wzglgdu na
prywatnos$¢ osoby fizycznej lub tajemnicy przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy
informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z petnieniem
tych funkeji, w tym o warunkach powierzania i wykonywania funkcji, oraz przypadku,
gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.

. Informacja publiczna, ktéra nie zostala opublikowana w Biuletynie Informacji

Publicznej jest udostgpniana na indywidualny wniosek.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostgpniona, jest udostgpniana

w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Whioski(w formie papierowej jak i elektronicznej) o udostgpnienie informacji

publicznej, w tym informacji przetworzonej s3 wpisywane do rejestru wnioskow

o udostepnienie informacji publicznej, ktory prowadzi pracownik sekretariatu.

. Zarejestrowane wnioski przekazywane sa Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Radomiu celem dekretacji na Kierownikow Zespoléw lub pracownikow na

samodzielnych stanowiskach odpowiedzialnych za realizacj¢ wnioskow.

. Kierownicy Zespolow, pracownicy na samodzielnych stanowiskach zobowigzani

sg do:

a) oceny, czy zlozony wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostgpu do informacji
publicznej, w tym informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to
szczegolnie istotne dla interesu publicznego,

b) przygotowania w terminie odpowiedzi na wniosek lub decyzji administracyjnej
o odmowie bgdZ umorzeniu postgpowania o udostgpnienie informacji publicznej.
Uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji powinno zawierac
réwniez imiona, nazwiska i funkcje osob, ktore zajely stanowisko w toku
postepowania, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzglgdu na ktérych dobra wydano
decyzj¢ o odmowie udostgpnienia informacji,

¢) zwrdcenia si¢ do radcy prawnego w przypadkach budzacych watpliwosci,

d) sporzadzenia notatki urzedowej, w przypadku udzielenia informacji w formie
ustnej na wniosek o udostepnienie informacji publicznej ztozony w formie ustnej,

e) przekazanie pracownikowi sekretariatu odpowiedzi na wniosek o udost¢pnienie
informacji publicznej wraz z calg zgromadzong dokumentacja w sprawie.

. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji, w tym informacji przetworzonej Powiatowe

Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu poniesie dodatkowe koszty zwigzane ze



wskazanym we wniosku sposobem udost¢pnienia lub koniecznoscia przetworzenia
informacji, moze zostaé pobrana od wnioskodawcy optata w wysokosci odpowiadajace;j
tym kosztom.

9. Wysokoséci ustalenia kosztéw, o ktérych mowa w pkt 8, dokonuje pracownik
rozpatrujagcy wniosek, w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Radomiu.

10. Zamieszczenie informacji w Biuletynie nie oznacza, ze wniosek o udostgpnienie
informacji mozna pozostawi¢ bez rozpatrzenia. Zobowigzany powinien poinformowaé
wnioskodawceg o miejscu (adres strony internetowe BIP), w ktérym znajduje si¢ zadana
informacja.

11. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej ( tekst jednolity
Dz. U. z 2015r, poz.2058 z p6zn. zm.).




