Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu
oglasza nabor na stanowisko

referenta

Kandydat przystepujacy do konkursu powinien spelnia¢ nast¢pujace wymagania

niezbedne do zatrudnienia na w/w stanowisku:

é» wyksztatcenie minimum Srednie,
&> obywatelstwo polskie,
> petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

@enie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

é» cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

é» znajomos¢é przepisdbw: ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b  niepelnosprawnych  wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi.

Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktére

przeprowadzany jest nabor:

é» wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

é»znajomos¢ zagadnien z zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej 0s6b
niepelnosprawnych, w tym likwidacji barier architektonicznych i dofinansowania turnuséw
rehabilitacyjnych,

é» umiejetno$¢ obstugi komputera oraz znajomos$¢ programoéw komputerowych Microsoft
WORD, EXCEL, oraz umiejetnos$¢ obstugi urzadzen biurowych,

¢ komunikatywnos¢, dyskrecja, lojalnosé, odpornos¢ na stres, wytrwato$é, umiejetnosé
logicznego myslenia, umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetno$¢é korzystania z przepisow
prawa, umiejetno$¢ nawigzywania kontaktow z osobami niepetnosprawnymi.

Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku obejmuje glownie:

- rozpatrywanie pod wzgledem formalno-prawnym oraz merytoryczne opiniowanie
wnioskow o dofinansowanie uczestnictwa osob niepetnosprawnych i ich opiekunow
w turnusach rehabilitacyjnych,

- rozpatrywanie pod wzgledem formalno-prawnym oraz merytoryczne opiniowanie
wnioskow o dofinansowanie likwidacji barier architektonicznych,

- prowadzenie rejestrow wnioskéw i umow,

- przygotowywanie umow cywilno-prawnych,

- sporzadzanie dyspozycji do Wydziatu Finansowego Starostwa,
- rozliczanie umow,

- przygotowywanie danych do kwartalnych sprawozdan.

Kandydaci zobowiazani sa do dostarczenia nastepujgcych dokumentow:

ée zyciorys (c.v.),

@ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — wedlug wzoru
dostepnego na stronie biuletynu Powiatowego Centrum,
ée list motywacyjny,

é2» kopie dokumentoéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie,



& kopia dowodu osobistego,

é» oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni
praw publicznych,

e kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie w przypadku trwajacego stosunku pracy
celem udokumentowania stazu pracy,

é» oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

¢ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest
przedtozy¢ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o nie skazaniu prawomocnym
wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bedg przyjmowane i nie majq wplywu na procedure

rekrutacyjng.

Dokumenty nalezy skladaé¢ w Sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w_Radomiu ul. Domagalskiego 7, pokéj nr 19 lub przeslaé¢ w zaklejonej kopercie

w_terminie od 20.03.2012r. do 30.03.2012r. pod adresem: Powiatowe Centrum Pomocy

Rodzinie w Radomiu, ul. Domagalskiego 7 z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy na
stanowisko referenta w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu”.

Inne informacie:

1. Dokumenty oséb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.
2. Informacja o spetnieniu wymagan formalnych oraz o wyniku naboru bedzie umieszczona na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Radomiu (www.pcprradom.finn.pl) oraz na tablicy ogloszen Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Radomiu przy ul. Domagalskiego 7.

Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z procedurqg naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym
wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu
zatwierdzong Zarzqdzeniem Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu Nr 9/09

z dnia 26.05.2009r.

Pawiatoweago



