
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu

oglasza nabór na stanowisko

referenta

Kandydat przystgpuj4cy do konkursu powinien spelniaó nastgpuj4ce wymagania

niezbgdne do zatrudnienia na w/w stanowisku:

ñe. wyksztalcenie minimum Érednie,

ñp obywatelstwo polskie,

ñepelna zdolnoSó do czynnoSci prawnych oraz korzystania zpelni praw publicznych,

¡Denie byt skazany prawomocnym wyrokiem s4du za umySlne przestgpstwo Scigane
z oskarZenia publicznego lub umySlne przestgpstwo skarbowe,

ña sis57y sig nieposzlakowan4 opini4,

ñaznajomoSó przepisów: ustawy o samorz4dzie powiatowym, ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej otaz zatrudnianiu osób niepelnosprawnych wraz
z ÍozporzEdzeniami wykonawc zymi.

Wymagania dodatkowe zwi4zane z zztrudnieniem na stanowisku, na które

przeprowadzany j est nabór:

¿p ryyksztalcenie wylsze ekonomiczne,

ñpznajomoÉó zagadniefl z zal<resu rehabilitacji zawodowej i spolecznej osób
niepelnosprawnych, w tym likwidacji barier architektonicznych i dofinansowania tumusów
rehabilitacyjnych,

<b'umiejgtnoSó obslugi komputera oraz znajomoóó programów komputerolvych Microsoft
WORD, EXCEL, oraz umiej gtno Só ob slu gi ur z4dzen biurowych,

ñpkomunikatywnoSó, dyskrecja, lojalnoSó, odpornoéó na stres, wytrwaloéó, umiejgtnoSó
logicznego mySlenia, umiejgtnoéó pracy w zespole, umiejgtnoéó korzystania z przepisów
prawa, umiej gtno S ó nawi4zywania kontaktów z o sobami niepelno sprawnymi.

Zakres zadafi wykonywanych na w/w stanowisku obejmuje glównie:

' rozpatrywanie pod wzglgdem formalno-prawnym oraz merl'toryczne opiniowanie
wniosków o dofinansowanie uczestnictwa osób niepelnosprawnych i ich opiekunów
w turnusach rehabilitacyj nych,

- rozpafrywanie pod wzglgdem formalno-prawnym oraz mery.toryczne opiniowanie
wnio sków o do fi nansowanie I ikwidacj i barier architekton iczny ch,

- prowadzenie rejestrów wniosków i umów,
- przygotowywanie umów cywilno-prawnych,
- sporz4dzanie dyspozycji do Wydziatru Finansowego Starostwa,
- rozliczanie umów.
- przygotowywanie danych do kwartalnych sprawozdaú.

Kandydac i zob owi4zani s4 do dostarc zenia nastgpuj 4cych d okum entów :

fuzyciorys (c.v.),

tbekwestionariusz osobowy dla osoby ubiegai4cej sig o zatrudnienie - wedlug wzoru
dostgpnego na stronie biuletynu Powiatowego Centrum,

ñalist motyr,vacyjny,

ña- kop ie dokumentów potwierd zaj 4cy ch po siadane wyks ztalcenie,



ñe kopia dowodu osobistego,

ñaoSwiadczenie kandydata o pelnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych i korzystaniu z pelni
praw publicznych,

@pkserokopie Swiadectw pracy lub zaéwiadczenie w przypadku trwaj4cego stosunku pracy
celem udokumentowania sta2u pracy,

ña,oSwiadczenie kandydata o wyraZeniu zgody naprzetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji,

ñp.inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnoSciach.

Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o pracA zobowi4zany jest

przedlo?yó zaíwiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o nie skazaniu prawomocnym

wyrokiem sEdu za umyélne przestgpstwo écigane z oskarlenia publicznego lub umySlne

przestgpstwo skarbowe.

Inne dokumenty poza wskazanymi powy2ej nie bgdq przyjmowane i nie ntajq wplywu na procedurg

relrrutacyjnq.

Dokumenty naleZv skladaó w Sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Radomiu ul. Domasalskiego 7. pokói nr 19 lub przeslaé w zakleionei konercie

w terminie od 20.03.2012r. do 30.03.2012r. pod adresem: Powiatowe Centrum Pomocy

Rodzinie w Radomiu, ul. Domagalskiego 7 z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy na

stanowisko referenta w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu".

Inne informacje:

1 . Dokumenty osób niezakwalifi kowanych zostan4 komisyjnie zniszczo'ne.

2. Informacja o spelnieniu wymagaú formalnych oraz o wyniku naboru bEdzie umieszczona na

stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Radomiu (www.pcprradom.finn.pl) oraz na tablicy ogloszeri Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Radomiu przy ul. Domagalskiego 7 .

Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z procedurq naboru na wolne stanowiska urzgdnicze, w tym

wolne kierownicze stanowiska urzgdnicze w Powiatowynt Centrum Pomocy Rodzinie w Radontiu

zatwierdzonq Zarzqdzeniem Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu Nr 9/09

z dnia 26.05.2009r.

Powiatowego

mstr


