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Radom, dnia 11 wrzesnia 2014 roku
CPR.POKL.271.11.2014

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu w zwigzku z realizacjg w roku 2014 projektu systemowego pn.
"Dajmy szanse" wspdifinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII Dzialanie 7.1 Poddziatanie 7.1.2 zaprasza do
zlozenia oferty cenowej na ,Zorganizowanie szkolen zawodowych dla uczestnikdéw projektu
systemowego PCPR Radom pn. ,Dajmy szanse” wspéifinansowanego przez Unie Europejska ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet VII Promocja integracji spolecznej Dziatanie 7.1 Rozwéj i upowszechnianie aktywnej
integracji Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra
pomocy rodzinie”, opisanych szczegbtowo w opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zatacznik Nr 1 do
niniejszeqo zapytania ofertoweqo.

I. TRYB POSTEPOWANIA:
1. Zamdwienie zostanie udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnodci okredlong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 2 kwietnia 2014 roku.
2. Zamdwienie jest wspdifinansowane ze sSrodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII Promocja integracji spotecznej
Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy redzinie.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - przedmiot zamoéwienia dotyczy:

~Zorganizowania szkolen zawodowych dla uczestnikow projektu systemowego PCPR Radom pn.
~Dajmy szanse"” wspoéifinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII Promocja integracji
spotecznej Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.2 Rozwéj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie”, opisanych
szczegdlowo w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.
KOD CPV - 80.53.00.00-8; 80.53.31.00-0;

1. Zamoéwienie obejmuje zorganizowanie 2 rodzajéw szkolern podnoszacych kompetencje i umiejetnosci

zawodowe,

Opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Dane zamdwienie jest niepodzielne i Wykonawca zobowigzany jest pod rygorem odrzucenia oferty do
zaoferowania wszystkich pozycji opisu przedmiotu zamoéwienia.

N

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniaja nastepujace warunki:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, tj. posiadaja wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej.

Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia.

2) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia, tj. o zamoOwienie
moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy — w tym okresie zrealizowali co najmniej
jedng ustuge polegajaca na zorganizowaniu kurséw/szkolen z obstugi komputera dla oséb z dysfunkcjg
narzadu wzroku.

Wykonawca potwierdzi speinienie warunku poprzez ziozenie Wykazu wykonanej, minimum jednej
ustugi polegajacej na zorganizowaniu kurséw/szkolert z obstugi komputera dla oséb z dysfunkgig
narzadu wzroku w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu zamdwienia, dat
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wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczenie dowodow
potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie.
3) Dysponujg osobami zdolnymi de wykonania zamoéwienia, tj. dysponujg lub beda dysponowali
osobami, ktdre bedy uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia, posiadajgcymi kwalifikacje i wiedze
z zakresu prowadzonych zaje¢ idod$wiadczenie zawodowe niezbedne do wykonania zamodwienia
w zakresie powierzonych im czynnosci.
Spetnienie warunku w tym zakresie nastapi poprzez przedstawienie wykazu osdb, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia w zakresie powierzonych im czynnosci, 4.:
a) zapewnienie w zakresie kazdego szkolenia co najmniej 1 osoby do przeprowadzenia zajeé
teoretycznych i praktycznych, ktora:
— posiada kwalifikacje i wiedze z zakresu prowadzonych zajec,
- posiada dos$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu kursdéw/szkolen z zakresu w jakim miatby
prowadzi¢ zajecia przy realizacji zaméwienia,
— nie byla karana za przestepstwa popetnione umyéinie i posiada peing zdolno$¢ do czynnosci
prawnych;
4) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.
2. W przypadku, gdy Wykonawca powierzy realizacje szkolenia Podwykonawcy, to Podwykonawca musi
spetnia¢ warunki okreslone w ust. 1 w zakresie w jakim dotyczy to realizowanych przez niego czynnosci.

IV. O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NIE MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY, KTORZY:

1. sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spoiki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

¢} pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

V. INFORMACIA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Formularz ofertowy sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego,

2. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace posiadania wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej -
sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3 do niniejszego zapytania.

3. Wykaz wykonanej, minimum jednej ustugi polegajacej na zorganizowaniu kursow/szkolenn z obstugi
komputera dla oséb z dysfunkcja narzadu wzroku w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego wraz z dowodami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie.

4, Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia zawodowego niezbednego do wykonania zamowienia
w zakresie powierzonych im czynnosci | sporzadzony wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 5
do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Oswiadczenie o braku powigzan powodujgcych wykluczenie Wykonawcy sporzadzone wediug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.

6. W przypadku, gdy Wykonawca powierzy realizacje szkolenia Podwykonawcy, zobowigzany
jest dotgczy¢ do oferty dokumenty wymienione w pkt 2-5, potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu przez Podwykonawce, w zakresie w jakim dotyczy to realizowanych przez niego
czynnosci.
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VI. OCENA SPELNIENIA WARUNKOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy w niniejszym postepowaniu
poprzez analize ziozonych dokumentdw i oswiadczet wymienionych w pkt V przy zastosowaniu formuty
spetnia/nie spetnia.

VII. TRYB OCENY OFERT
1. Kryterium oceny ofert i jego znaczenie.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryterium i jego znaczenie:

: Znaczenie procentowe | Maksymalna iloé¢ punktow jakie moze otrzymac
L Riyberiten kryterium oferta za dane kryterium
1 Cena (C) 100% 100,00 punktéw

2. Sposé6b oceny ofert w kryterium ,,Cena”
Ilodé punktdw wynikajaca z ponizszego dziatania zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku:

C min
Pi (C) Ci Max (C)
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena"
Cmin najnizsza cena brutto spoéréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Ci cena oferty badanej "i"
Max (C) maksymaina iloé¢ punktdéw jakie moze otrzymaé oferta za kryterium "Cena"

VIII. WYBOR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O ROZSZTRZYGNIECIU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy oceniajgc oferty ma mozliwosc jednokrotnego wezwania Wykonawcoéw do ziozenia:
a) brakujacych lub blednie wypetnionych dokumentdw i odwiadczer, w tym petnomocnictw,

b) wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowat bedzie tylko i wylgcznie
zasady i kryterium okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie warunki okreslone w niniejszym
zapytaniu i jego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

4. Za najkorzystniejsza uznana zostanie ta z ocenianych ofert, ktéra po dokonaniu oceny zgodnie
z przyjetym kryterium uzyska maksymalng ocene punktows.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia takg samg ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skiadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

6. Zamawiajacy wysle informacje o wyniku postepowania do kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt ofertg
i zamiesci informacje na stronie www.pcprradom.finn.pl zaktadka zamowienia publiczne 2014.

7. Zamawiajacy zawrze umowe na realizacje zamodwienia z wybranym Wykonawca.

8. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nastapi po uprzednim zawarciu umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw projektu.
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od zawarcia umowy na realizacje zamodwienia z wybranym Wykonawcg,
jezeli Instytucja Wdrazajgca (Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie)
wyrazi sprzeciw na zamiar powierzenia przetwarzania danych osobowych Uczestnikdéw projektu przez
Zamawiajacego wybranemu w drodze postepowania Wykeonawcy. Brak mozliwosci powierzenia
przetwarzania danych osobowych Wykonawcy uniemozliwia realizacje zamodwienia.

9. Umowa z Wykonawca stanowigcym personel projektu zostanie zawarta po zlozeniu przez
Wykonawce oswiadczenia o 1gcznym zaangazowaniu zawodowym tej osoby i potwierdzeniy,
ze taczne zaangazowanie tej osoby nie przekracza limitu 240 godzin miesiecznie, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitatl Ludzki z dnia 2 kwietnia 2014 roku.

Projekt ,,Dajrhy..szahse” jest wspélfinansowany ze érodkéw Uniir Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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IX.

Personel projektu stanowig miedzy innymi osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg bez
wzgledu na to czy zatrudniajg one pracownikéw czy nie, pod warunkiem, osobistego wykonywania
zadan przez te osoby (Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24.12.2012
roku).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1.

2.

X.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Do oferty muszg by¢ dotgczone wszystkie dokumenty wymienione w punkcie V niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferta, wraz 2z zalagcznikami musi by¢é podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wvykonawcy (zgodnie z dokumentem okreslajgcym status prawny
Wykonawcy lub dolaczonym do oferty oryginatem lub pos$wiadczona ,za zgodno$é z
oryginalem” przez notariusza kopia pelnomocnictwa.

Oferta musi by¢ ztozona na piémie pod rygorem niewaznosci, sporzadzona w jezyku polskim, w formie
zapewniajgcej czytelnosc jej tresci.

Wszystkie zalaczone do oferty kserokopie dokumentow powinny byé potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Zapisy ust. 3 stosuje sie
odpowiednio.

Wszystkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci (réwniez te przy uzyciu korektora) musza by¢ parafowane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem okreslajgcym status prawny Wykonawcy lub
dotgczonym do oferty petnomocnictwem).

Wzory dokumentéw dolgczonych do niniejszego zapytania ofertowego powinny zostaé wypelnione
przez Wykonawce i dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w innej zgodnej z
niniejszym zapytaniem formie.

Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych wzorow dokumentéw zmian majgcych
wptyw na ich merytoryczng tresé za wyjatkiemn miejsc wykropkowanych lub oznaczonych gwiazdka (*).
Wzory dokumentdw - zatacznikéw od Nr 2 do Nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego mozna pobrac
ze strony www.pcprradom.finn.pl zaktadka zaméwienia publiczne 2014.

MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu, ul. Domagalskiego 7, 26-
600 Radom, (pokdj nr 12} w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 29.09.2014r. do godziny 10.00
Dokumenty, ktore wpltyng do PCPR w Radomiu po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane
i zostang wpiete do dokumentacji sprawy.
Oferte nalezy ztozy¢ w jednej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie. Koperte
powinno sig opisac nastepujaco:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu

ul. Domagalskiego 7

26-600 Radom

z dopiskiem "Zorganizowanie szkolefi zawodowych dla uczestnikow projektu systemowego
PCPR Radom pn. ,Dajmy szanse” wspélfinansowanegoe przez Unig Europejska ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego dotyczy sprawy CPR.POKL.271.11.2014 "

Nie otwierac przed dniem 29.09.2014 roku godz. 10.30

Poza tym, na kopercie powinna znajdowad sie nazwa Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu
(moze by¢ pieczed).

Oferty skladane za posdrednictwem operatora pocztowego Ilub firmy kurierskiej powinny by
zapakowane w dodatkowa koperte tak, aby jej rozpakowanie w kancelarii Zamawiajgcego
uniemozliwito bezposredni dostep do oferty. Nie zastosowanie sie do tego zalecenia moze spowodowacd
zapoznanie sie z trescig oferty przed terminem otwarcia ofert z winy lezgcej po stronie Wykonawcy.

Projekt ,,Dajmy szanse” jest.wspéﬂinénsowar.iy ie §r6dk6w Uhii Eufopejsl;iej
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XI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Matgorzata
Mroziewicz - Gornik, e-mail: pcpr@spradom.eu.

XII. PUBLIKACIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO I SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

L

3.

Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane w BIP-ie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Radomiu: www.pcprradom.finn.pl, zamieszczone na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego 26-
600 Radom ul. Domagalskiego 7 iskierowane pocztg elektroniczng oraz listownie do potencjalnych
Wykonawcow.

W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem (48 381 50 70), lub drogg
elektroniczng (e-mail: pcpr@spradom.eu), z zastrzezeniem, iz oferte sklada sig, ped rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub drogg elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na numer faksu lub adres internetowy

podany przez Wykonawce w Formularzu oferty zostata mu doreczona w sposéb umozliwiajacy
zapoznanie sie z jej trescia.

KIEROWNIK ZESPOLU

mgr G Ci
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