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Radom, dnia 4 lipca 2014 roku
CPR.POKL.271.3.2014

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu w zwigzku z realizacjg w roku 2014 projektu systemowego pn.
"Dajmy szanse" wspélfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII Dziatanie 7.1 Poddziatanie 7.1.2 zaprasza do
ztozenia oferty cenowej na ,Zorganizowanie kurséw i szkolen zawodowych dla uczestnikéw projektu
systemowego PCPR Radom pn. ,Dajmy szanse” wspolfinansowanegoe przez Uni¢ Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznege w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet VII Promocja integracji spolecznej Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji Poddziatlanie 7.1.2 Rozwdéj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra
pomocy rodzinie”, opisanych szczegdtowo w opisie przedmiotu zamowienia stanowiacym Zafacznik Nr 1 do
niniejszeqgo zapytania ofertowego.

I. TRYB POSTEPOWANIA:

1. Zamodwienie zostanie udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzki z dnia 2 kwietnia 2014 roku.

2. Zamowienie jest wspoffinansowane ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII Promocja integracji spofecznej
Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - przedmiot zam6wienia dotyczy:

~Zorganizowania kursow i szkolen zawodowych dla uczestnikdéw projektu systemowego PCPR
Radom pn. ,,Dajmy szanse” wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VII Promocja
integracji spofecznej Dzialanie 7.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.2
Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie”, opisanych
szczeablowo w opisie przedmiotu zamodwienia stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.
KOD CPV - 80.53.00.00-8; 830.41.12.00-0; 80.53.31.00-0;

1. Zamdwienie obejmuje zorganizowanie 22 rodzajow kurséw i szkolen zawodowych, ktore zostaty
podzielone na 10 czesci. Kazda czedé szkolen stanowi odrebng czes¢ przedmiotu zamdwienia.

2. Opis czesci przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy dopuszcza ziozenie oferty na poszczegdlne czesci, ale dana czedc jest niepodzielna
i Wykonawca zobowigzany jest pod rygorem odrzucenia oferty do zaoferowania wszystkich pozycji danej
czesci. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedng lub wiecej czesdei (wedtug swojego wyboru).

IIT. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiegaé¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg nastepujace warunki:

1) Posiadajq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, tj. posiadajg wpis do rejestru
przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw - dotyczy Czedci 1 przedmiotu
zamodwienia.

Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia.

2) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, tj. posiadajg wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej - dotyczy Czeéci 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 przedmiotu zamodwienia.

Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia.

3) Posiadajg niezbedna wiedze i doSwiadczenie do wykonania zaméwienia, tj. o zamdwienie
mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie zrealizowali co najmniej
jedng ustuge polegajacg na zorganizowaniu kurséw/szkolen zawodowych tozsamych rodzajowo ze
szkoleniami wymienionymi w poszczegblnych czesciach zambwienia.
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Wykonawca potwierdzi spelnienie warunku poprzez ziozenie dla kazdej czesci zamowienia, ktorej
dotyczy oferta Wykazu wykonanej, minimum jednej ustugi polegajacej na zorganizowaniu
kursow/szkolen zawodowych tozsamych rodzajowo ze szkoleniami wymienionymi w poszczegdlnych
czesciach zamdwienia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosdci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczenie
dowodow potwierdzajgcych ich nalezyte wykonanie.
4) Dysponuj3 odpowiednim potencjatem technicznym do realizacji zamowienia.
Wykonawca potwierdzi speinienie warunku poprzez ziozenie oswiadczenia.
5) Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, tj. dysponuja lub bedg, dysponowali
osobami, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, posiadajgcych kwalifikacje i wiedze
z zakresu prowadzonych zajeé idoswiadczenie zawodowe niezbedne do wykonania zamodwienia
w zakresie powierzonych im czynnosci.
Spetnienie warunku w tym =zakresie nastapi poprzez przedstawienie wykazu osob, ktdre bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamodwienia w zakresie powierzonych im czynnosci, tj.:
a) W Czesci 1 - zapewnienie co najmniej jednej osoby prowadzacej zajecia teoretyczne, praktyczne
i zajecia z kursu pierwszej pomocy w zakresie udzielania pomocy przed lekarskiej w ramach kurséow
nauki jazdy kat. B i C+E zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku o kierujgcych
pojazdami (Dz.U. z 2014 roku, poz. 600) i rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i
Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 roku w sprawie szkolenia o0sdb ubiegajgcych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i wyktadowcow (Dz.U. Nr 0, poz. 1019).
b) W czesci 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 10 - zapewnienie w zakresie kazdego kursu/szkolenia co najmniej
1 osoby do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych, ktéra:
- posiada kwalifikacje i wiedze z zakresu prowadzonych zajec,
- posiada doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu kursow/szkolen z zakresu w jakim mialby
prowadzi¢ zajecia przy realizacji zamdwienia,
- nie byta karana za przestepstwa popelnione umysélnie i posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych;
6) Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.
2. W przypadku, gdy Wykonawca powierzy realizacje kursu/szkolenia Podwykonawcy, to Podwykonawca musi
spelnia¢ warunki okreslone w ust. 1 w zakresie w jakim dotyczy to realizowanych przez niego czynnosci.

IV. O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NIE MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY, KTORZY:

1. s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdice jako wspdinik spétki cywilnej lub spdtki osobowe;j;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkeji cztonka organu nadzorezego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzerfiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

V. INFORMACIA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACHZ JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Formularz ofertowy sporzadzony wediug wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego,

2. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace posiadania wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcéw - sporzadzone wediug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego - dotyczy Czesci 1 przedmiotu zamowienia.

3. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace posiadania wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej -
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sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego -
dotyczy Czesci 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 przedmiotu zaméwienia.

4, Wykaz wykonanej, minimum jednej ustugi polegajacej na zorganizowaniu kurséw/szkolen zawodowych
tozsamych rodzajowo ze szkoleniami wymienionymi w poszczegdlnych czesciach zamdwienia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 5
do niniejszego zapytania ofertowego wraz z dowodami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie.

5. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym do
wykonania zamowienia sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 6 do niniejszego
zapytania ofertowego.

6. Wykaz os6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamédwienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia zawodowego niezbednego do wykonania zamowienia
w zakresie powierzonych im czynnosci i sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 7
do niniejszego zapytania ofertowego.

7. Oswiadczenie o braku powigzan powodujgcych wykluczenie Wykonawcy sporzadzone wedlug wzoru
stanowigcego Zalgcznik Nr 8 do niniejszego zapytania ofertowego.

8. W przypadku, gdy Wykonawca powierzy realizacje kursu/szkolenia Podwykonawcy,
zobowigzany jest dotgczyé do oferty dokumenty wymienione w pkt 2-7, potwierdzajace spetnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu przez Podwykonawce, w zakresie w jakim dotyczy to
realizowanych przez niego czynnosci.

VI. OCENA SPELNIENIA WARUNKOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy w niniejszym postgpowaniu
poprzez analize ziozonych dokumentdw i oswiadczed wymienionych w pkt V przy zastosowaniu formuty
spetnia/nie spetnia.

VII. TRYB OCENY OFERT
1. Kryterium oceny ofert i jego znaczenie.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryterium i jego znaczenie:

i Krvterium Znaczenie procentowe | Maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze otrzymacd
P- ryter kryterium oferta za dane kryterium
1 Cena (C) 100% 100,00 punktow

2. Sposob oceny ofert w kryterium ,,Cena”
_Ilog¢ punktéw wynikajacq z ponizszego dziatania zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku:

C min
Pi (C) Ci Max (C)
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena”
Cmin najnizsza cena brutto sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Ci cena oferty badanej "i"
Max (C) maksymalna ilo§¢ punktdw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena"

VIII. WYBOR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O ROZSZTRZYGNIECIU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty dla kazdej czesci przedmiotu zamdwienia.

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowat bedzie tylko i wylacznie
zasady i kryterium okreslone w ninigjszym zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie warunki okreslone w niniejszym
zapytaniu i jego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,

4. Za najkorzystniejsza uznana zostanie ta z ocenianych ofert, ktéra po dokonaniu oceny zgodnie z
przyjetym kryterium uzyska maksymalng ocene punktowa,.

5. W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taka sama cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy
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ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

6. Zamawiajacy wysle informacje o wyniku postepowania do kazdego Wykonawcy, ktdry ztozyt oferte i
zamiesci informacje na stronie www.pcprradom.finn.pl zakfadka zamoéwienia publiczne 2014.

7. Zamawiajacy zawrze umowe na realizacje zamoéwienia z wybranym Wykonawca,

8. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nastapi po uprzednim zawarciu umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych Uczestnikdéw projektu.
Zamawiajacy moze odstapic od zawarcia umowy na realizacje zamdwienia z wybranym Wykonawca
jezeli Instytucja Wdrazajaca (Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie)
wyrazi sprzeciw na zamiar powierzenia przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw projektu przez
Zamawiajgcego wybranemu w drodze postepowania Wykonawcy. Brak mozliwosci powierzenia
przetwarzania danych osobowych Wykonawcy uniemozliwia realizacje zaméwienia.

9. Umowa z Wykonawca stanowigcym personel projektu zostanie zawarta po zlozeniu przez
Wykonawce oswiadczenia o facznym zaangazowaniu zawodowym tej osoby i potwierdzeniu,
ze laczne zaangazowanie tej osoby nie przekracza limitu 240 godzin miesigcznie, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitatl Ludzki z dnia 2 kwietnia 2014 roku.
Personel projektu stanowig miedzy innymi oscby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg bez
wzgledu na to czy zatrudniajg one pracownikéw czy nie, pod warunkiem, osobistego wykonywania
zadan przez te osoby (Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24.12.2012
roku).

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Do oferty muszg by¢ dotgczone wszystkie dokumenty wymienione w punkcie V niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Oferta, wraz =z zalacznikami musi byé podpisana przez osobv upowaznione do
reprezentowania Wvykonawcy (zgodnie z dokumentem okreslajacym status prawny
Wykonawcy lub dolaczonym do oferty oryginaiem lub poswiadczong ,za zgodnosS¢ z
oryginatem” przez notariusza kopig pelnomocnictwa.

4. Oferta musi by¢ ziozona na pismie pod rygorem niewaznoéci, sporzadzona w jezyku polskim, w formie
zapewniajacej czytelnosé jej tresci.

5. Wszystkie zataczone do oferty kserokopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc z
oryginatemn przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Zapisy ust. 3 stosuje sig
odpowiednio.

6. Wszystkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci (réwniez te przy uzyciu korektora) muszg by¢ parafowane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem okreslajgcym status prawny Wykonawcy lub
dotgczonym do oferty petnomocnictwem).

7. Wzory dokumentdéw dotgczonych do niniejszego zapytania ofertowego powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawce i dofaczone do oferty bad? tez przygotowane przez Wykonawce w innej zgodnej z
niniejszym zapytaniem formie.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych wzoréw dokumentdw zmian majgcych
wplyw na ich merytoryczng tres¢ za wyjatkiem miejsc wykropkowanych lub oznaczonych gwiazdka (*).

9. Wzory dokumentéw — zatacznikéw od Nr 2 do Nr 9 do niniejszego zapytania ofertowego mozna pobraé
ze strony www.pcprradom.finn.pl zaktadka zamdwienia publiczne 2014.

X. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu, ul. Domagalskiego 7, 26-
600 Radom, (pokdj nr 12) w nieprzekraczalnym terminie:
do dnia 21.07.2014r. do godziny 10.00
2. Dokumenty, ktére wptyng do PCPR w Radomiu po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane
i zostang wpiete do dokumentacji sprawy.
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3. Oferte nalezy zlozy¢ w jednej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie. Koperte
powinno sie opisac¢ nastepujaco:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu
ul. Domagalskiego 7
26-600 Radom

z dopiskiem "Zorganizowanie kurséw i szkolen zawodowych dla uczestnikow projektu
systemowego PCPR Radom pn. ,,Dajmy szanse"” wspolfinansowanego przez Unig
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Czes¢ .... dotyczy
sprawy CPR.POKL.271.3.2014 "
Nie otwierac przed dniem 21.07.2014 roku godz. 10.30
4, Oferty skladane za posrednictwem operatora pocztowego lub firmy kurierskiej powinny byé
zapakowane w dodatkowa koperte tak, aby jej rozpakowanie w kancelarii Zamawiajgcego
uniemozliwito bezposredni dostep do oferty. Nie zastosowanie sie do tego zalecenia moze spowodowac
zapoznanie sig z trescig oferty przed terminem otwarcia ofert z winy lezgcej po stronie Wykonawcy.

XI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Matgorzata
Mroziewicz - Gornik, e-mail: pcpr@spradom.eu.

XII. PUBLIKACIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane w BIP-ie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu:
www.pcprradom.finn.pl, zamieszczone na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego 26-600 Radom
ul. Domagalskiego 7 i skierowane pocztg elektroniczng oraz listownie do potencjalnych Wykonawcow.
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i Projekt ,,Dajmy éiéhse” jest wspoHinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej S
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



