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ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu w zwiEzku z realizacjE w roku 2012
projektu systemowego pn. "Dajmy szanse" wspólf¡nansowanego przez Unie EuropejskE
ze érodków Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki Priorytet VII Dzialanie 7.1 PoddzialanteT.l.2 zaprasza do zlo2enia oferty
cenowej na Zorganizowanie wyJazdowych warsztatów wizaiu i autoprezentacji
poleczonych z zajqciami podnosz4cymi kompetencie iyciowe dla Uczestników
proiektu -Daimy szanse", ooisanvch szczeoólowo w ooisie orzedmiotu
zamówienia zawartvm w ninieiszvm zaovta4iu ofertowym,

r. TRYB POSTEPOWAITTA:
1. Zamówienie zostanie udzielone zgodnie z zasad4 konkurencyjnoéci okreélonq

w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 15 grudnia 2011 roku.

2.7am6wienie jest wspótfinansowane ze érodków Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet VII Promocja integracji spoNecznej Dzialanie 7.L Rozwój i
upowszechnianie aktywnej integracji Poddzialanie 7.L.2 Rozwój i upowszechnianie
aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

3. ZamawiajEcy zastzega sobie molliwoóé zmiany terminu realizacji
zamówienia.

il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMóWIENIA - przedmiot zamówienia dotyczy:

Zorganizowanie wyjazdowych warsztatów wiza2u i autoprezentacii polEczonych
z zaiqciami podnoszqcymi kompetencJe iyciowe dla Uczestników projektu
-Dajmy szansq", opisanvch szczeoólowo w ooisie orzedmiotu zamówienia

zawartvm w ninieiszvm zaovtaniu ofeltovwm,
KOD CPV 80570000-0

1. Opis przedmiotu zamówienia stanowi zal4cznik nr 1 dolqczony do niniejszego
zapytania ofertowego.

2, Dane zamówienie jest niepodzielne i Wykonawca zobowiqzany jest pod rygorem
odrzucenia oferty do zaoferowania wszystkich pozycji opisu przedmiotu
zamówienia.

nr. wARUilKI UDZTATU W POSTEPOWANTU
O udzielenie zamówienia mog4 siq ubiegaé Wykonawcy, którzy spelniaj4 nastqpujEce
warunki:

1) Posiadajq odpowiednie uprawnienia do realizacji zamówienia - posiadaj4 aktualny
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wlaéciwy ze
wzglqdu na siedzibq instytucji szkoleniowej Wojewódzki urzqd Pracy, zgodnie
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z treáciq art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2OO4 roku o promocj¡
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z zCIOB r. Nr 69 poz. 4LS z póín.
zm.),

2) Posiadajq doéwiadczenie w realizacj¡ podobnych uslug szkolen¡owo - doradczych
w zakres¡e rozwoju osobistego - tj. o zamówienie mogq ubiegaé siq Wykonawcy,
ktírzy w okresie ostatn¡ch trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a je2eli okres prowadzenia dziatalnoÉcijest krótszy * w tym okres¡e zrealizowali co
najmn¡ej dwie usiug¡ polegajqce na organizacj¡ wyjazdowych warsztatów lub
szkole¡i dla grupy nie mniejszej ni2 20 osób, których wartoéó nie mo2e byé ni2sza
ni2 30.000,- zl brutto (slownie: trzydzieéci tysiQcy zlotych 00/100 brutto) ka2da,
orazzalqczq dokumenty potwierdzaj4ce,2e uslugi te zostaNy wykonane nale2ycie.

3) Dysponujq odpowiednim potencjalem techn¡cznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamówienia,

4) Nie podlegaj4 wykluczeniu z postqpowania, z powodów wymienionych w pkt IV
zapytania ofertowego.

rv. o UDZTELENTE zAMówrENrA NrE MOGA UBTEGAé SrE WYKONAWCY,
rróRzv:

1.sA powiqzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiaj4cym. Przez powiqzania
kapitalowe lub osobowe rozumie siq wzajemne powiqzania miqdzy Zamawiajqcym
lub osobami upowa2nionymi do zaciqgania zobowiqzaó w imieniu Zamawiajqcego
lub osobami wykonuj4cymi w imieniu Zamawiaj4cego czynnoéci zwiq.zane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcq, polegajAce w szczególnoéci na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspólnik spólki cywilnej lub spólki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej loo/o udzialów lub akcji;
c) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzaj4cego, prokurenta,

pelnomocnika;
d) pozostawaniu w zwi4zku mal2eñskim, w stosunku pokrewieóstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewie¡ástwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

v. TNFoRMACTA O OéW¡AOCZENTACH LUB DOKUMENTACH, ¡AKrE UAJA
DOSTARCZYé WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNXENIA
WARUNKóW UOZTAT.U W POSTEPOWANTU

1. Formularz ofertowy sporz4dzony wedlug wzoru stanowiqcego zal4cznik Nr 2 do
ni niejszego za pytan ia ofertowego pod pisa ny przez osobe/-y upowa2nio ne/ -é,

2. Oéwiadczenie o braku powi4zari powodujEcych wykluczenie Wykonawry
sporzqdzone wedlug wzoru stanowiqcego Tat4cznik Nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego pod pisa ne przez osobe/-y u powa2n io ne/ - e,

3. Kserokopia aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego
przez wlaéciwy ze wzglqdu na siedzibq instytucji szkoleniowej Wojewódzki urz4d
Prary, zgodnie z treéciq art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69 poz. 4LS
z pó2n. zm.), potwierdzona za zgodnoéó z oryginalem przez osobe/-y
upowa2nion4/-e,
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4. Wykaz ustug szkoleniowo doradczych w zakresie rozwoju osobistego
polegajqcych na organizacji wyjazdowych warsztatów lub szkoleñ dla grupy nie
mniejszej ni| 20 osób, których wartoéé nie moze byé ni2sza niz 30.000,- zl brutto
(slownie: trzydzieéci tysiqcy zlotych 00/100 brutto) kahda, zrealizowanych
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a je2eli
okres prowadzenia dzialalnoéci jest krótszy w tym okresie wedlug wzoru
stanowiqcego Za+1cznik Nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego podp¡sany przez
osobe/-y u powa2nion¿/-e,

5. Oéwiadczenie dotycz4ce dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, wedlug wzoru stanowi4cego
Zatrqcznik Nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego podpisane przez osobg/-y
upowa2nionq/-e.

6. Szczegfrowy harmonogram wyjazdu i harmonogram zajeó warsztatowych
z podaniem zakresu tematycznego.

VI. OCENA SPELNTENIA WARUNKóW WYITIAGANYCH OD WYKONAWCY
Zamawiajqcy dokona oceny spelniania warunków wymaganych od Wykonawcy
w niniejszym postqpowaniu poprzez analizq zlo2onych dokumentów i oéwiadczeñ
wymienionych w pkt V przy zastosowan¡u formuly spelnia/nie spelnia,

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Podana w ofercie cena musi zawieraé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca

z tytulu nale2ytej, zgodnej z opisem przedmiotu zamówienia i umowq realizacji
zamówienia. Równie2 koszty zwiqzane z wyjazdem kadry zatrudnianej przez
Zamawiaj4cego - 2 opiekunów - nale2y wliczyé w calkowity koszt wyjazdu i ujaé
w cenie jednostkowej za zorganizowanie wyjazdu dla 1 uczestnika projektu.

2. Podana cena ofefi brutto jest wartoécie ostatecznq i nie bqdzie podlegata
zwiqkszeniu w okresie obowiq.zywania umowy. Jednoczeénie Zamawiajqcy
zastrzega sobie w przypadku zmniejszenia iloéci uczestników wyjazdu (zgodnie z
zastrze2eniem zawartym w opisie przedmiotu zamówienia) prawo do dokonania
platnoéci za realizaqq zamówienia w kwocie wynikajqcej z kalkulacji rzeczywistej
ifoéci Uczestników projektu biorqcych udzial w wyje2dzie i ceny jednostkowej
brutto.

VIII.TRYB OCENY OFERT
1. Kryterium oceny ofert i jego znaczen¡e.

Oferty zostanE ocenione przez Zamawiaj4cego w oparc¡u o nastqpujEce kryterium
i jego znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe
kryterium

Maksymalna iloéé punktów jakie mo¿e otrzymaé
oferta za dane kryterium

1
Cena
(c) l00o/o IOO,OO punktów

2. Sposób oceny ofert w kryterium,,Cena"

Iloéé punktów wynikajEcE z poni2szego dzialania zostanie zaokrqglona do dwóch
miejsc po przecinku:
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Cmin
P ¡ ( C ) =  

C  
. M a x ( C )

te :
Pi(c) iloéé punktów jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena" w danej

czeéci
Cmin najni2sza cena brutto spoéród wszystkich wa¿nych i

nieodrzuconvch ofert w danei czeéci
ci cena ofertv badanei "i" w daneÍ czeéci
Max (C) maksymalna iloéé punktów jakie mo2e otrzymaó ofefta za

krvterium "Cena" w danei czeéc¡

IX, WYBóR OFERTY X ZAWTADOMIEI|IE O ROZSZTR;ZYGNTECTU ZAPYTANTA
OFERTOWEGO

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajqcy stosowal bqdzie tylko i wylqcznie
zasady i kryterium okreélone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2, Za najkorzystniejszq uznana zostanie ta z ocenianych ofert, która po dokonaniu
oceny zgodnie z przyjqtym kryterium uzyska maksymalnE ocene punktowq.

3. Zamawiajqcy udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsz4.

4. W przypadku, gdy Zamawiajqcy nie bqdzie mógt dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, 2e dwie lub wiqcej ofert przedstawia takq samq
cene, Zamawiajqcy wezwie Wykonawców, którzy zlo2yli te oferty, do zlo2enia
w terminie okreélonym przez Zamawiajqcego ofert dodatkowych. Wykonawcy
skladajEc ofefi dodatkowe nie mogq zaoferowaé cen wy2szych ni2 zaoferowane
w zlo2onych ofertach.

5. Zamawiajqcy wyéle informacjq o wyniku postqpowania do ka2dego Wykonawcy,
który zto2yN ofertq.

6. ZamawiajEcy zawrze umowq/-y na realizacjq zamówienia z wybranym
WykonawcE.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERW
1. Ofertq nale2y sporzqdzié na Formularzu oferty, stanowiqcym zal4cznik Nr 2 do

n iniejszego za pytan ia ofertowego
2. Do oferty muszq byé dotqczone wszystkie dokumenty wymienione w punkcie V

ni niejszego zapytania ofertowego.
3. Aktualne pelnomocnictwo dla osoby lub osób upowa2nionych do reprezentowania

Wykonawcy w postqpowaniu o zamówienie publiczne, którego dotyczy oferta musi
bezpoérednio wynikaé z dokumentu stwierdzajqcych status prawny Wykonawcy.
Oznacza to, 2e je2eli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzaj4cego status prawny Wykonawcy (odpis z wNaéciwego rejestru) to do
ofefi nale2y bezwzglqdnie doNqczyé orvqinal lub poéwiadczona ,,za zoodnoóé
z olvoinalem" przez notariusza kooie oelnomocnictwa wystawionego na
reprezentanta Wykonawcy.

4. Oferta musi byé üo2ona na piémie pod rygorem niewa2noéci, sporzqdzona
w jqzyku polskim, w formie zapewniajqcej czytelnoéé jej treéci.

5. Oferta powinna byé podpisana przez osobQi/-y upowa2nionq/-e.
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6. Wszystkie zalEczone do oferty kserokopie dokumentów pow¡nny byé potwierdzone
za zgodnoéé z oryginalem przez osobe/-y upowaznionA/-e.

7. Wzory dokumentów dolqczonych do niniejszego zapytania ofertowego powinny
zostaé wypelnione przez WykonawcQ i dolEczone do ofefi bqd2 te? przygotowane
przez Wykonawcq w innej zgodnej z niniejszym zapytaniem formie.

8. Zamawiajqcy nie dopuszcza dokonywania w treéci zal4czonych wzorów
dokumentów zmian majqcych wplyw na ich merytorycznq treéé za wyjqtkiem
miejsc wykropkowanych lub oznaczonych gwiazdkq (*).

9. Wzory dokumentów - zalqczników od Nr 2 do Nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego mo2na pobraé ze strony www.pcprradom.finn.pl zakladka zamówienia
publiczne 20L2.

xr. MrE¡scE, TERMTN r SPOSóB SK¿ADANTA OFERT
1. Ofertq nale2y z|o2yé w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu,

ul. Domagalskiego 7, 26-600 Radom, (pokój nr 19) w nieprzekraczalnym
terminie:

do dnia 1O.O8.2Of2r. do godziny 12.OO
2. Dokumenty, które wplynA do PCPR w Radomiu po wyznaczonym terminie nie bqd4

rozpatrywane i zostanq wpiqte do dokumentacji sprawy.
3. Ofertq nale2y zlo?yé w jednej nieprzeároczystej, zabezpieczonej przed otwarc¡em

kopercie. Kopertq powinno siq opisaé nastqpujqco:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu (pokój nr l9),
26-600 Radom, ul. Domagalskiego 7
z dopiskiem Zorganizowanie wyJazdowych warsztatów wizatu i autoprezentacii poteczonych
z zqiqciami podnoszqcymi kompeüencje iyciowe dla Uczestników projektu -Dalmy szanse"

XII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWA]IIIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobq upowa2nionq przez Zamawiajqcego do kontaktowania siq z Wykonawcamijest:

r Malgorzata Mroziewicz - Górnik, e-mail: pcpr@spradom.eu.

XIil. PU BLIKACJA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zapytanie ofeftowe zostanie opublikowane w BIP-ie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Radomiu: www.pcprradom.finn.pl, zamieszczone na tablicy ogloszeñ
w siedzibie Zamawiajqcego 26-600 Radom ul. Domagalskiego 7 iskierowane l¡stownie do
potencjalnych Wykonawców.

iiY á(i cft
Fornsev nsdrb¡E

rtur Jonrzyk
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Zalqcznik I do zapytan¡a ofeÉowego

OPÍS PRZEDMOIOTU ZAMóWIENIA

Torganizowan¡e wyjazdowych warsztatów wiza¿u i autoprezentaci¡ poleczonych
z zai€c¡ami podnoszecymi kompetencje iyciowe dla Uczestników projektu

-DaimY szansQ"

1. Zadanie bqdzie obejmowalo zorganizowanie piqciodniowego wyjazdu w terminie
od 27 do 31 sierpnia 2012 roku.

2. Uczestnikami wyjazdu bqdzie grupa 25 osób, w tym:
a. Uczestnicy projektu - mlodzie2 w wieku L7 - 24lata - 23 osoby (13K/10M),
b. 2 opiekunów grupy - zatrudnionych przez Zamawiaj4cego.
Zamawiaj4cy zastrzega mo2liwoéé zmiany iloéci uczestników projektu biorqrych
udzial w wyjeídzie o 3 osoby (zmniejszenie) i mo2liwoéé zmiany iloéci kobiet i
mq2czyzn w grupie uczestników projektu.

3. Miejsce realizacji - Kraków.
4. Zakwaterowanie 23 uczestników projektu w hotelu/pensjonacie/oérodku

w Krakowie, w pokojach 2 lub 3 osobowych z pelnym wqzlem sanitarnym,
z uwzglqdnieniem iloéci kobiet i mq2czyzn w grupie uczestników (a noclegi).

5. Zakwaterowanie 2 osób z kadry w jednoosobowych pokojach z peNnym wqzlem
sanitarnym (4 noclegi).

6. Zapewnienie pelnego wy2ywienia * Sniadania, obiady i kolacje dla 25 osób
(uczestników projektu i kadry).

7. Zorganizowanie podczas pobytu w Krakowie warsztatów wiza2u i autoprezentacji
w wymiarze 20 godzin dla 23 uczestników projektu, których celem bqdzie
podniesienie kompetencji 2yciowych i umiejqtnoéci spoleczno zawodowych
poprzez poznanie mocnych stron we wlasnym wyglqdzie, wzmocnienie poczucia
wlasnej wartoáci, naukq autoprezentacji, naukq kreowania wlasnego wizerunku
przez uczestników projektu (dobór ubioru, makijaZu, dodatków), w tym:
a. zapewnienie zaplecza dydaktycznego,
b. zapewnienie osób prowadzqcych warsztaty, posiadajqcych odpowiedni4 wiedzq

i kwalifikacje do prowadzenia przedmiotowych zajqé,
c. zapewnienie materialów szkoleniowych,
d. zapewnienie serwisu kawowego podczas zajqé (kawa, herbata, ciastka, zimne

napoje) w iloéci adekwatnej do iloéci osób.
8. Zapewnienie 25 uczestnikom wyjazdu (23 osobowa grupa mlodzie2y + 2

opiekunowie) zajqé podnoszqcych kompetencje 2yciowe, w tym co najmniej:
. zwiedzanie Krakowa z przewodnikiem,
. zwiedzanie Wawelu,
. wycieczka jednodniowa do Zakopanego,
oraz dwa inne dziaNania wplywajqce na podniesienie kompetencji 2yciowych
mlodzie2y, np. wyjécie do teatru, wyjécie do kina.

9. Zapewnienie koordynatora wyjazdu, który bqdzie zajmowal sie sprawami
organizacyjnymi podczas wyjazdu.

Projekt ,,Dajmy szansg" jest wspóffinansowany ze érodków Unii Europeiskiej
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10. Ubezpieczenie NNW wszystkich uczestników wyjazdu.
11. Zapewnienie transportu z Radomia do Krakowa i z powrotem, w trakcie pobytu

w Krakowie oraz na wycieczkq do Zakopanego.
L2.Zapewnienie biletów wstqpu na zwiedzane obiekty i do teatru/kina (w zale2noéci

od zaproponowanych dzialari) dla 25 uczestników (23 osobowa grupa mlodzie2y +
2 opiekunów).

13. Opracowanie szczegolowego harmonogramu wyjazdu i harmonogramu zaiqé
warcztatowych z podaniem zakresu tematycznego.

Powiaruwago

wr
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