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Radom, dnia 25 lipca 2012 roku
CPR.POKL.271.7.2012

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu w zwigzku z realizacjg w roku 2012
projektu systemowego pn. "Dajmy szanse" wspoifinansowanego przez Unie Europejska
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Priorytet VII Dziatanie 7.1 Poddziatanie 7.1.2 zaprasza do ztozenia oferty
cenowej na Zorganizowanie wyjazdowych warsztatow wizazu i autoprezentacji
potaczonych z zajeciami podnoszacymi kompetencje zyciowe dla Uczestnikow

projektu ,Dajmy szanse”, opisanych §zczegoIowg wW__opisie przedmiotu

I. TRYB POSTEPOWANIA:
1. Zaméwienie zostanie udzielone zgodnie z zasadq konkurencyjnosci okreslong

w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkébw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15 grudnia 2011 roku.

2. ZamoOwienie jest wspoifinansowane ze S$rodkoéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet VII Promocja integracji spotecznej Dziatanie 7.1 Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é¢ zmiany terminu realizacji
zamoOwienia.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - przedmiot zaméwienia dotyczy:

Zorganizowanie wyjazdowych warsztatow wizazu i autoprezentacji potaczonych
z zajeciami podnoszacymi kompetencje zyciowe dla Uczestnikow projektu
~Dajmy szanse”, opisanych szczeqgétowo w opisie przedmiotu zamdéwienia

zawa w niniejszym z niu ofertowym.
KOD CPV 80570000-0

1. Opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgcznik nr 1 dotaczony do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Dane zamoédwienie jest niepodzielne i Wykonawca zobowigzany jest pod rygorem
odrzucenia oferty do zaoferowania wszystkich pozycji opisu przedmiotu
zamowienia.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce
warunki:
1) Posiadajg odpowiednie uprawnienia do realizacji zamdwienia - posiadajg aktualny
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wilasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej Wojewddzki urzad Pracy, zgodnie
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z trescig art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z pézn.
zm.),

Posiadajg doswiadczenie w realizacji podobnych ustug szkoleniowo - doradczych
w zakresie rozwoju osobistego - tj. o zamodwienie mogq ubiegac sie Wykonawcy,
ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie zrealizowali co
najmniej dwie ustugi polegajace na organizacji wyjazdowych warsztatéow lub
szkolen dla grupy nie mniejszej niz 20 oséb, ktérych wartos¢ nie moze by¢ nizsza
niz 30.000,- zt brutto (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych 00/100 brutto) kazda,
oraz zalacza dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Dysponujga odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania, z powodéw wymienionych w pkt IV
zapytania ofertowego.

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NIE MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY,

KTORZY:

. sq powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcgq, polegajgce w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARC,ZY(: WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

. Formularz ofertowy sporzadzony wediug wzoru stanowiacego zatacznik Nr 2 do

niniejszego zapytania ofertowego podpisany przez osobeg/-y upowazniona/-e,

Oswiadczenie o braku powigzan powodujacych wykluczenie Wykonawcy

sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do niniejszego zapytania

ofertowego podpisane przez osobe/-y upowazniong/-e,

. Kserokopia aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego
przez wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej Wojewddzki urzad
Pracy, zgodnie z trescig art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415
z pbézn. zm.), potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/-y
upowazniong/-e,
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4. Wykaz ustug szkoleniowo - doradczych w zakresie rozwoju osobistego
polegajacych na organizacji wyjazdowych warsztatéow lub szkolen dla grupy nie
mniejszej niz 20 oséb, ktérych wartos¢ nie moze by¢ nizsza niz 30.000,- zt brutto
(stownie: trzydziesci tysiecy ziotych 00/100 brutto) kazda, zrealizowanych
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego podpisany przez
osobe/-y upowazniong/-e,

5. Oswiadczenie dotyczace dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, wedlug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego podpisane przez osobe/-y
upowazniong/-e.

6. Szczegotowy harmonogram wyjazdu i harmonogram zaje¢ warsztatowych
z podaniem zakresu tematycznego.

VI. OCENA SPELNIENIA WARUNKOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy
w niniejszym postepowaniu poprzez analize ztozonych dokumentéw i oswiadczen
wymienionych w pkt V przy zastosowaniu formuty spetnia/nie spetnia.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Podana w ofercie cena musi zawiera¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej, zgodnej z opisem przedmiotu zamoéwienia i umowgq realizacji
zamoéwienia. Rowniez koszty zwigzane z wyjazdem kadry zatrudnianej przez
Zamawiajacego - 2 opiekunow - nalezy wliczy¢ w catkowity koszt wyjazdu i ujac
w cenie jednostkowej za zorganizowanie wyjazdu dla 1 uczestnika projektu.

2. Podana cena oferty brutto jest wartosciq ostateczng i nie bedzie podlegata
zwiekszeniu w okresie obowigzywania umowy. Jednocze$nie Zamawiajacy
zastrzega sobie w przypadku zmniejszenia ilosci uczestnikdw wyjazdu (zgodnie z
zastrzezeniem zawartym w opisie przedmiotu zamoéwienia) prawo do dokonania
ptatnosci za realizacje zamodwienia w kwocie wynikajacej z kalkulacji rzeczywistej
ilosci Uczestnikéw projektu biorgcych udziat w wyjezdzie i ceny jednostkowej
brutto.

VIIL.TRYB OCENY OFERT
1. Kryterium oceny ofert i jego znaczenie.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryterium
i jego znaczenie:

: Znaczenie procentowe | Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymac
L Royserm kryterium oferta za dane kryterium
1 c(e(:.‘)a 100% 100,00 punktow

2. Sposdb oceny ofert w kryterium ,,Cena”

Ilos¢ punktéw wynikajaca z ponizszego dziatania zostanie zaokraglona do dwéch
miejsc po przecinku:
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m
Pi (C) = Ci e Max (C)

dzie:

Pi(C) ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena" w danej
czesci

Cmin najnizsza cena brutto sposréd wszystkich waznych i
nieodrzuconych ofert w danej czesci

Ci cena oferty badanej "i" w danej czesci

Max (C) maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze otrzymaé oferta za
kryterium "Cena" w danej czesci

le

1.

2.

WYBOR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O ROZSZTRZYGNIECIU ZAPYTANIA
OFERTOWEGO
Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajacy stosowat bedzie tylko i wytacznie
zasady i kryterium okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Za najkorzystniejszg uznana zostanie ta z ocenianych ofert, ktéra po dokonaniu
oceny zgodnie z przyjetym kryterium uzyska maksymalng ocene punktowa.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktoérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
W przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia takg samg
ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ziozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgqcego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy wysle informacje o wyniku postepowania do kazdego Wykonawcy,
ktory ztozyt oferte.
Zamawiajacy zawrze umowe/-y na realizacje zamodwienia z wybranym
Wykonawca.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty, stanowigcym zatacznik Nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego

Do oferty muszg by¢ dotaczone wszystkie dokumenty wymienione w punkcie V
niniejszego zapytania ofertowego.

Aktualne petnomocnictwo dla osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy oferta musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentu stwierdzajgcych status prawny Wykonawcy.
Oznacza to, ze jezeli peltnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru) to do

oferty nalezy bezwzglednie dotaczyC oryginat lub poéwiadczong ,za zgodnos$é

z_oryginatem” przez notariusza kopie pelnomocnictwa wystawionego na
reprezentanta Wykonawcy.

Oferta musi by¢ ziozona na piSmie pod rygorem niewaznosci, sporzadzona
w jezyku polskim, w formie zapewniajacej czytelnos¢ jej tresci.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/-y upowazniong/-e.

Projekt ,,Dajmy szanse” jest wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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6. Wszystkie zalaczone do oferty kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/-y upowazniong/-e.

7. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania ofertowego powinny
zosta¢ wypetnione przez Wykonawce i dotgczone do oferty badz tez przygotowane
przez Wykonawce w innej zgodnej z niniejszym zapytaniem formie.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zalgczonych wzoréw
dokumentéw zmian majacych wplyw na ich merytoryczng tres¢ za wyjatkiem
miejsc wykropkowanych lub oznaczonych gwiazdka (*).

9. Wzory dokumentéw - zatgcznikébw od Nr 2 do Nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego mozna pobraé ze strony www.pcprradom.finn.pl zaktadka zamoéwienia
publiczne 2012.

XI. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu,
ul. Domagalskiego 7, 26-600 Radom, (pokdj nr 19) w nieprzekraczalnym
terminie:

do dnia 10.08.2012r. do godziny 12.00

2. Dokumenty, ktore wptyng do PCPR w Radomiu po wyznaczonym terminie nie beda
rozpatrywane i zostang wpiete do dokumentacji sprawy.

3. Oferte nalezy zlozy¢ w jednej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie. Koperte powinno sie opisa¢ nastepujaco:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu (pokéj nr 19),

26-600 Radom, ul. Domagalskiego 7

z dopiskiem Zorganizowanie wyjazdowych warsztatow wizazu i autoprezentacji potaczonych
z zajeciami podnoszacymi kompetencje zyciowe dla Uczestnikéw projektu ,,Dajmy szanse”

XII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osoba upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
e Malgorzata Mroziewicz - Gornik, e-mail: pcpr@spradom.eu.

XIII.PUBLIKACIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane w BIP-ie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Radomiu: www.pcprradom.finn.pl, zamieszczone na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajacego 26-600 Radom ul. Domagalskiego 7 i skierowane listownie do
potencjalnych Wykonawcow.

mgr Artur Jonczyk

Projekt ,,Dajmy szanse” jest wspoéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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Zatacznik 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMOIOTU ZAMOWIENIA

Zorganizowanie wyjazdowych warsztatéw wizazu i autoprezentacji potaczonych
z zajeciami podnoszacymi kompetencje zyciowe dla Uczestnikow projektu
~Dajmy szanse”

1. Zadanie bedzie obejmowato zorganizowanie pieciodniowego wyjazdu w terminie
od 27 do 31 sierpnia 2012 roku.

2. Uczestnikami wyjazdu bedzie grupa 25 oséb, w tym:

a. Uczestnicy projektu - mtodziez w wieku 17 — 24 lata — 23 osoby (13K/10M),

b. 2 opiekunéw grupy - zatrudnionych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikéw projektu biorgcych
udziat w wyjezdzie o 3 osoby (zmniejszenie) i mozliwos¢ zmiany ilosci kobiet i
mezczyzn w grupie uczestnikow projektu.

3. Miejsce realizacji - Krakow.

4. Zakwaterowanie 23 uczestnikébw projektu w hotelu/pensjonacie/osrodku
w Krakowie, w pokojach 2 lub 3 osobowych z pelnym weziem sanitarnym,
z uwzglednieniem ilosci kobiet i mezczyzn w grupie uczestnikéw (4 noclegi).

5. Zakwaterowanie 2 oséb z kadry w jednoosobowych pokojach z pelnym weziem
sanitarnym (4 noclegi).

6. Zapewnienie petnego wyzywienia - $niadania, obiady i kolacje dla 25 os6b
(uczestnikéw projektu i kadry).

7. Zorganizowanie podczas pobytu w Krakowie warsztatéw wizazu i autoprezentacji
w wymiarze 20 godzin dla 23 uczestnikow projektu, ktérych celem bedzie
podniesienie kompetencji zyciowych i umiejetnosci spoteczno zawodowych
poprzez poznanie mocnych stron we wiasnym wygladzie, wzmocnienie poczucia
wiasnej wartosci, nauke autoprezentacji, nauke kreowania wiasnego wizerunku
przez uczestnikow projektu (dobér ubioru, makijazu, dodatkéw), w tym:

a. zapewnienie zaplecza dydaktycznego,

b. zapewnienie 0osOb prowadzacych warsztaty, posiadajacych odpowiednig wiedze
i kwalifikacje do prowadzenia przedmiotowych zajec,

c. zapewnienie materiatow szkoleniowych,

d. zapewnienie serwisu kawowego podczas zaje¢ (kawa, herbata, ciastka, zimne
napoje) w ilosci adekwatnej do ilosci osob.

8. Zapewnienie 25 uczestnikom wyjazdu (23 osobowa grupa miodziezy + 2
opiekunowie) zaje¢ podnoszacych kompetencje zyciowe, w tym co najmniej: ‘
e zwiedzanie Krakowa z przewodnikiem,

e zwiedzanie Wawelu,

e wycieczka jednodniowa do Zakopanego,

oraz dwa inne dziatania wptywajgace na podniesienie kompetencji Zyciowych
miodziezy, np. wyjscie do teatru, wyjscie do kina.

9. Zapewnienie koordynatora wyjazdu, ktéry bedzie zajmowat sie sprawami
organizacyjnymi podczas wyjazdu.

Projekt ,,Dajmy szanse” jest wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiyej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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10.
1.

12.

13.

Ubezpieczenie NNW wszystkich uczestnikow wyjazdu.

Zapewnienie transportu z Radomia do Krakowa i z powrotem, w trakcie pobytu
w Krakowie oraz na wycieczke do Zakopanego.

Zapewnienie biletédw wstepu na zwiedzane obiekty i do teatru/kina (w zaleznosci
od zaproponowanych dziatan) dla 25 uczestnikow (23 osobowa grupa mtodziezy +
2 opiekunow).

Opracowanie szczegblowego harmonogramu wyjazdu i harmonogramu zajec
warsztatowych z podaniem zakresu tematycznego.

Powiatoweag

mgr ins
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