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Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia (zwana dalej ,SIWZ")
na dostawe 65 szt. licencji oprogramowania biurowego na potrzeby realizacji projektu pn.:
»Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii COVID-19”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj lata 2014-2020 -
Dziatanie 2.8 Rozwdj ustug spotecznych swiadczonych w srodowisku lokalnym, Pl 9iv:
Utatwianie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym
opieki zdrowotnej i ustug socjalnych swiadczonych w interesie ogéinym
wspoéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu
tel./fax (48) 38 15070
Adres pocztowy: ul. Tadeusza Mazowieckiego 7, 26-600 Radom, wojewodztwo: mazowieckie
Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej:
1. pcpr@spradom.eu (dla korespondenciji naptywajacej do Zamawiajgcego).
2. https://[pcprradom.finn.pl (adres strony internetowej, na ktorej umieszczane s3
dokumenty dotyczace niniejszego przetargu).

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zwanej dalej ustawg Pzp,
w ftrybie przetargu nieograniczonego, ktérego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp. Zamawiajgcy przewiduje
zastosowanie procedury z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp.

lll. Przedmiot zamoéwienia (CPV: 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy
informatyczne)

» Przedmiotem zamowienia jest dostawa 65 szt. licencji oprogramowania biurowego Microsoft Office
2019 Home & Student PL lub réwnowazny, w polskiej wersji jezykowej, zawierajgcy min.: Word,
Excel, Power Point, z licencjg nieograniczong czasowo wraz z unikatowym kluczem do aktywagii
kazdego dostarczonego pakietu z osobna na kazde urzadzenie. Przy czym, rownowaznosé bedzie
oceniana w zakresie posiadania przez zaproponowane oprogramowanie, oprocz istotnych
zblizonych cech i parametréw do produktu referencyjnego, ktére muszg umozliwia¢ petng obstuge
wszystkich istniejgcych dokumentoéw, wytworzonych przy uzyciu oprogramowania Microsoft Office:
2003, 2007, 2010, 2013, 2016, 2019 (pliki tekstowe, dokumenty, arkusze kalkulacyjne zawierajgce
makra i formularze, prezentacje itp.) bez utraty jakichkolwiek ich parametréw i cech uzytkowych,
rowniez nastepujgcych szczegétowych funkcjonalnosci:

- dla edytora tekstu MS Word 2019:

a. podziat okna roboczego na kilka dokumentéw,
b. edytor rysunkéw,

c. wykonywanie korespondencji seryjnej bazujgcej na danych adresowych
pochodzgcych np. z arkusza kalkulacyjnego,
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d. wstawianie tabel i wykresow z arkusza kalkulacyjnego, w tym tabel przestawnych,
e. otwieranie plikbw PDF i edytowanie ich zawartosci.

- dla arkusza kalkulacyjnego MS Excel 2019:

ustawianie obszaru wydruku,

reczne rysowanie obramowania,

automatyczne dopasowanie wielkosci komorek do zawartosci,

obstuga makr,

obstuga co najmniej 2 tys. kolumn,

nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywane czynnosci,
g. tworzenie wykresow linowych (wraz z linig trendu), stupkowych, kotowych,

~Pp o0 CTD

- dla programu do prezentacji MS Power Point 2019:

a. mozliwos¢ ustawiania dowolnego rozmiaru slajdu w centymetrach lub pikselach,
b. prowadzenie prezentacji w trybie prezentera.

» Wymagania systemowe: Windows 10

» Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczone licencje na pakiet biurowy nie byty wczesnigj
aktywowane na innym sprzecie komputerowym. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji
dostarczonej licencji pod katem ilosci aktywacji u producenta pakietu biurowego.

» Licencja musi pochodzi¢ z oficjalnych kanatow dystrybucyjnych.

A. INFORMACJE DODATKOWE:

1.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ Zamawiajgcemu towar bedacy przedmiotem
dostawy w terminie wskazanym w ofercie na wiasny koszt i ryzyko do miejsca wskazanego
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajgcego o terminie dostawy towaru
najpozniej na 1 dzien przed terminem dostawy.

Towar  bedacy przedmiotem dostawy winien by¢ fabrycznie nowy, nieuzywany,
nieuszkodzony, nieobcigzony prawami o0s6b trzecich oraz winien speinia¢ normy
bezpieczenstwa.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot Umowy w opakowaniach oraz
transportem zapewniajgcym nalezyte zabezpieczenie jakosciowe dostarczonego towaru
przed czynnikami pogodowymi, uszkodzeniem itp.

Odbiér towaru bedgcego przedmiotem umowy przez Zamawiajgcego nastgpi na podstawie
protokotu odbioru.

Wykonawca zobowigzany jest do starannego, rzetelnego wypetnienia formularza oferty,
w szczegolnosci do podania wymaganych danych na temat nazw producentow, parametrow
technicznych. Niedopuszczalne jest uzywanie sformutowan typu ,zgodnie z SIWZ”, ,zgodnie
z wymaganiami” i tym podobnych.

Zamawiajgcy informuje Wykonawce o wynikajgcym z ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku
o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 2191)
uprawnieniu do przesytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem
dedykowanej do tego celu platformy. W przypadku decyzji Wykonawcy o zamiarze
przesytania faktury w sposéb wskazany w zdaniu poprzednim Zamawiajgcy (dziatajgc na
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V.

VL.

VIL

wniosek Wykonawcy) przekaze Wykonawcy adres skrytki (konto), na ktéry nalezy przesytac¢
ustrukturyzowang fakture.

Zamawiajgcy informuje, ze identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiajgcego, ktory
pozwoli na ztozenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest: PEPPOL ID 9482171092
Jezeli w SIWZ lub szczegbtowym opisie przedmiotu zamoéwienia zostato wskazane
pochodzenie (marka, znak towarowy, producent) dopuszcza sie rozwigzanie rownowazne.
Pod pojeciem rownowaznosci rozumiec nalezy, iz zagwarantujg one realizacje zamdwienia
w zgodzie z opisem przedmiotu zamowienia oraz zapewnig uzyskanie parametrow
technicznych nie gorszych od zatozonych w dokumentach. Wykonawca, ktéry powota sie na
zastosowanie rozwigzan rownowaznych jest obowigzany wykazac, ze oferowana przez niego
dostawa spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego poprzez ztozenie stosownych
dokumentow uwiarygadniajgcych te materiaty i urzgdzenia.

B. DOPUSZCZALNE ZMIANY POSTANOWIEN UMOWY:

1.

W przypadku obiektywnej niemozliwosci dostarczenia przez Wykonawce towaru wskazanego
w ofercie z powodu braku jego dostepnosci na rynku, co zostanie potwierdzone przez jego
producenta, dopuszczalne jest dostarczenie przez Wykonawce towaru o parametrach
technicznych nie gorszych i cenie nie wyzszej niz wynikajacej z oferty. W takim przypadku
Wykonawca obowigzany jest uprzednio kazdorazowo przedtozy¢ Zamawiajgcemu stosowne
dokumenty (oswiadczenie producenta o niedostepnosci zaoferowanego towaru, opinia o nie
gorszych parametrach technicznych towaru zamiennego niz zaoferowany w ofercie). Zamiana
zaoferowanego towaru wymaga zgody Zamawiajgcego, ktérg Zamawiajgcy udzieli
niezwtocznie, gdy otrzyma wymagane dokumenty.

Zamawiajgcy dopuszcza wczesniejszg dostawe towaru za uprzednio wyrazong przez niego
zgodg, pod warunkiem zrealizowania dostawy przez Wykonawce zgodnie z wymogami
okreslonymi w SIWZ oraz w formularzu ofertowym.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonanie umowy moze zagrozic¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania przez niego czesci umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

VIIl. Termin wykonania zamoéwienia: maksymalnie 28 dni od daty podpisania umowy.
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IX. Warunki udziatu w postepowaniu:

Xl.

XIl.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1. Nie podlegaja wykluczeniu;
Oceny spetniania w/w warunku, zamawiajgcy dokona na podstawie ztozonego oswiadczenia,
o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, ktére zostato dolgczone do materiatow przetargowych.

2. Spetniajq warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
2.1 Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw.
Okreslenie warunkow:
Zamawiajacy nie okresla w/w warunku.
2.2 Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Okreslenie warunkow:
Zamawiajacy nie okresla w/w warunku.
2.3 Zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Okreslenie warunkow:
Zamawiajacy nie okresla w/w warunku.

Przestanki wykluczenia wykonawcéw z postepowania zawiera art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zgodnie z art. 24 ust. 12 zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje fakultatywnych podstaw wykluczenia.

Zamawiajagcy wymaga zlozenia nastepujacych oswiadczen w celu wstepnego
potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

Do oferty Wykonawca dotgcza aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu
0 zamoéwieniu i w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Informacje zawarte
w oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu —
w formie zatacznika nr 1 do oferty.

Xlll. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze zamawiajagcemu oswiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy - na druku, ktory zostanie udostgpniony na stronie internetowej przez
Zamawiajgcego z chwilg zamieszczenia informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.
W/w _oswiadczenie winno by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem.

Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

XIV.Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego




Fundusze Rzeczpospolita Ministerstwo Rodziny, %}* Unia Europejska
Europe;sk_le ) Polska > Pracy i Polityki Spoleczncj ol Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj 4 WOJEWODA MAZOWIECKI

CPR.VII.271.23.2020.KK

1. Dokumenty na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp

wobec Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona najwyze;j:

11 W zwiazku z tym, ze Zamawiajgcy nie okreslit warunkow udzialu w postepowaniu
wymienionych w pkt. IX. 2 SIWZ oraz nie przewidziat fakultatywnych podstaw
wykluczenia zgodnie z pkt. XI SIWZ, nie bedzie zadatl dostarczenia zadnych
dokumentow.

2. Dokumenty na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp wobec Wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona najwyzej:

2.1. W celu potwierdzenia przez wykonawce, ze oferowana dostawa spelnia wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego, Wykonawca musi ztozy¢ na wezwanie Zamawiajacego
nastepujace dokumenty, w przypadku zaoferowania produktu réownowaznego - dotyczy
systemu oprogramowania biurowego:

2.1.1. dokumentacje = oprogramowania z zaznaczonymi odpowiednimi fragmentami
potwierdzajgcymi spetnianie przez zaoferowane oprogramowanie opisanych w SIWZ
wymagan,

2.1.2. zestawienie opisanych wymagan wraz ze wskazaniem miejsc w dokumentacji
oprogramowania (numery stron), w ktérych znajduje sie potwierdzenie spetniania tych
wymagan.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych, zostanie wezwany do zilozenia, aktualnych na dzien ziozenia,
oswiadczen lub dokumentéw okreslonych w pkt. XIV.2.1 SIWZ potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp. Przedmiotowe dokumenty dla swej
skutecznosci powinny zosta¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego w formie pisemnej
W wyznaczonym, przez Zamawiajgcego terminie.

4. Inne dokumenty nie wymienione w pkt Xil, XIil i XIV.1:
4.1. Petnomocnictwo w sytuacji, gdy wykonawca skilada oferte przez ustanowionego
petnomocnika — w formie zatacznika nr 2 do oferty.
42. W przypadku podmiotéw wystepujacych wspolnie (powotanie konsorcjum)
petnomocnictwo, o ktérym mowa w art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
— w formie zatacznika nr 3 do oferty.

XV. Spos6éb porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow, a takze osoby uprawnione do porozumiewania sie
z Wykonawcami

1. Tres¢ SIWZ wraz z zatgcznikami jest dostepna na stronie internetowej zamawiajgcego pod
adresem: https://pcprradom.finn.pl oraz w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o sSwiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
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w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda
ze stron na zadanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Przekazane za pomocg faksu lub drogg elektroniczng informacije, o ktérych mowa wyzej
uwaza sig za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
wyznaczonego terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona.

5. Uzupetnienia dokumentow, oswiadczen lub petnomocnictw dokonywane na skutek
wezwania w trybie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Prawo zaméwien publicznych, dla swej
skutecznosci powinny zostac¢ dostarczone do siedziby Zamawiajacego w formie pisemne;j
przed uptywem terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego.

6. W przypadku ztoZzenia wyjasnien, o ktérych mowa w art. 26 ust. 4, art. 87 ust. 1 oraz art. 90
ust. 1 ustawy Pzp, a takze w przypadku zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art.
87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, wystarczajace jest ich przeslanie faksem lub przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektroniczne;j.

7. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
jest obowigzany udzielic wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. W przypadku kierowania jakiejkolwiek korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem informujemy, iz Zamawiajacy bedzie przetwarzat dane osobowe nadawcy
korespondenciji. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest zastosowanie ponizszej klauzuli
informacyjnej skierowanej do nadawcy korespondencii:

Zgodnie z art. 13 ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Radomiu, ul. Tadeusza Mazowieckiego 7, tel. (48) 38-15-070,
adres e-mail: pcpr@spradom.eu;

b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych e-mail: kontakt.iod@gmail.com

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan
PCPR - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz na podstawie art. 9 ust. 2 lit a ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

e) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng;

f) posiada Pani/Pan na podstawie art. 15 RODO prawo do zadania od administratora
dostepu do danych osobowych
- na podstawie art. 16 RODO prawo do ich sprostowania*

- na podstawie art.18 RODO prawo do ograniczenia przetwarzania prawo zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

g) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego ( tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych);

h) nie przystuguje Pani/Panu:
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- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralno$ci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego. Zamawiajgcy
dodatkowo informuje, Ze: Wpykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia
publicznego  jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane tresci
specyfikacji Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest
SIWZ.

10. Wszelka korespondencja dotyczaca wnoszonych zapytan, modyfikacji SIWZ oraz odwotan
bedzie zamieszczana na stronie https://pcprradom.finn.pl
11. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:

Specjalista ds. zaméwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Radomiu:
Karolina Krawczuk - email: pcpr@spradom.eu

Gtowny Specjalista w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu:
Matgorzata Mroziewicz-Gornik tel. 48 38 15 070 wew. 306

XVI. Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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XVIIl. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ustawy Pzp,
stanowigcymi jej integralng czes¢ musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej, trwata technikg pisarska, pismem czytelnym, na
formularzach zgodnych z trescig drukow przekazanych w materiatach przetargowych.
Wykonawca moze réwniez przygotowac wiasne formularze, jednak ich tre$¢ musi zawieraé
wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego informacje.

3. Wszelkie inne dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezykach obcych muszg byc

sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci elektronicznej lub za pomocg faksu.
Oferta oraz wszystkie oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w punkcie XII, Xl i XIV
muszg by¢ opatrzone wtasnorgcznym podpisem Wykonawcy lub osoby (oséb jezeli do
reprezentowania wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej oséb) upetnomocnionej do
reprezentowania Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan, zgodnie z trescig
dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty
petnomocnictwa, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego.

6. Peinomocnictwo o0s6b podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy oraz
zaciggania w jego imieniu zobowigzan musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru) to
do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa ewentualnie kopie petnomocnictwa
poswiadczong notarialnie.

7. Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez wykonawce w formie
zgodnej z niniejszg SIWZ.

8. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy
i adresu wykonawcy.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo braku zwrotu kosztéw poniesionych przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty, z wyjatkiem sytuaciji opisanej
w art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Stosowne wypetnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentow stanowigcych
zatgczniki do niniejszej SIWZ i wehodzacych nastepnie w skiad oferty moga byé dokonane
komputerowo, maszynowo lub recznie.

11. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone
przez zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgca
(podpisujace) oferte.

12. Wymagane dokumenty lub oswiadczenia, ktére Wykonawca sktada w postepowaniu na
wezwanie Zamawiajgcego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy - wykonawca przedktada w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez upowazniong osobe lub upowaznione osoby z uzyciem zwrotu ,za
zgodnosc z oryginatem”. Potwierdzenie zgodnosci z oryginatem kopii dokumentéw musi
by¢ dokonane przez osobe (lub osoby jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione
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13.

14.

15.

sg dwie lub wigcej os6b) upowazniong zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status

prawny Wykonawcy lub trescig zatagczonego do oferty petnomocnictwa. Poswiadczenie za

zgodnos¢ z oryginatem nastgpuje przez opatrzenie kopii dokumentu Ilub kopii
oswiadczenia, sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

W przypadku, gdy dokumenty lub oswiadczenia przedstawione w formie kopii sg dla

Zamawiajgcego nieczytelne lub budza watpliwosci co do ich prawdziwosci Zamawiajgcy

wezwie Wykonawce do przedtozenia ich oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,

Wykonawcy wspdélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia publicznego albo

podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. Wykonawcy wspolnie

ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia nazywani sg Partnerami.

15. 1.Dopuszcza sig¢ ztozenie oferty wspdinej zgodnie z trybem art. 23 ustawy Pzp. Nazwy
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia musza
zostac¢ wskazane w ofercie.

15. 2.W przypadku, gdy Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, wowczas wymagane jest ztozenie wraz z ofertg pisemnego
petnomocnictwa lub petnomocnictw.

15.2.1 Petnomocnictwo musi wskazywac petnomocnika (moze to by¢ zaréwno jeden
z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, jak i
osoba trzecia). Kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia musi udzielic petnomocnictwa, w tym samym zakresie.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o udzielenie zamowienia mogg udzieli¢
petnomocnictwa na jednym dokumencie, wowczas kazdy z nich musi ztozyé
odpowiednie  oswiadczenie  (podpisujg osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy).

15.2.2 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie
z petnomocnikiem.

15.2.3 Wykonawca sktadajgcy oferte wspding, nie moze ziozyé w jednym
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego odrebnej oferty wtasnej
lub drugiej oferty wspdlnie z innymi Wykonawcami. Wszystkie oferty ztozone
przez tego Wykonawce Zamawiajgcy odrzuci.

15.2.4 Jezeli petnomocnictwo wystawione jest tylko do reprezentowania
Wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, to przed
podpisaniem umowy z Wykonawcg muszg oni udzielic stosownego
petnomocnictwa lub zawrze¢ umowe okreslajgcg prawa i obowigzki
poszczegolnych Wykonawcéw w tym uprawnienie do podpisania umowy.

15.2.5 Oferta sktadana w ramach dziatalnosci gospodarczej prowadzonej
w oparciu o umowe spoétki cywilnej stanowi oferte wspéing. Oferte takg
podpisujg wszyscy wspolnicy spotki, badz do oferty nalezy dotgczyé
odpowiednie petnomocnictwo(a) udzielone przez wszystkich wspdlnikéw dla
jednego ze wspdinikéw lub dla osoby trzeciej, upowazniajace osobe
umocowang do dziatania w imieniu i na rzecz wszystkich wspdlnikow spotki
w zakresie, o ktérym mowa powyzej. Jezeli upowaznienie do ztozenia oferty

~
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16.

wspolnej wynika z umowy spotki cywilnej, to do oferty zamiast
petnomocnictwa mozna zatgczy¢ te umowe (oryginat) lub jej kopie
poswiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem lub jej kopie
poswiadczong za zgodnos$c¢ z oryginatem przez wszystkich wspolnikow.

15.2.6 W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez wykonawcow
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. Xl niniejszej SIWZ skiada kazdy
z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Oswiadczenie to
ma wstepnie potwierdzac¢ brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia — w zwigzku z
czym powinien ztozy¢ samodzielnie zatgcznik nr 1 do oferty wymieniony w
pkt. XlI niniejszej specyfikacji.

15.2.7 W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow
nalezy odrebnie udokumentowac, czy nalezy lub nie nalezy do grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — w zwigzku
z czym powinien ztozy¢ samodzielnie oswiadczenie, wymienione w pkt. XllI
niniejszej SIWZ, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej Zamawiajgcego informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy
Pzp.

15.3 Oferta i dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty nie podlegajg zwrotowi przez
Zamawiajgcego, chyba ze oferta zostanie wycofana przed uptywem terminu
skfadania ofert lub ustawa Pzp stanowi inaczej (np. oferta ztozona po uptywie terminu
skladania ofert). Zamawiajagcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu
w postepowaniu.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

16. 1.Wykonawca nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert moze zastrzec o$wiadczeniem,
iz informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie mogg by¢ udostepniane, pod warunkiem,
iz nie pozniej niz w terminie skifadania ofert wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje te winny by¢ oznaczone klauzula:
«Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od pozostatych
informacji zawartych w ofercie.

16. 2.W sytuacji gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig
tajemnicy przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych lub odrebnych przepiséw, informacje te bedg podiegaty
udostgpnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.

16. 3.W sytuacji gdy Wykonawca nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, iz
zastrzezone informacje nie mogg by¢ udostepniane, a nie wykazat nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa, informacje te bedg podlegaly udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

16. 4.Za tajemnice przedsigbiorstwa nie moga by¢ uznane w szczegélnosci:

- aktualny odpis z wiasciwego rejestru,
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

- informacje ujawniane przez Zamawiajgcego w trakcie otwarcia ofert, zgodnie z art.
86 ust. 4

16. 5.Nie ztozenie przez Wykonawceg oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 16.1 niniejszej
SIWZ nie wywotuje dla Wykonawcy zadnych negatywnych skutkow zwigzanych z
jego wykluczeniem lub odrzuceniem jego oferty.

16. 6.Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2018r.,
poz. 419 z pdzn. zm.) rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegdélnym zestawieniu i zbiorze ich
elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informaciji albo nie s3 tatwo dostepne dla takich os6b, o ile uprawniony do korzystania
z informaciji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dziatania w celu utrzymania ich poufnosci.

Wykonawca w formularzu ofertowym musi wskazac:

e ceng
e termin dostawy zamowienia.

Brak wskazania powyzszych informacji, bedzie skutkowat odrzuceniem oferty jako
niezgodnej z trescia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

W formularzu ofertowym) termin dostawy zamoéwienia nalezy wskaza¢ poprzez
zaznaczenie jednego odpowiedniego wariantu. Nie zaznaczenie zadnego z wariantéw, a
takze zaznaczenie wigcej niz jednego wariantu bedzie skutkowato odrzuceniem oferty jako
niezgodnej z trescig specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia.

Wykonawca musi réwniez wskazaé w formularzu ofertowym:

a) nazwe oprogramowania biurowego.

Brak wskazania powyZszych informacji bedzie skutkowat odrzuceniem oferty jako
niezgodnej z trescig specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Wszystkie wykropkowane miejsca w formularzu ofertowym muszg by¢ wypetnione przez
wykonawce, w szczegoinosci poprzez wskazanie wszystkich oznaczen nadanych przez
producenta oferowanego towaru.

W sytuacji gdy wybdr oferty Wykonawcy prowadzit bedzie do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Wykonawca
zobowigzany jest poinformowac o tym zamawiajgcego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania.
Powstanie obowigzku podatkowego u zamawiajacego moze wynikacé z takich okolicznosci
jak: wewnatrzwspoélnotowe nabycie towarow, import ustug lub towaréw, z ktorymi wigze sie
analogiczny obowigzek doliczenia przez zamawiajgcego przy poréwnywaniu cen
ofertowych podatku od towaréw i ustug czy mechanizm odwréconego obcigzenia
podatkiem VAT.

Przy dokonywaniu ptatnosci za nabyte towary u ustugi wymienione w zataczniku 15 do
ustawy o zmianie ustawy podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw (DZ. U.
z2019r. poz. 1751), udokumentowane fakturg, w ktérej kwota naleznosci ogotem stanowi
kwote, o ktérej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
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przedsigbiorcow tj. jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych
z niej ptatnosci, przekracza 15000,00 zt lub réwnowartos¢ tej kwoty, podatnicy
sg obowigzani zastosowa¢ mechanizm podzielonej ptatnosci.

XIX. Miejsce i termin skiadania ofert
1. Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie Zamawiajgcego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Radomiu, ul. Tadeusza Mazowieckiego 7, 26-600 Radom, w pok. 12a (Sekretariat), w terminie
do dnia 30.10.2020 r. do godz. 14:00.
2. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zaklejonej, nienaruszonej kopercie, ktéra bedzie
posiadac¢ oznaczenia:
»Oferta dostawe 65 szt. licencji oprogramowania biurowego na potrzeby realizacji
projektu pn.: ,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie
epidemii COVID-19” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj lata 2014-2020 - Dziatanie 2.8 Rozwdj ustug spotecznych
Swiadczonych w srodowisku lokalnym, Pl 9iv: Utatwianie dostepu do przystepnych
cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug
socjalnych swiadczonych w interesie ogélnym wspétfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego”,”,
znak CPR.VII.271.23.2020.KK. oraz ,Nie otwiera¢ przed 30.10.2020 r. godz. 14:30”

Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta bedzie zaadresowana na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu, ul. Tadeusza Mazowieckiego 7,
26-600 Radom, pok. 12a (Sekretariat) oraz bedzie oznaczona nazwg i adresem
wykonawcy, aby mozna bylo odesta¢ jg nie otwarta w przypadku ztozenia oferty po
wyznaczonym terminie.

. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

5. Oswiadczenie dot. zmiany lub wycofania oferty musi by¢ ztozone w formie pisemnej
oraz podpisane wiasnorecznie przez Wykonawce lub osobe (osoby jezeli do
reprezentowania wykonawcy upowaznione sg dwie lub wigcej osoby) upetnomocniong do
reprezentowania wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan, zgodnie z trescig
dokumentu okreslajgcego status prawny wykonawcy lub trescig petnomocnictwa, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisujgcego. W zwigzku z powyzszym wykonawca
zobowigzany jest do przedfozenia zamawiajacemu dokumentu okreslajgcego status prawny
wykonawcy (np. odpis z KRS) lub odpowiednie petnomocnictwo. O$wiadczenie o zmianie
musi ponadto zawiera¢ informacje w jakim zakresie oferta zostaje zmieniana (najlepiej
poprzez wskazanie tej tresci, ktora staje si¢ nieaktualna, oraz podanie nowej tresci lub
zatgczenie do oswiadczenia zmienianego dokumentu w nowej formie — np. formularza
oferty, wykazu ustug itp., zaleznie od tego, czego zmiana dotyczy).

6. Jezeli Wykonawca podejmie dziatania zmierzajace do wycofania swojej oferty niezgodnie
z wytycznymi okreslonymi przez Zamawiajgcego w pkt. XIX.5 niniejszej SIWZ, Zamawiajacy
uzna te dziatania za bezskuteczne, zas oferta wykonawcy zostanie otworzona w terminie
i miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego.

7. Jezeli dodatkowo w opisanej w pkt. XIX.6 niniejszej SIWZ sytuacji Wykonawca zlozy oferte
kolejng — w miejsce oferty, ktorg zamierzat wycofa¢, Zamawiajacy odrzuci wszystkie oferty
zlozone przez Wykonawce, jako niezgodne z trescig ustawy.

W

an
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8. Koperte zawierajacg zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztozenia kilkku ,ZMIAN" koperte kazdej
LZMIANY” nalezy dodatkowo oznaczy¢ numerem kolejnej zmiany.

XX. Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Zamawiajgcy otworzy ztozone oferty w swojej siedzibie, tj. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Radomiu, ul. Tadeusza Mazowieckiego 7, 26-600 Radom, w pok. 12b, w dniu 30.10.2020r.
o godz. 14:30.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy
sprawdzi stan otwieranych kopert (koperty powinny byé nienaruszone do chwili otwarcia) oraz
poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a takze informacje dotyczace ceny i innych
kryteriow oceny ofert zawartych w ofertach.

3. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny i innych kryteriéw oceny ofert zawartych w ofertach.

XXI. Sposoéb obliczenia ceny
1. Cene ofertowg stanowi tgczna cena jakg Zamawiajacy jest obowigzany zaptaci¢ wykonawcy
za wykonanie czynnos$ci opisanych w pkt. Ill SIWZ. W cenie uwzglednia sie podatek od
towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem
akcyzowym, z uwzglednieniem pkt XVIII. 21 SIWZ.

UWAGA!!! W sytuacji opisanej w pkt. XVIIl.21 SIWZ Wykonawca zobowiazany jest

poda¢ warto$¢ przedmiotu zamdwienia bez kwoty podatku, ktorego obowigzek

zapiaty lezy po stronie Zamawiajacego. Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
samodzielnie dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

2. Ceny muszg by¢ podane cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
tj. do 1 grosza, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb, zgodnie z ktéra:

a) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5" lub wyzsza, woéwczas
warto$¢ ulega zaokragleniu ,w goére” (to znaczy, ze: np. warto$¢ 0,155 musi zostaé
zaokraglona do 0,16);

b) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, woéwczas
warto$¢ ulega zaokragleniu ,w dot” (to znaczy, ze: np. warto$¢ 0,154 musi zostaé
zaokraglona do 0,15);

Wykonawcy przy dokonywaniu wszelkich obliczen musza przestrzega¢ powyzszych zasad

zaokragglania. W razie pomyiki w tym zakresie Zamawiajgcy dokona poprawek zgodnie

Z wyzej przedstawionymi zasadami.

Opis obliczenia ceny ofertowej: - w formularzu ofertowym w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cene

jednostkowa za 1 szt. przedmiotu zaméwienia. W kolumnie 6 nalezy wpisa¢ warto$¢ razem,

tj. iloczyn iloSci jednostek miary - z pozycji 4 oraz ceny jednostkowej - z pozycji 5. Nastepnie

w wierszu ,WARTOSC RAZEM (SLOWNIE)” warto$é z kolumny 6 nalezy wpisaé stownie.
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W sytuacji, gdy obowigzek podatkowy lezy po stronie Wykonawcy, Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ za witasciwe okreslenie stawki podatku od towaréw i ustug VAT zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

3. W_kalkulacji cenowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty jakie poniesie wykonawca

w_zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy (m. in. wszystkie koszty zwigzane z dostawg

towaru do bezposredniego odbiorcy tj. opakowanie, czynnosci zwigzane z przygotowaniem

dostawy, transport itp).

Dla poréwnania ztozonych ofert Zamawiajgcy zastosuje wzory przedstawione w pkt XXIII.

. Cena ofertowa ustalona wg w/w zasad stanowi¢ bedzie warto$¢ niepodlegajgcg zmianom.

6. W przypadku ofert sktadanych przez osoby fizyczne, ktére nie prowadzg dziatalnosci
gospodarczej, w stosunku do ktorych Zamawiajgcy zobowigzany bedzie odprowadzi¢
(zaptaci¢) naleznosci publicznoprawne z tytutu skladek: na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotnej, Fundusz Pracy oraz zaliczke na podatek dochodowy, zaoferowana w ofercie
cena zawierac bedzie réwniez te naleznosci. W przypadku wybrania oferty ztozonej przez
takiego wykonawce, wynagrodzenie do zaptaty na rachunek wskazany przez wykonawce
zostanie odpowiednio pomniejszone o w/w naleznosci publicznoprawne, do zaptaty ktorych
zobowigzany bedzie Zamawiajgcy. W takim przypadku fgczne finansowe zobowigzanie
zamawiajgcego (tj. wynagrodzenie wykonawcy przekazane na rachunek oraz zwigzane z
nim naleznosci publicznoprawne z tytutu w/w skfadek) wynikajgce z tytutu zawartej
z wykonawcg umowy, nie moze przekroczy¢ kwoty wynikajgcej z zaoferowanej ceny
ofertowej.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementéw w walutach obcych.
Cena powinna by¢ podana w polskich jednostkach pienieznych (ztotych polskich i groszach).

o B

XXIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajagcym a wykonawca.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i wykonawca bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich
(PLN).

XXIll. Kryteria oceny ofert oraz sposéb oceny ofert.

1. Oferty spetniajgce formalne wymagania, okreslone w niniejszej SIWZ, beda oceniane
wedtug nastepujacych kryteriow
—~ cena 60% - maksymalnie 60 punktow
— termin dostawy zamoéwienia 40% - maksymalnie 40 punktow

2. Ocena oferty bedzie dokonywana wg ponizszych zasad:
2.1 Ocena w zakresie kryterium cena bedzie dokonywana na podstawie ilosci punktow

otrzymanych przy zastosowaniu nastepujacego wzoru (liczba punktow mozliwych do
uzyskania — 60).

pc=Cmin . 60 pkt.
Ch

gdzie: PC —ilos¢ punktéw za kryterium cena,
Cmin — Najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu
C» — cena badanej oferty.



Fundusze Rz i 1% Minic iny, Unia Europejska
Z€ eczpospolita = __(":% Ministerstwo Rodziny, o pe,
Europejskie Polska P '{?,Qi‘f Pracy i Polityki Spolecznej o Europejski Fundusz Spoteczny
-

Wiedza Edukacja Rozwoj WOJEWODA MAZOWIECKI

CPR.VII.271.23.2020.KK

2.2 Ocena w zakresie kryterium terminu dostawy zamowienia: bedzie dokonywana na
podstawie podanego w formularzu ofertowym terminu dostawy zamowienia - liczba
punktow mozliwych do uzyskania — 40 pkt.

Ocena przeprowadzona zostanie wg ponizszego zestawienia:
- oferta, w ktorej wskazany przez Wykonawce termin dostawy zamoéwienia wyniesie:

28 dni — otrzyma 0 pkt.
21 dni - otrzyma 20 pkt.
14 dni - otrzyma 40 pkt.

gdzie: PT — ilos¢ punktéw za kryterium termin dostawy zaméwienia.

1.4. Ocena oferty — suma punktow za poszczegoine kryteria
P=PC+ PT gdzie: P-ilos¢ punktow

N

Obliczenia beda dokonywane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy oceni i porowna tylko te oferty, ktére odpowiadajg tresci i wymogom SIWZ.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu punktéw przyznanych
w ramach poszczegolnych kryteriéw, uzyska najwyzszg liczbe punktow sposréd ofert.

5. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem sytuacji opisanych w art. 87 ust. 2 ustawy
Pzp.

8. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku poprawienia innej omytki, o ktorej mowa w art. 87
ust. 2 pkt 3, brak reakcji wykonawcy w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o
jej poprawieniu, traktowany bedzie jako wyrazenie zgody na poprawienia takiej omyiki.

9. Przy poprawianiu oczywistej omytki rachunkowej Zamawiajgcy bedzie stosowat sie

w szczegolnosci do nastepujgcych zasad:

- w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar: jezeli obliczona
cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar,
przyjmuje si¢ ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene jednostkowa;

ot

XXIV.Zamawiajagcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.
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XXV. Odrzucenie oferty.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystagpi przynajmniej jedna przestanka unormowana w art. 89
ust. 1, oraz art. 90 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

XXVI.Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.
1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:

o

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

informacja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2), zawiera wyjasnienie powodow, dla ktérych dowody
przedstawione przez wykonawce, Zamawiajgcy uznat za niewystarczajgce.

. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) i 4) na stronie

internetowej.

. Zamawiajgcy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie

bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie jako

najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy moze zosta¢ zobowigzany do przediozenia
umowy regulujgcej wspotprace wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym

niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo
10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktérym mowa powyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata
ztozona tylko jedna oferta oraz w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uptynat
termin do wniesienia odwotania na czynnosci zamawiajgcego wymienione w art. 180 ust. 2
lub w nastepstwie jego wniesienia Izba oglosita wyrok lub postanowienie konczace
postepowanie odwotawcze.

Umowy zostang zawarte na warunkach okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg

ar



Fundusze : 234  Minise : %i* Unia Europejska
e Rzeczpospolita ;{*g‘% Ministerstwo Rodziny, e pej
Europejskie Polsk: P fyg{ Pracy i Polityki Spolecznej * Europejski Fundusz Spoteczny
-

Wiedza Edukacja Rozwoj WOJEWODA MAZOWIECKI

CPR.VII.271.23.2020.KK

przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust 1 ustawy - Prawo
zamowien publicznych.

XXVII. Mozliwos¢ wykonania czesci zamowienia przez podwykonawcow

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

XXVIlil.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

XXIX.

Zamawiajgcy nie bedzie zadat od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zgodnie z art. 147
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy

Wzor umowy jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawca, stanowi zatgcznik do niniejszej

SIWZ.

XXX.

XXXI.

Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamowienia.

Okreslone w dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych $rodki ochrony prawnej przystugujg

Wykonawcom i innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz poniost

lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo

zamowien publicznych, a takze (wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz SIWZ) organizacjom
wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych, w postaci:

1. Odwotania od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy
jest zobowigzany na podstawie ustawy - do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

2. Poinformowania Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynno$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy,
na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

3. Skargi do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego, na orzeczenie
Krajowej Izby Odwotawcze;.

Postanowienia koncowe — zasady udostepniania dokumentow;

1. Uczestnicy postgpowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentdw stanowigcych zatgczniki do protokotu
(ktore sg jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentéw lub informacji zastrzezonych przez
uczestnikdw postepowania.

Zamawiajgcy udostepnia protokot lub zatgczniki do protokotu na wniosek.

3. Przekazanie protokotu lub zatgcznikow nastepuje przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej.

4. W przypadku protokotu lub zatgcznikow sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z
przyczyn technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentéw przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, w szczegélnosci z uwagi na ilosé zadanych do
udostepnienia dokumentow, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposob,
w jaki mogg by¢ one udostepnione.

A
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5. Bez zgody zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikow,
W miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowac lub
utrwala¢ za pomocg urzadzen lub srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert.

XXXIl. Dokumentacja przetargowa:

Dokumentacje przetargowg stanowia:

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Wz6r umowy.

3. Formularz ofertowy.

4. Druk oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy.

Zatwierdzam:




