
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Jedlance

og\asza konkurs na stanowisko

glównv ksiegowv

umowa o pracA na czas okreilony z moLliwoSci4 zatrudnienia
na czas nieokreSlony

wymiar czasu pracy - 0,5

Kandydat przystgpuj4cy do konkursu powinien spelniaó nastgpuj4ce wymagania

niezbgdne do zatrudnienia na w/w stanowisku:

- wyksztalcenie co najmniej Érednie ekonomiczne i co najmniej 3-letnia praktyka

w ksiggowoSci (najlepiej na stanowisku glówny ksiggowy),

- znalomo5ó przepisów ustawy: o rachunkowoSci, o samorz4dzie powiatowym,

o pracownikach samorzqdowych, o ochronie danych osobowych, rczporzqdzenia Ministra

Finansów w sprawie zasad rachunkowoSci oraz planów kont dla budzetu paústwa, budZetów

jst, rozporz4dzenia w sprawie szczególowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów

i rozchodów oraz órodków pochodz4cych ze íródel zagranicznych, rczporzqdzenia

w sprawie wynagradzania pracowników samorzQdowych, prawo zamówieri publicznych,

kodeks pracy, kodeks postgpowania administracyjnego orazrczporzEdzenia wykonawcze.

- obywatelstwo paústwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),

- pelna zdolnoió do czynno5ci prawnych orcz korzystania z pelni praw publicznych,

- niekaralnoSó za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospo darczemu,

przeciwko dzialalnoSci instytucji paristwowych oraz samorz?du terytorialnego przeciwko

wiarygodno óci dokumentów lub za przestgpstwo karne skarbowe.

Kandydaci prrystgpuj4cy do konkursu powinni spelniaó nastgpuj4ce dodatkowe

warunki promuj4ce kandydata do wyboru w pierwszej kolejno5ci:

- utrzymanie porz4dku w dokumentach i na stanowisku pracy,

- umiejgtnoSó sluchania, wyslawiania sig i poprawnego stylistycznie opisu powierzonych

zagadnien or az selekcj i informacj i,

- znalomoSó obslugi komputera oraz znajomoSó programów komputerowych Microsoft

WORD, EXCELL,

- komunikatywnoéó, dyskrecja, lojalnoió, dobra pamigó, odpornoió na stres, wytrwaloSó,

umiejgtnoéó logicznego myólenia, latwoSó nawipzywania kontaktów, umiejgtnoSó pracy

w zespole, umiejgtnoóó korzystania zprzepisów prawa,

- szacunek do drugiego czlowieka, wra2liwo$ó na pofrzeby innych osób zwlaszcza

niepelnosprawnych.



- Zakres zadaú wykonywanych na w/w stanowisku obejmuje :

- zorganizowanie oraz prowadzenie pelnej ksiggowoSci jednostki,

- prowadzenie gospodarki finansowej w jednostce,

- opracowanie planów finansów jednostki i przygotowani e zmian w tym planie,

- sporz qdzanie sprawozdari budhetowych finansowych i statystycznych,

- zorganizowanie i prowadzenie spraw osobowych zwiEzanych z zatrudnieniem

pracowników w jednostce,

- sporz4dzanie list plac i wszelkich rozliczen z US |ZUS,

- zorganizowanie i realizacja zadai w zakresie ochrony danych osobovvych.

Kandydaci zobo wi4zaní s4 do dostarczenia nastgpuj 4cych dokumentów :

Zyciorys,

kwestionariusz osobowy,

kop ie dokumentów p otwi erd zaj 4cy ch p o s i adane wyks ztal ceni e,

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu

osobistego,

oiwiadc zenie kandydata o pelnej zdolnoóci do czynnoéci prawnych i korzystaniu

zpelnipraw publicznych oraz o niekaralnoSci zaprzestgpstwo popelnione umySlnie,

oSwiadc zenie kandydata o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych do celów

rekrutacji,

kserokopie éwiadectw pracy,

oSwiadczenie kandydata o pozostawaniu w rejestrze osób bezrobotnych,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnoSci.

Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o pracA zobowi}zany jest

przed\oZyé, zaSwiad czenie z Krajowego Rejestru Karnego o nie skazaniu prawomocnym

wyrokiem s4du za umySlne przestgpstwo Scigane z oskarZenia publicznego lub umySlne

przestgpstwo skarbowe.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bEdq przyjmowane i nie maiq wplywu

na procedurg rekrutacyjnq. Poza informacj ami zawartymi w ogloszeniu innych informacji sig

nie udziela.

ul. Do lskieso 7 nr 3 lub la(, w z^ nei koner terminie

24.12.20L3r. do 03.0l.20L4r. pod adresem: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Radomiu, ul. Domagalskie Eo 7, 26-600 Radom, z dopiskiem na kopercie ,rOferta pracy

na.stanowisko glównego ksiggowego w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Jedlance"



Inne informacje:

1. Dokumenty osób, które sig nie zakwalifikowary bede odsylane lub odbierane osobiscie

przezzainteresowanYch.

2. Informacja o spelnieniu wymagaá formalnych, terminie roznowy kwalifikacyjnej oraz

owynikunaborubgdzieumieszczonanastronieintemetowejBiuletynulnformacji

Publicznejotaznatabl icyogloszeñPowiatowegoCentrumPomoóyRodzinie

w Radomiu przy ul. Domagalskiego 7.

.€utu.
mgr lurbcla$Arfat


