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S  P  E  C  Y  F  I  K  A  C  J  A

Istotnych Warunków Zamówienia 

(SIWZ)

Zorganizowanie kursów i szkoleń zawodowych
dla uczestników projektu systemowego PCPR Radom „Dajmy szansę” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
                                                                                                 ZATWIERDZAM

                                                                                                DYREKTOR PCPR        

                                                                                                           (-)

                                                                                         mgr inż. ARTUR JONCZYK

Radom, dnia 30czerwca 2011 roku

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

26-600 Radom, ul. Domagalskiego 7

tel. 48 38 15 070, fax 48 38 15 070 e-mail: pcpr@spradom.eu

II. Tryb udzielania zamówienia.

PRZETARG NIEOGRANICZONY o wartości łącznej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), skrót w treści SIWZ – ustawa  P.z.p.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego ogłoszone zostało w Biuletynie Zamówień Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

UWAGA 

W dobrze pojętym interesie Wykonawcy jest bieżące śledzenie przedmiotowego postępowania                 w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego www.pcprradom.finn.pl, ponieważ Zamawiający na tej stronie zamieszcza istotne dla przedmiotowego postępowania informacje,              w szczególności:

a) pytania dotyczące wyjaśnień treści SIWZ oraz udzielone przez Zamawiającego odpowiedzi;

b) modyfikacje treści SIWZ;

c) kopie odwołań dotyczących informacji zawartych w ogłoszeniu o wszczęciu postępowania lub treści SIWZ.

Ryzyko złożenia oferty niezgodnej z wymogami, jakie postawił Zamawiający w treści SIWZ, jest wyłącznie ryzykiem własnym Wykonawcy.

III. Opis przedmiotu zamówienia.

Zamówienie obejmuje zorganizowanie kursów i szkoleń zawodowych w Radomiu. Szkolenia podzielone zostały na cztery pakiety: A, B, C, D. Każdy pakiet stanowi odrębną część zamówienia.

Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części, ale dana część jest niepodzielna i Wykonawca pod rygorem odrzucenia oferty zobowiązany jest do zaoferowania wszystkich pozycji danej części.

Część 1 (Pakiet A):
Pakiet obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie wymienionych poniżej kursów teoretycznych i praktycznych w określonym wymiarze godzin dla podanej liczby uczestników projektu, przy zachowaniu wymagań określonych przez Zamawiającego:
	L.p.
	Rodzaj kursu/szkolenia
	Wymagana ilość godzin* (teoretycznych i praktycznych)
dla każdego uczestnika
	Planowana
liczba uczestników

	1.
	Kurs nauki jazdy kat. B
	60 godzin
	14 osób

	2.
	Kurs nauki jazdy kat. C
	50 godzin
	1 osoba

	3.
	Kwalifikacja wstępna do kat. C
	140 godzin
	5 osób


*godzina zajęć teoretycznych liczy 45 minut, a zajęć praktycznych – 60 minut

1. Miejsce realizacji – Radom (granice administracyjne miasta).
2. Kursy nauki jazdy kat. B i C muszą być przeprowadzone zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, w szczególności:

a) ustawą z dnia 20 czerwca 1997 roku – Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 roku            Nr 108, poz. 908 z późn. zm.);

b) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 roku w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz.U. z 2005 roku Nr 217, poz. 1834 z późn. zm.).

3. Szkolenie w ramach kwalifikacji wstępnej dla osób posiadających prawo jazdy kat. C powinno być przeprowadzone zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, w szczególności:

a) ustawą z dnia 6 września 2001 roku o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007 roku Nr 125, poz. 874 z późn. zm.);

b) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 roku w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy (Dz.U. z 2010 roku Nr 53, poz. 314).

4. Wykonawca przeprowadzi kursy i szkolenie zgodnie z przepisami, o których mowa w pkt 2 i 3, a w szczególności:
a) zapewni kadrę do przeprowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych oraz zajęć                        z pierwszej pomocy, zgodnie z poniżej określonymi wymaganiami dla prawa jazdy kat. B i C oraz kwalifikacji wstępnej przyspieszonej;
1) zapewnienie osoby prowadzącej zajęcia teoretyczne:
· osoba prowadząca zajęcia teoretyczne musi dysponować wiedzą z zakresu:

· zasad bezpiecznego poruszania się w ruchu drogowym;

· zasad kierowania pojazdem;

· podstawowych czynności kontrolno-obsługowych i zasady udzielania pierwszej pomocy ofiarom wypadku;

· osoba prowadząca zajęcia teoretyczne musi dysponować wiedzą na temat aktualnych tekstów aktów prawnych z zakresu ruchu drogowego i warunków używania pojazdów; osoba prowadząca zajęcia nie może być karana za przestępstwa popełnione umyślnie i musi posiadać pełną zdolność do czynności prawnych.
2) zapewnienie instruktora prowadzącego zajęcia praktyczne:

· instruktorem może być osoba, która posiada co najmniej wykształcenie średnie. Musi posiadać, przez okres co najmniej 3 lat, uprawnienie do kierowania pojazdami rodzaju objętego szkoleniem (prawo jazdy odpowiedniej kategorii). Brak przeciwwskazań zdrowotnych i psychologicznych do kierowania pojazdem musi byś stwierdzone odpowiednio orzeczeniem lekarskim i psychologicznym. Instruktor musi mieć ukończony kurs kwalifikacyjny, zdany egzamin przed komisją powołaną przez wojewodę oraz posiadać wpis do ewidencji instruktorów. Kursantów nie może szkolić osoba, która została skazana prawomocnym wyrokiem za przestępstwo lub wykroczenie przeciwko bezpieczeństwu w ruchu drogowym, osoba prowadząca zajęcia nie może być karana za przestępstwa popełnione umyślnie i musi posiadać pełną zdolność do czynności prawnych.
3) zapewnienie osoby prowadzącego zajęcia z pierwszej pomocy:

· osoba, która może prowadzić szkolenie w zakresie udzielania pomocy przed lekarskiej, musi spełniać co najmniej jeden z następujących warunków: 

· wykonywać zawód lekarza lub pielęgniarki;

· posiadać kwalifikacje instruktora Polskiego Czerwonego Krzyża

· posiadać kwalifikacje ratownika medycznego;
· osoba prowadząca zajęcia nie może być karana za przestępstwa popełnione umyślnie i musi posiadać pełną zdolność do czynności prawnych.
b) przekaże materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika:

· należy przygotować materiały szkoleniowe w formie drukowanej o treści adekwatnej do omawianej tematyki;

· materiały w formie drukowanej muszą być trwale połączone ze sobą (np. bindowane, zszyte, oprawione itp.), przy czym materiały przygotowywane przez Wykonawcę powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL;

· w ramach umowy Wykonawca musi przygotować i wręczyć uczestnikom zaświadczenia o uczestnictwie w szkoleniu. Każde zaświadczenie musi być oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL, dodatkowo musi zawierać imię i nazwisko uczestnika, datę, tytuł projektu oraz miejsce (miasto) realizacji kursu/szkolenia.
c) zapewni pojazdy spełniające poniższe wymagania:

· co najmniej jeden pojazd w zakresie każdej z kategorii prawa jazdy, w której odbywać się będą szkolenia, i określonej w zaświadczeniu o wpisie do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców;

· samochód musi być dopuszczony do ruchu i przystosowany do nauki jazdy;

· samochód musi spełniać wymagania określone w przepisach w sprawie warunków technicznych pojazdów oraz zakresu ich niezbędnego wyposażenia;

· pojazd musi być oznaczony odpowiednio umieszczoną tablicą kwadratową barwy niebieskiej z białą literą "L";
d) zapewni plac manewrowy spełniający poniższe wymagania:
· plac manewrowy (o nawierzchni asfaltowej, betonowej lub kostkowej);

· plac musi być wyłączony z ruchu pojazdów innych niż przeznaczone do nauki jazdy                        i umożliwiać wykonanie każdego z zadań przewidzianych do wykonania na placu manewrowym na egzaminie państwowym (z wyjątkiem ruszania na wzniesieniu);

· powierzchnia co najmniej 180 m2;

· zapewnienia pachołków i tyczek odpowiednich do przeprowadzenia kursu;

· jeżeli z placu manewrowego będzie korzystał w trakcie szkolenia jednocześnie więcej niż jeden pojazd, to powierzchnię w przypadku kursu na prawo jazdy zwiększa się         o co najmniej 100 m2 dla każdego dodatkowego pojazdu;

e) przeprowadzi egzamin wewnętrzny (teoretyczny i praktyczny) dla każdego uczestnika;

f) przeprowadzi badania lekarskie w wymaganym przepisami prawa zakresie dla każdego uczestnika kursu przez podmiot uprawniony do przeprowadzania tego rodzaju badań.
5. Wykonawca oznakuje miejsca, z których korzystać będą uczestnicy kursów poprzez umieszczenie plakatów lub naklejek informacyjnych dotyczących projektu, zawierających informację o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (dostarczonych przez Zamawiającego),

6. Wykonawca dokona systematycznej oceny postępów uczestników w kursach/szkoleniu                      i będzie informował Zamawiającego o nieobecnościach uczestników na zajęciach.
7. Wykonawca ubezpieczy uczestników kursu/szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z udziałem w kursie/szkoleniu oraz w drodze do miejsca szkolenia                            i w drodze powrotnej.  
8. Wykonawca zapewni każdorazowo usługę cateringową podczas zajęć teoretycznych adekwatną do długości trwania zajęć, tj.:
a) w przypadku gdy zajęcia będą trwały nie dłużej niż 5 godzin – soki, woda mineralna, ciastka, słone paluszki dla wszystkich uczestników podczas przerw kawowych. Bufet powinien być dostępny poza salą szkoleniową, jednak w jej bezpośrednim sąsiedztwie,
b) w przypadku, gdy zajęcia będą trwały powyżej 5 godzin – obiad (I i II danie obiadowe + napój) dla wszystkich uczestników podczas przerwy obiadowej; soki, woda mineralna, ciastka, słone paluszki dla wszystkich uczestników podczas pozostałych przerw kawowych.
9. Wykonawca zapewni salę szkoleniową, w której prowadzone będą zajęcia wraz z odpowiednim wyposażeniem:
a) powierzchnia sali – co najmniej 25m2;
b) w ramach wyposażenia dydaktycznego Wykonawca organizujący kursy prawa jazdy musi posiadać tablicę do pisania lub flipcharta oraz makietę lub programy komputerowe umożliwiające symulowanie sytuacji na drodze. Musi on również dysponować tablicami poglądowymi z zakresu szkolenia, programami komputerowymi lub filmami wideo prezentującymi:
· zasady bezpiecznego poruszania się w ruchu drogowym, 

· zasady kierowania pojazdem, 

· podstawowe czynności kontrolno-obsługowe i zasady udzielania pierwszej pomocy ofiarom wypadku.
Przedstawione w nich informacje muszą odpowiadać obowiązującemu stanowi prawnemu. 

W celu skorzystania z programów komputerowych, trzeba postarać się o odpowiednią liczbę komputerów. Niezbędny będzie również telewizor i odtwarzacz wideo. 

Kursantom trzeba zapewnić dostęp do aktualnych tekstów aktów prawnych z zakresu ruchu drogowego i warunków używania pojazdów.
10. Wykonawca zapewni możliwości pozostawienia płaszczy i kurtek w osobnym zamykanym miejscu np. szafa, szatnia.

11. Wykonawca zapewnieni możliwość korzystania z toalety dostępnej poza salą szkoleniową.
12. Termin wykonania zamówienia – II połowa lipca – 31 października 2011 roku.
Część 2 (Pakiet B):
Pakiet obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie wymienionego poniżej kursu teoretycznego i praktycznego w określonym wymiarze godzin dla podanej liczby uczestników projektu, przy zachowaniu wymagań określonych przez Zamawiającego:
	L.p.
	Rodzaj kursu
	Wymagana ilość godzin* (teoretycznych i praktycznych)
dla każdego uczestnika
	Planowana
liczba uczestników

	1.
	Podstawy obsługi komputera
	40 godzin
	20 osób niepełnosprawnych (bez osób na wózkach inwalidzkich)


*godzina zajęć teoretycznych liczy 45 minut, a zajęć praktycznych – 60 minut
1. Miejsce realizacji – Radom (granice administracyjne miasta).
2. Harmonogram kursu musi obejmować co najmniej  5 godzin zajęć dziennie.

3. Kurs musi być przeprowadzony w oparciu o program przygotowany przez Wykonawcę i obejmować co najmniej:

· System operacyjny Microsoft Windows;

· Microsoft Office: WORD, EXCEL, ACCESS: zasady pracy z edytorem tekstu, obliczenia             w arkuszu, kalkulacyjnym, obsługa bazy danych;

· Ochrona antywirusowa komputera;

· Obsługa programu MS Outlook;

· Internet jako nowoczesne źródło informacji.

4. Wykonawca przeprowadzi kurs zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Ponadto, Wykonawca:
a) zapewni co najmniej 1 osobę do przeprowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych, spełniającą poniższe wymagania:
· osoba posiadająca wykształcenie wyższe, posiadająca wiedzę z zakresu budowy                     i obsługi komputera oraz oprogramowania, zasad bezpiecznego użytkowania, czynności kontrolno-obsługowych;

· osoba niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie                  i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;
b) przekaże materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika:

· należy przygotować materiały szkoleniowe w formie drukowanej o treści adekwatnej do omawianej tematyki;

· materiały w formie drukowanej muszą być trwale połączone ze sobą (np. bindowane, zszyte, oprawione itp.), przy czym materiały przygotowywane przez Wykonawcę powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL,;

· w ramach umowy Wykonawca musi przygotować i wręczyć uczestnikom zaświadczenia o uczestnictwie w szkoleniu. Każde zaświadczenie musi być oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL, dodatkowo musi zawierać imię i nazwisko uczestnika, datę, tytuł projektu oraz miejsce (miasto) realizacji kursu.

5. Wykonawca oznakuje miejsca, z których korzystać będą uczestnicy kursu poprzez umieszczenie plakatów lub naklejek informacyjnych dotyczących projektu, zawierających informację o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (dostarczonych przez Zamawiającego),

6. Wykonawca dokona systematycznej oceny postępów uczestników w kursie i będzie informował Zamawiającego o nieobecnościach uczestników na zajęciach.
7. Wykonawca ubezpieczy uczestników kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z udziałem w kursie oraz w drodze do miejsca szkolenia                            i w drodze powrotnej.  
8. Wykonawca zapewni każdorazowo usługę cateringową adekwatną do długości trwania zajęć, tj.:
c) w przypadku gdy zajęcia będą trwały nie dłużej niż 5 godzin – soki, woda mineralna, ciastka, słone paluszki dla wszystkich uczestników podczas przerw kawowych. Bufet powinien być dostępny poza salą szkoleniową, jednak w jej bezpośrednim sąsiedztwie,
d) w przypadku, gdy zajęcia będą trwały powyżej 5 godzin – obiad (I i II danie obiadowe + napój) dla wszystkich uczestników podczas przerwy obiadowej; soki, woda mineralna, ciastka, słone paluszki dla wszystkich uczestników podczas pozostałych przerw kawowych.
9. Wykonawca zapewni salę do prowadzenia zajęć wyposażoną w stoliki, krzesła i komputery dla wszystkich uczestników kursu (każdy uczestnik kursu będzie miał do swojej dyspozycji odrębny komputer), odpowiednie oświetlenie, tablicę lub flipcharta, projektor;

10. Wykonawca zapewni możliwości pozostawienia płaszczy i kurtek w osobnym zamykanym miejscu np. szafa, szatnia.
11. Wykonawca zapewnieni możliwość korzystania z toalety dostępnej poza salą szkoleniową.
12. Termin wykonania zamówienia –  5 września – 31 października 2011 roku.
Część 3 (Pakiet C):
Pakiet obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie wymienionych poniżej szkoleń teoretycznych i praktycznych w określonym wymiarze godzin dla podanej liczby uczestników projektu, przy zachowaniu wymagań określonych przez Zamawiającego:
	L.p.
	Rodzaj szkolenia
	Wymagana ilość godzin* (teoretycznych i praktycznych)
dla każdego uczestnika
	Planowana
liczba uczestników

	1.
	Fryzjer
	120 godzin
	1 osoba

	2.
	Kosmetyczka
	120 godzin
	1 osoba

	3.
	Stylizacja paznokci
	60 godzin
	2 osoby


*godzina zajęć teoretycznych liczy 45 minut, a zajęć praktycznych – 60 minut
1. Miejsce realizacji – Radom (granice administracyjne miasta).
2. Szkolenie – fryzjer musi być przeprowadzone w oparciu o program przygotowany przez Wykonawcę i obejmować co najmniej:

· marketing usług i przepisy prawa działalności salonu fryzjerskiego,

· techniki i technologie stosowane we fryzjerstwie,

· dobór i stosowanie odpowiednich materiałów i środków pielęgnacyjnych,

· podstawowe zasad stylizacji fryzur,

· sposoby i techniki strzyżenia i modelowania,

· sposoby i techniki farbowania włosów oraz wykonywania trwałej ondulacji,

· sposoby i techniki wykonywania fryzur okazjonalnych,

· podstawowe zasady higieny i bezpieczeństwa.

3. Szkolenie – kosmetyczka musi być przeprowadzone w oparciu o program przygotowany przez Wykonawcę i obejmować co najmniej:

· zapoznanie się ze środkami i surowcami kosmetycznymi oraz zasadami ich stosowania,

· wykonywanie masażu twarzy, szyi i dekoltu,

· wykonywanie manicure i pedicure,

· nabycie umiejętności ustalenia i wykonania odpowiedniego zabiegu kosmetycznego               w zakresie kosmetyki pielęgnacyjnej, leczniczej i upiększającej,

· marketing usług oraz przepisy prawa działalności gabinetu kosmetycznego,

· podstawowe zasady higieny i bezpieczeństwa.

4. Szkolenie z zakresu stylizacji paznokci musi być przeprowadzone w oparciu o program przygotowany przez Wykonawcę i obejmować co najmniej:

· akcesoria używane do przedłużania paznokci,

· wykonywanie maniciure klasycznego,

· przedłużanie paznokci na tipsie akrylem, fiberglasem i żelem UVA,

· modelowanie naturalnych paznokci na szablonie akrylem i żelem UVA,

· przedłużanie naturalnych paznokci fiberglasem,

· zdobnictwo paznokci,

· podstawowe zasady higieny i bezpieczeństwa.

5. Harmonogram szkoleń powinien być uzgodniony z Wykonawcą. W przypadku szkoleń realizowanych od miesiąca września należy uwzględnić konieczność realizacji szkoleń                      w godzinach popołudniowych lub w weekendy z uwagi na to, że część uczestników projektu uczy się w systemie dziennym.

6. Wykonawca przeprowadzi szkolenia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Ponadto, Wykonawca:
a) w zakresie każdego szkolenia, zapewni co najmniej 1 osobę do przeprowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych, spełniającą poniższe wymagania:
· osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć i mająca co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe;

· osoba posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów                 o specjalności prowadzonych zajęć lub dyplom mistrza w zawodzie;

· osoba niekarana za przestępstwa popełnione umyślnie i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;

b) przekaże materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika:

· należy przygotować materiały szkoleniowe w formie drukowanej o treści adekwatnej do omawianej tematyki;

· materiały w formie drukowanej muszą być trwale połączone ze sobą (np. bindowane, zszyte, oprawione itp.), przy czym materiały przygotowywane przez Wykonawcę powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL,;

· w ramach umowy Wykonawca musi przygotować i wręczyć uczestnikom zaświadczenia o uczestnictwie w szkoleniu. Każde zaświadczenie musi być oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL, dodatkowo musi zawierać imię i nazwisko uczestnika, datę, tytuł projektu oraz miejsce (miasto) realizacji kursu.

c) przeprowadzi praktyczny egzamin wewnętrzny dla każdego uczestnika, sprawdzający uzyskane kwalifikacje;

7. Wykonawca oznakuje miejsca, z których korzystać będą uczestnicy szkoleń poprzez umieszczenie plakatów lub naklejek informacyjnych dotyczących projektu, zawierających informację o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (dostarczonych przez Zamawiającego).
8. Wykonawca dokona systematycznej oceny postępów uczestników w szkoleniach                      i będzie informował Zamawiającego o nieobecnościach uczestników na zajęciach.
9. Wykonawca ubezpieczy uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z udziałem w szkoleniu oraz w drodze do miejsca szkolenia                            i w drodze powrotnej.  
10. Wykonawca zapewni każdorazowo usługę cateringową adekwatną do długości trwania zajęć, tj.:
a) w przypadku gdy zajęcia będą trwały nie dłużej niż 5 godzin – soki, woda mineralna, ciastka, słone paluszki dla wszystkich uczestników podczas przerw kawowych. Bufet powinien być dostępny poza salą szkoleniową, jednak w jej bezpośrednim sąsiedztwie;
b) w przypadku, gdy zajęcia będą trwały powyżej 5 godzin – obiad (I i II danie obiadowe + napój) dla wszystkich uczestników podczas przerwy obiadowej; soki, woda mineralna, ciastka, słone paluszki dla wszystkich uczestników podczas pozostałych przerw kawowych.
11. Wykonawca zapewni:
a) sale do prowadzenia zajęć teoretycznych, wyposażone w stoliki, krzesła dla wszystkich uczestników kursów/szkoleń, odpowiednie oświetlenie, tablicę lub flipcharta, komputer i projektor umożliwiający prezentację materiałów dydaktycznych;

b) bazę sprzętową do przeprowadzenia zajęć praktycznych podczas poszczególnych rodzajów kursów/szkoleń;

12. Wykonawca zapewni możliwości pozostawienia płaszczy i kurtek w osobnym zamykanym miejscu np. szafa, szatnia.
13. Wykonawca zapewnieni możliwość korzystania z toalety dostępnej poza salą szkoleniową.
14. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia badań lekarskich w odniesieniu do szkoleń, przy których wymagane jest zaświadczenie lekarskie.
15. Termin wykonania zamówienia – II połowa lipca – 30 listopada 2011 roku.
Część 4 (Pakiet D):
Pakiet obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie wymienionych poniżej kursów/szkoleń teoretycznych i praktycznych w określonym wymiarze godzin dla podanej liczby uczestników projektu, przy zachowaniu wymagań określonych przez Zamawiającego:
	L.p.
	Rodzaj kursu/szkolenia
	Wymagana ilość godzin* (teoretycznych i praktycznych)
dla każdego uczestnika
	Planowana
liczba uczestników

	1.
	ADR – Przewóz towarów niebezpiecznych
	40 godzin
	1 osoba

	2.
	Kierowca wózków jezdniowych
	67 godzin
	1 osoba

	3.
	Pracownik administracyjno – biurowy
	120 godzin
	1 osoba

	4.
	Kurs przygotowujący do uprawnień elektrycznych do 1 kV
	35 godzin
	1 osoba

	5.
	Kucharz
	120 godzin
	1 osoba

	6.
	Masaż klasyczny
	80 godzin
	1 osoba

	7.
	Bukieciarstwo
	80 godzin
	1 osoba

	8.
	Wychowawca kolonii i obozów
	36 godzin
	1 osoba


*godzina zajęć teoretycznych liczy 45 minut, a zajęć praktycznych – 60 minut
1. Miejsce realizacji – Radom (granice administracyjne miasta).
2. Szkolenie – przewóz towarów niebezpiecznych – ADR musi być przeprowadzone w oparciu              o program przygotowany przez Wykonawcę oraz:

a) musi obejmować co najmniej:

· obowiązujące przepisy,
· klasyfikacja materiałów oraz ich główne zagrożenia,
· określenie warunków i sposobu przewozu drogowego materiałów niebezpiecznych,               wg instrukcji pakowania,
· rodzaje tablic i nalepek ostrzegawczych,
· występujące w transporcie ADR materiały dopuszczone do przewozu w opakowaniu i luzem oraz oznakowanie tych opakowań i kontenerów z materiałami poszczególnych klas,
· zakazy obowiązujące podczas załadunku i rozładunku materiałów poszczególnych klas oraz ich zabezpieczenie na pojeździe,
· rodzaje pojazdów i ich przystosowanie do przewozu materiałów poszczególnych klas,
· kwalifikacje kierowcy i innych osób mogących uczestniczyć w przejeździe,
· dokumenty wymagane w czasie przewozu, obowiązki nadawcy, przewoźnika                    i kierowcy,
· ruch pojazdów z materiałami i ograniczenia w ruchu,
· „małe ilości” materiałów i warunki ich przewozu,
· obowiązki kierowcy przy zagrożeniach, jakie mogą być powodowane przewożonymi materiałami poszczególnych klas,
· kontrolę przewozów.

b) musi być przeprowadzone zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami,                 w szczególności:

· Umową ADR, ustawą z dnia 28 października 2002r o przewozie drogowym towarów niebezpiecznych (Dz.U. Nr 199, poz. 1671 z późn. zm.);
· Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 15 września 2005 r. w sprawie kursów dokształcających dla kierowców przewożących towary niebezpieczne (Dz.U. Nr 187, poz 1571).

3. Szkolenie – kierowca wózków jezdniowych musi być przeprowadzone w oparciu o program przygotowany przez Wykonawcę oraz: 

a) musi obejmować co najmniej:
· typy stosowanych wózków jezdniowych,
· budowę wózka,
· czynności operatora przy obsłudze wózków przed podjęciem pracy i po pracy,
· czynności operatora w czasie pracy wózkami,
· wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa,
· wiadomości z zakresu BHP,

· praktyczną naukę jazdy i manewrowania osprzętem wózka,
· przygotowanie kierowcy do wykonywania czynności związanych z wymianą butli,
· pokaz przez instruktora sposobu wymiany butli zgodnie z przepisami i zasadami BHP,

· samodzielna wymiana butli pod nadzorem instruktora,
· omówienie i ocena przebiegu czynności wymiany butli wykonywanej przez kierowcę.

b) Wykonawca zapewni wózki jezdniowe spełniające poniższe wymagania:

· wózek jezdniowy musi być dopuszczony do ruchu i przystosowany do nauki jazdy;

· wózek jezdniowy musi spełniać wymagania określone w przepisach w sprawie warunków technicznych pojazdów oraz zakresu ich niezbędnego wyposażenia;

c) Wykonawca zapewni plac manewrowy spełniający poniższe wymagania:
· plac manewrowy (o nawierzchni asfaltowej, betonowej lub kostkowej);

· plac musi być wyłączony z ruchu pojazdów innych niż przeznaczone do nauki jazdy                        wózkami jezdniowymi i umożliwiać wykonanie wymaganych manewrów; 

· powierzchnia co najmniej 180 m2;

· zapewnienia pachołków i tyczek odpowiednich do przeprowadzenia kursu;
· jeżeli z placu manewrowego będzie korzystał w trakcie szkolenia jednocześnie więcej niż jeden wózek jezdniowy, to powierzchnię w przypadku kursu zwiększa się o co najmniej 100 m2 dla każdego dodatkowego pojazdu.
4. Szkolenie – pracownik administracyjno – biurowy musi być przeprowadzone w oparciu                  o program przygotowany przez Wykonawcę i obejmować co najmniej:

· organizację pracy biurowej,

· obsługę interesantów oraz prowadzenie rozmów telefonicznych,

· prowadzenie korespondencji biurowej (zasady sporządzania pism, klasyfikacja dokumentów),
· obsługę urządzeń biurowych (faks, kserokopiarka, drukarka, projektory multimedialne i inne urządzenia biurowe),
· zastosowanie komputera w pracy,

· zagadnienia prawne z zakresu prawa pracy i prawa cywilnego,

· marketing,

· radzenie sobie ze stresem,

· sprawna komunikacja między klientem, współpracownikami i przełożonym.
5. Kurs przygotowujący do uprawnień elektrycznych do 1kV musi być przeprowadzony                 w oparciu o program przygotowany przez Wykonawcę i obejmować co najmniej:
· prawo energetyczne i przepisy z nim związane;
· warunki techniczne jakim powinny odpowiadać instalacje i urządzenia elektroenergetyczne;

· zasady budowy i eksploatacji: sieci, urządzeń i instalacji o napięciu znamionowym do 1kV;
· ochrona przeciwporażeniowa w urządzeniach do 1kV;
· bezpieczeństwo i higiena pracy przy urządzeniach elektroenergetycznych;

· ratowanie osób porażonych prądem elektrycznym;

· ochrona przeciwporażeniowa i przeciwpożarowa;

· dobór i użytkowanie urządzeń energooszczędnych;

· układy połączeń sieci (m.in. IT, TT, TN, TN-S, TN-C, TN-CS);

· zasady działania wyłącznika różnicowo-prądowego;
· kolory i oznaczenia przewodów: PE, N, PEN, L;
· napięcia bezpieczne dla prądu zmiennego i stałego i warunki ich stosowania;
· zastosowanie bezpiecznych narzędzi.
6. Szkolenie – kucharz musi być przeprowadzone w oparciu o program przygotowany przez Wykonawcę i obejmować co najmniej:

· wizerunek kucharza,

· technologia gastronomiczna z towaroznawstwem,

· zasady racjonalnego żywienia,

· wyposażenie techniczne,

· etapy produkcji i kolejności przygotowania menu,
· zasady nakrywania do stołu – przygotowywanie imprez okolicznościowych,

· minimum sanitarne.
7. Szkolenie – masaż klasyczny musi być przeprowadzone w oparciu o program przygotowany przez Wykonawcę i obejmować co najmniej:

· budowę i anatomię człowieka,
· diagnozę i ocenę zmian strukturalnych i czynnościowych tkanek,
· zmiany czynnościowe zachodzące w tkankach przed i po zadziałaniu masażu,
· techniki wykonywania masażu poszczególnych części ciała,
· wskazania i przeciwwskazania do wykonywania zabiegu masażu.

8. Szkolenie – bukieciarstwo musi być przeprowadzone w oparciu o program przygotowany przez Wykonawcę i obejmować co najmniej:

· pielęgnację roślin żywych doniczkowych i kwiatów ciętych,
· utrwalanie i barwienie roślin różnymi metodami,
· florystyka okazjonalna (ślubna, komunijna i pogrzebowa),
· dekoracje pomieszczeń,
· dekoracje świąteczne.
9. Szkolenie – wychowawca kolonii i obozów musi być przeprowadzone w oparciu o program przygotowany przez Wykonawcę zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997 r. (Dz. U nr 18 poz. 102) i obejmować co najmniej:

· organizację wypoczynku dzieci i młodzieży,

· organizację zajęć w placówce wypoczynku,

· planowanie pracy opiekuńczo – wychowawczej,
· obowiązki wychowawcy grupy,

· wychowanie fizyczne i sport w placówce wypoczynku,

· turystyka i krajoznawstwo,

· zajęcia kulturalno – oświatowe,

· zajęcia praktyczno – techniczne,

· prace społecznie użyteczne,

· bezpieczeństwo życia i zdrowia uczestników wypoczynku.

10. Harmonogram szkoleń powinien być uzgodniony z Wykonawcą. W przypadku szkoleń realizowanych od miesiąca września należy uwzględnić konieczność realizacji szkoleń                      w godzinach popołudniowych lub w weekendy z uwagi na to, że część uczestników projektu uczy się w systemie dziennym.
11. W przypadku kursu kierowcy wózka jezdniowego, ADR, uprawnień elektrycznych Wykonawca zapewni przeprowadzenie egzaminu państwowego.

12. Wykonawca przeprowadzi kursy/szkolenia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Ponadto, Wykonawca:
a) w zakresie każdego kursu/szkolenia, zapewni co najmniej 1 osobę do przeprowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych, spełniającą poniższe wymagania:
· osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć i co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe;

· osoba posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów                 o specjalności prowadzonych zajęć lub dyplom mistrza w zawodzie;

· osoba niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie                  i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;

b) w zakresie szkoleń: ADR – Przewóz towarów niebezpiecznych oraz Kierowca wózków jezdniowych, zapewni osoby prowadzące zajęcia, które:
· zobowiązane są znać zasady bezpiecznego poruszania się w ruchu drogowym;
· dysponować wiedzą na temat aktualnych tekstów aktów prawnych z zakresu ruchu drogowego, warunków używania pojazdów;
c) w zakresie kursu przygotowującego do uprawnień elektrycznych do 1 kV zapewni osobę prowadzącą zajęcia, która posiada odpowiednie wykształcenie, ważną grupę SEP                       z odpowiednimi uprawnieniami eksploatacji lub nadzoru oraz 3 letnie doświadczenie                  w zawodzie elektryka eksploatacji lub nadzoru, dysponująca wiedzą na temat aktualnych tekstów aktów prawnych z zakresu eksploatacji urządzeń i instalacji elektrycznych;
d) przekaże materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika:

· należy przygotować materiały szkoleniowe w formie drukowanej o treści adekwatnej do omawianej tematyki;

· materiały w formie drukowanej muszą być trwale połączone ze sobą (np. bindowane, zszyte, oprawione itp.), przy czym materiały przygotowywane przez Wykonawcę powinny być oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL,;

· w ramach umowy Wykonawca musi przygotować i wręczyć uczestnikom zaświadczenia o uczestnictwie w szkoleniu. Każde zaświadczenie musi być oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL, dodatkowo musi zawierać imię i nazwisko uczestnika, datę, tytuł projektu oraz miejsce (miasto) realizacji kursu.

e) przeprowadzi praktyczny egzamin wewnętrzny dla każdego uczestnika, sprawdzający uzyskane kwalifikacje;

13. Wykonawca oznakuje miejsca, z których korzystać będą uczestnicy kursów poprzez umieszczenie plakatów lub naklejek informacyjnych dotyczących projektu, zawierających informację o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (dostarczonych przez Zamawiającego),

14. Wykonawca dokona systematycznej oceny postępów uczestników w kursach/szkoleniach                      i będzie informował Zamawiającego o nieobecnościach uczestników na zajęciach,
15. Wykonawca ubezpieczy uczestników kursów/szkoleń od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z udziałem w kursie/szkoleniu oraz w drodze do miejsca szkolenia                            i w drodze powrotnej.  
16. Wykonawca zapewni każdorazowo usługę cateringową adekwatną do długości trwania zajęć, tj.:
a) w przypadku gdy zajęcia będą trwały nie dłużej niż 5 godzin – soki, woda mineralna, ciastka, słone paluszki dla wszystkich uczestników podczas przerw kawowych. Bufet powinien być dostępny poza salą szkoleniową, jednak w jej bezpośrednim sąsiedztwie;
b) w przypadku, gdy zajęcia będą trwały powyżej 5 godzin – obiad (I i II danie obiadowe + napój) dla wszystkich uczestników podczas przerwy obiadowej; soki, woda mineralna, ciastka, słone paluszki dla wszystkich uczestników podczas pozostałych przerw kawowych.
17. Wykonawca zapewni:
a) sale do prowadzenia zajęć teoretycznych, wyposażone w stoliki, krzesła dla wszystkich uczestników kursu, odpowiednie oświetlenie, tablicę lub flipcharta, komputer i projektor umożliwiający prezentację materiałów dydaktycznych;

b) bazę sprzętową do przeprowadzenia zajęć praktycznych podczas poszczególnych rodzajów szkoleń;

18. Wykonawca zapewni możliwości pozostawienia płaszczy i kurtek w osobnym zamykanym miejscu np. szafa, szatnia.
19. Wykonawca zapewnieni możliwość korzystania z toalety dostępnej poza salą szkoleniową.
20. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia badań lekarskich w odniesieniu do kursów                   i szkoleń, przy których wymagane jest zaświadczenie lekarskie oraz pracowniczą książeczkę zdrowia dla celów sanitarno-epidemiologicznych do kursu kucharza.
21. Termin wykonania zamówienia – II połowa lipca – 30 listopada 2011 roku.

Symbol CPV:


80.50.00.00-9 - Usługi szkoleniowe;

80.53.00.00-8 - Usługi szkolenia zawodowego;

80.41.12.00-0 - Usługi szkół nauki jazdy;

80.53.31.00-0 - Usługi szkolenia komputerowego;
IV. Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonania oceny spełniania tych warunków oraz przesłanki wykluczenia Wykonawców:

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, tj.: 
a) o zamówienie w Części 1 (Pakiet A) może ubiegać się Wykonawca, który jest wpisany do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców zgodnie z art. 103 ust. 1  ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z poźn. zm.);

b) o zamówienie w Części 2, 3, 4 (Pakiet B, C, D) przedmiotu zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, zgodnie z treścią art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z późn. zm.); 
2) posiadania wiedzy i doświadczenia, tj.: o zamówienie w każdej części przedmiotu zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje, co najmniej dwie usługi odpowiadające swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, tj. usługom zorganizowania i przeprowadzenia kursów/szkoleń zawodowych z różnorodnej tematyki o wartości co najmniej 18.000,- zł. brutto każda (słownie: osiemnaście tysięcy zł. brutto); 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.: 
a) o zamówienie w Części 1 (Pakiet A) przedmiotu zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który zapewni zespół umożliwiający zrealizowanie przedmiotu zamówienia w wyszczególnionym zakresie o określonych poniżej kwalifikacjach                      i doświadczeniu, w skład którego wchodzą:
· co najmniej 1 osoba prowadząca zajęcia teoretyczne: osoba prowadząca zajęcia teoretyczne musi dysponować wiedzą z zakresu zasad bezpiecznego poruszania się w ruchu drogowym, zasad kierowania pojazdem, podstawowych czynności kontrolno-obsługowe i zasady udzielania pierwszej pomocy ofiarom wypadku, aktualnych tekstów aktów prawnych z zakresu ruchu drogowego i warunków używania pojazdów; osoba prowadząca zajęcia nie może być karana za przestępstwa popełnione umyślnie i musi posiadać pełną zdolność do czynności prawnych;
· co najmniej 1 osoba pełniąca funkcję instruktora jazdy: instruktorem może być osoba, która posiada co najmniej wykształcenie średnie. Musi posiadać, przez okres co najmniej 3 lat, uprawnienie do kierowania pojazdami rodzaju objętego szkoleniem (prawo jazdy odpowiedniej kategorii). Brak przeciwwskazań zdrowotnych i psychologicznych do kierowania pojazdem musi byś stwierdzone odpowiednio orzeczeniem lekarskim i psychologicznym. Instruktor musi mieć ukończony kurs kwalifikacyjny, zdany egzamin przed komisją powołaną przez wojewodę oraz posiadać wpis do ewidencji instruktorów. Kursantów nie może szkolić osoba skazana prawomocnym wyrokiem za przestępstwo lub wykroczenie przeciwko bezpieczeństwu w ruchu drogowym; osoba prowadząca zajęcia nie może być karana za przestępstwa popełnione umyślnie i musi posiadać pełną zdolność do czynności prawnych.
· co najmniej 1 osoba prowadząca zajęcia z kursu pierwszej pomocy: osoba, która będzie prowadziła szkolenie w zakresie udzielania pomocy przed lekarskiej, musi spełniać co najmniej jeden z następujących warunków: wykonywać zawód lekarza lub pielęgniarki lub posiadać kwalifikacje instruktora Polskiego Czerwonego Krzyża lub posiadać kwalifikacje ratownika medycznego; osoba prowadząca zajęcia nie może być karana za przestępstwa popełnione umyślnie i musi posiadać pełną zdolność do czynności prawnych.
b) o zamówienie w Części 2 (Pakiet B) przedmiotu zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który zapewni zespół umożliwiający zrealizowanie przedmiotu zamówienia w wyszczególnionym zakresie o określonych poniżej kwalifikacjach                    i doświadczeniu, w skład którego wchodzi co najmniej 1 osoba posiadająca wykształcenie wyższe, posiadająca wiedzę z zakresu budowy i obsługi komputera oraz oprogramowania, zasad bezpiecznego użytkowania, czynności kontrolno-obsługowych, osoba niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie                  i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;
c) o zamówienie w Części 3 (Pakiet C) przedmiotu zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który zapewni zespół umożliwiający zrealizowanie przedmiotu zamówienia w wyszczególnionym zakresie o określonych poniżej kwalifikacjach                      i doświadczeniu, w skład którego wchodzą:

· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – Fryzjer, posiadająca przynajmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe, posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów o specjalności prowadzonych zajęć lub dyplom mistrza w zawodzie, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie                  i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;
· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – Kosmetyczka, posiadająca przynajmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe, posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów o specjalności prowadzonych zajęć lub dyplom mistrza w zawodzie, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie                  i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;

· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – Stylizacja paznokci, posiadająca przynajmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe, posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów o specjalności prowadzonych zajęć lub dyplom mistrza w zawodzie, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;

d) o zamówienie w Części 4 (Pakiet D) przedmiotu zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który zapewni zespół umożliwiający zrealizowanie przedmiotu zamówienia w wyszczególnionym zakresie o określonych poniżej kwalifikacjach                      i doświadczeniu, w skład którego wchodzą:

· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – ADR – Przewóz towarów niebezpiecznych, posiadająca przynajmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe, posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów o specjalności prowadzonych zajęć, znająca zasady bezpiecznego poruszania się w ruchu drogowym, dysponująca wiedzą na temat aktualnych tekstów aktów prawnych z zakresu ruchu drogowego, warunków używania pojazdów, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;

· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – Kierowca wózków jezdniowych, posiadająca przynajmniej                   2-letnie doświadczenie zawodowe, posiadająca uprawnienia do prowadzenia wózków jezdniowych oraz do pracy na wózkach jezdniowych, znająca zasady bezpiecznego poruszania się w ruchu drogowym, dysponująca wiedzą na temat aktualnych tekstów aktów prawnych z zakresu ruchu drogowego, warunków używania pojazdów, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;
· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – Pracownik administracyjno – biurowy, posiadająca przynajmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;

· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – Kurs przygotowujący do uprawnień elektrycznych do 1 kV, posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów              o specjalności prowadzonych zajęć lub dyplom mistrza w zawodzie elektryk, dysponująca wiedzą na temat zasad bezpiecznego użytkowania narzędzi, przyrządów i aparatury niezbędnej w realizacji przedmiotu zamówienia posiadająca odpowiednie wykształcenie, ważną grupę SEP z odpowiednimi uprawnieniami eksploatacji lub nadzoru oraz 3-letnie doświadczenie w zawodzie elektryka eksploatacji lub nadzoru, dysponująca wiedzą na temat aktualnych tekstów aktów prawnych z zakresu eksploatacji urządzeń i instalacji elektrycznych, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;
· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – Kucharz, posiadająca przynajmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe, posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów o specjalności prowadzonych zajęć lub dyplom mistrza w zawodzie, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;
· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – Masaż klasyczny, posiadająca przynajmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe, posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów o specjalności prowadzonych zajęć lub dyplom mistrza w zawodzie, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;

· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – Bukieciarstwo, posiadająca przynajmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe, posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów o specjalności prowadzonych zajęć lub dyplom mistrza w zawodzie, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;
· co najmniej 1 osoba posiadająca wiedzę z zakresu prowadzonych zajęć                     o specjalności – Wychowawca kolonii i obozów, posiadająca przynajmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe, posiadająca świadectwo lub/i zaświadczenie ukończenia szkoły lub/i kursów o specjalności prowadzonych zajęć lub dyplom mistrza w zawodzie, niekarana prawomocnym wyrokiem za przestępstwa popełnione umyślnie i posiadająca pełną zdolność do czynności prawnych;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej, tj.:

a) o zamówienie w Części 1 (Pakiet A) przedmiotu zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, obejmujące przedmiot zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż 40.000 zł. brutto (słownie: czterdzieści tysięcy zł. brutto); 
b) o zamówienie w Części 2 (Pakiet B) przedmiotu zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, obejmujące przedmiot zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż 12.000,- zł. brutto (słownie: dwanaście tysięcy brutto); 
c) o zamówienie w Części 3 (Pakiet C) przedmiotu zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, obejmujące przedmiot zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż 5.000,- zł. brutto (słownie: pięć tysięcy zł. brutto); 
d) o zamówienie w Części 4 (Pakiet D) przedmiotu zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, obejmujące przedmiot zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż 10.000,- zł. brutto (słownie: dziesięć tysięcy zł. brutto); 
e) Wykonawca składający ofertę na więcej niż jedną część przedmiotu zamówienia musi posiadać ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, obejmujące przedmiot zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż suma kwot wynikająca z poszczególnych części, określonych w pkt a) – d).
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu                            z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1  ustawy P.z.p.  

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

4. W przypadku udziału w postępowaniu Wykonawców występujących wspólnie, Wykonawcy mogą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

5. W przypadku udziału w postępowaniu Wykonawców występujących wspólnie, Zamawiający dopuszcza możliwość łącznego spełniania i udokumentowania warunków, o których mowa                    w pkt 1 ppkt 1 – 4.

6. W przypadku udziału w postępowaniu Wykonawców występujących wspólnie, każdy                      z Wykonawców musi udokumentować samodzielnie, iż nie zachodzi żadna z przesłanek wykluczenia Wykonawcy.

7. Ocena opisu sposobu spełniania warunków wymaganych od Wykonawcy w postępowaniu                     o zamówienie publiczne zostanie dokonana przez Komisję przetargową poprzez analizę złożonych dokumentów lub oświadczeń oraz pełnomocnictw przy zastosowaniu formuły spełnia/nie spełnia, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy P.z.p.
V. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz w celu wykazania braku przesłanek wykluczenia:
1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków, o których mowa w pkt IV SIWZ Zamawiający żąda następujących oświadczeń lub dokumentów:

1) Oświadczenia o spełnieniu warunków określonych przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, w szczególności potwierdzającego, że Wykonawca: 
a) posiada wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców zgodnie z art. 103 ust. 1  ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z poźn. zm.) – dotyczy Wykonawcy ubiegającego się o zamówienie w Części 1 (Pakiet A) 
b) posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, zgodnie z treścią art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z późn. zm.) - dotyczy Wykonawcy ubiegającego się o zamówienie w Części 2, 3, 4 (Pakiet B, C, D) 
– wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SIWZ.
2) Wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy           i doświadczenia w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie –                wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ.

3) Wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia,                a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informację o podstawie dysponowania tymi osobami –  wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do SIWZ.
4) Oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

5) Opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na kwotę wynikającą z pkt IV.1.4)e).
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawców, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy P.z.p., Zamawiający żąda w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej na każdej stronie (zawierającej treść) za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę:
1) Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do SIWZ;
2) Aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy P.z.p., wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy P.z.p. (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej na każdej stronie (zawierającej treść) „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę);
3) Aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej na każdej stronie (zawierającej treść) „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę);

4) Aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej na każdej stronie (zawierającej treść) „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę);

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt V.2.2) – 4) SIWZ – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne                         i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

Dokumenty, o których mowa w ust. 3 lit. a i c powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w ust. 3 lit. b, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

4. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 3, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,           z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu

5. Ponadto, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą:

1) Wypełniony Formularz ofertowy – wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ.

6. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest wykazać Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. Jeżeli Wykonawca polegać będzie na zasobach innych podmiotów                       i podmioty te będą brały udział w realizacji zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty dokumenty dotyczące tych podmiotów, o których mowa w pkt V.2 ppkt 1 – 4 SIWZ.

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w tym przypadku ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców. Dokument pełnomocnictwa musi być załączony do oferty i zawierać w szczególności wskazanie: postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego Pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, obejmujący przede wszystkim:

1. reprezentowanie Konsorcjum w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;

2. zaciąganie w imieniu Konsorcjum zobowiązań;

3. złożenie oferty wspólnie;

4. prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowiązań związanych z postępowaniem              o zamówienie publiczne.

Dokument pełnomocnictwa musi być podpisany w imieniu wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym Wykonawcę ustanowionego jako Pełnomocnika i przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcy. W przypadku podmiotów występujących wspólnie (Konsorcjum, spółka cywilna) każdy z uczestników musi załączyć do oferty dokumenty określone w pkt V.2.2 – 4 SIWZ. Pozostałe dokumenty i oświadczenia przedkłada ustanowiony Wykonawca – Pełnomocnik jako wspólne.

W przypadku oceny spełniania warunków przetargowych przez podmioty występujące wspólnie warunki te będą zsumowane w celu łącznej oceny. Nie dopuszcza się uczestnictwa danego Wykonawcy w więcej niż jednym podmiocie występującym wspólnie.

7. UWAGA. W przypadku, gdy zastosowanie znajduje art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy P.z.p. lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia                   i dokumenty o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy P.z.p. zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu w którym upłynął termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo termin składania ofert. Wykonawca na żądanie Zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p. i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy P.z.p. 
VI. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób  uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.


Zgodnie z wyborem Zamawiającego, w niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem (48 38 15 070) lub drogą elektroniczną (pcpr@spradom.eu).

W przypadku przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Zebranie Wykonawców.


Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.

3. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. 


Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami w zakresie przedmiotu zamówienia i procedury udzielania zamówienia jest:


p. Małgorzata Mroziewicz - Górnik faks 48 38 15 070 e-mail: pcpr@spradom.eu                w godz.: poniedziałek 7.30-16.00, wtorek-czwartek 7.30-15.30, pt 7.30-15.00. 
4. Zamawiający nie udziela wyjaśnień dotyczących treści SIWZ telefonicznie. Wykonawcy zobowiązani są przesyłać zapytania dotyczące treści SIWZ w sposób umożliwiający zapoznanie się z udzielonymi wyjaśnieniami Zamawiającego wszystkim zainteresowanym (w formie pisemnej; faksem; w formie elektronicznej – e-mail’em).

VII. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium w postępowaniu.  

VIII. Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażanie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wymagania podstawowe.

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę.

2) Wzory dokumentów, dołączonych do niniejszej SIWZ, powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty, bądź też przygotowane przez Wykonawcę w zgodnej z niniejszą SIWZ formie.
3) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać             z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu                     z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię stosownego pełnomocnictwa, wystawionego przez osoby do tego upoważnione.

2. Forma oferty.
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, wg wzoru – Załącznik nr 1 do SIWZ 
w 1 egzemplarzu, w formie  pisemnej .

2) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcę na podstawie wzorów, stanowiących Załączniki do SIWZ, powinny mieć formę wydruku komputerowego lub maszynopisu.

3) Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie. 

4) Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane. Strony te powinny być parafowane przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie                    z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy, lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. Strony zawierające informacje nie wymagane przez Zamawiającego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej działalności itp.) nie muszą być numerowane i parafowane.

5) Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest to dopuszczone przez Zamawiającego), muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.

6) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. Oświadczenia sporządzane na podstawie wzorów, stanowiących załączniki do SIWZ, powinny być złożone w formie oryginału. Zgodność z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów, wchodzących w skład oferty, musi być potwierdzona przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób), podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa.

7) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości co do jej prawdziwości.

3. Zawartość oferty.

1) Kompletna oferta musi zawierać dokumenty wymienione w pkt V SIWZ.

2) Nie później niż w terminie składania ofert, w odniesieniu do dokumentów zawierających              informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów                                 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca może zastrzec, że informacje te nie mogą być udostępniane. Zastrzeżone informacje powinny stanowić oddzielną część składanej oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy P.z.p.

X. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Miejsce oraz termin składania ofert – Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu              ul. Domagalskiego 7 26-600 Radom, Sekretariat pok. nr 019 (parter) – do dnia 8 lipca 2011 roku do godziny 10.00 (decyduje data wpływu do Sekretariatu Zamawiającego).
1) Ofertę należy złożyć w Sekretariacie lub przesłać pocztą na adres Zamawiającego                     w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce)                               w nieprzekraczalnym terminie. Kopertę (paczkę) należy opisać następująco:

Zorganizowanie kursów i szkoleń zawodowych dla uczestników projektu systemowego PCPR Radom „Dajmy szansę” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
Nie otwierać przed dniem: 8 lipca 2011 r. godzina 10.30”.

2) Na kopercie (paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.
3) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert – Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu                ul. Domagalskiego 7 w pokoju nr 018 (parter) w dniu 8 lipca 2011 roku o godzinie 10.30.
1) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

2) W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym:

a) stan i ilość kopert (paczek) zawierających otwieraną ofertę,

b) nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana,

c) informacje dotyczące cen ofert.
Powyższe informacje zostaną odnotowane w protokole postępowania przetargowego. 

3) Na wniosek Wykonawców, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiający przekazuje im niezwłocznie informacje, o których mowa powyżej. 

XI. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN brutto.

2. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym również podatek VAT.

3. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację zamówienia określone zostały we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ.

XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz            z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
1. Oferty w każdej części zamówienia, zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu                  o następujące kryteria i ich znaczenie:

	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie procentowe

kryterium
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	1
	Cena 
(C)
	100%
	100  punktów


2. Zasady oceny kryterium "Cena" (C):
Ilość punktów wynikającą z poniższego działania zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku:

Pi (C) =  
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gdzie:
	Pi(C)
	ilość punktów jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena" w danej części

	Cmin
	najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert w danej części

	Ci
	cena oferty badanej "i" w danej części

	Max (C)
	maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium "Cena" w danej części


3. Zamówienie w każdej części zostanie udzielone temu Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów w ostatecznej ocenie punktowej.
4. Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy P.z.p Zamawiający poprawi w ofercie między innymi:

a) oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące wyrazów;

b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian    w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

5. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

6. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

7. Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania:

Zamawiający w każdej części przedmiotu zamówienia, udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą w danej części.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający:

a) niezwłocznie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację oraz termin w jakim zamierza zawrzeć umowę z wybranym Wykonawcą, z zastrzeżeniem pkt 2.

b) niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informację, o której mowa w pkt 1 na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

Ogłoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty (punkt 2) zostanie również opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.
XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty            w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego                       w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony                w art. 27 ust. 2, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób, z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a) oraz art. 183 ustawy P.z.p.

2. Zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego nastąpi po uprzednim zawarciu umowy w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych Beneficjentów Ostatecznych projektu (uczestników wyjazdu).

3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie                 i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich szczegółowych kwestii zawieranej umowy.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy                    w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy P.z.p.
5. Wykonawcy występujący wspólnie, w formie konsorcjum, których oferta została uznana za najkorzystniejszą, zobowiązani są przed podpisaniem umowy na realizację niniejszego zamówienia, do zawarcia umowy konsorcjum i dostarczenia jej Zamawiającemu. 
6. Wykonawca, który prowadzi działalność gospodarczą w formie spółki z ograniczoną odpowiedzialnością, w przypadku gdy wartość umowy przekroczy dwukrotnie wysokość kapitału zakładowego takiego Wykonawcy, najpóźniej w dniu podpisania umowy jest zobowiązany dostarczyć uchwałę zgodnie z postanowieniami art. 230 Kodeksu spółek handlowych (Dz. U. z 2000 r. Nr 94, poz. 1037 z późn. zm.) lub wypis/odpis umowy spółki, zezwalający na zaciąganie takich zobowiązań.

7. Pozostałe kwestie odnoszące się do umowy uregulowane są we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ. 

XIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie  przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia.
XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę                    w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

1. Wzór umowy stanowi Załącznik nr 2 do SIWZ.
2. Zmiana postanowień zawartej Umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie w formie aneksu pod rygorem nieważności takiej umowy.
3. Zgodnie z art. 144 ustawy P.z.p. Strony przewidują następujące możliwości istotnych zmian zawartej Umowy:
a) przesunięcie terminu szkolenia/szkoleń w przypadku, gdyby to było konieczne z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego i Wykonawcy, a dotyczących uczestników kursu/szkolenia;

b) zwiększenie lub zmniejszenie ilości osób zakwalifikowanych na kurs/szkolenie (nie więcej niż 2).

c) możliwość zmiany osób nadzorujących realizację zadania z każdej ze stron Umowy                     w przypadkach losowych, takich np. jak:

· rezygnacja z pracy;

· śmierć osoby;

· urlop i inne wypadki losowe.

d) możliwość zwiększenia świadczeń określonych w SIWZ i ofercie Wykonawcy w trakcie trwania szkolenia bez dokonania zmiany ceny. W w/w przypadku cena za realizację przedmiotu zamówienia nie może ulec zwiększeniu,

e) w zakresie osób prowadzących kurs/szkolenie z wybranego zakresu. Warunkiem takiej zmiany jest wystąpienie sytuacji związanych z działaniem siły wyższej, tj. wyjątkowych zdarzeń, zdarzeń losowych, np. rezygnacji z pracy, śmierć osoby, choroby lub innych niezwykłych i nieprzewidzianych okoliczności niezależnych od Strony, która się na nie powołuje i których konsekwencji mimo zachowania należytej staranności nie można było uniknąć, uniemożliwiających przeprowadzenie szkolenia przez osobę zaproponowaną w ofercie. W powyższym przypadku, Wykonawca zobowiązany jest zaproponować inną, nie wymienioną w ofercie osobę, posiadającą uprawnienia, wiedzę i kwalifikację nie gorsze niż opisane w ofercie.  
XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia. 


Wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki odwoławcze określone w Dziale VI ustawy P.z.p.
INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

1. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
1) Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych na poszczególne części przedmiotu zamówienia ale dana część jest niepodzielna i Wykonawca zobowiązany jest pod rygorem odrzucenia oferty do zaoferowania wszystkich pozycji danej części.
2) Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części przedmiotu zamówienia.   

2. Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej.


Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa             w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy P.z.p., oraz okoliczności, po których zaistnieniu będą one udzielane, jeżeli Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień.
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli Zamawiający dopuszcza ich składanie;



Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w postępowaniu.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną;



Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną. Adres mailowy: pcpr@spradom.eu

6. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia                    w walutach obcych; 



Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

7. Aukcja elektroniczna.
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
9. Żądanie wskazania przez Wykonawców w ofercie części zamówienia, których wykonanie powierzy Podwykonawcom.

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie części zamówienia, które Wykonawca powierzy Podwykonawcom. Brak informacji w tej sprawie będzie oznaczał, iż Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej części zamówienia Podwykonawcom.
10. Określenie części zamówienia, która nie może być powierzona podwykonawcom  


Zamawiający nie określił, która część zamówienia nie może być powierzona Podwykonawcom.
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SIWZ





1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty;

2. Załącznik nr 2 – Projekt umowy;

3. Załącznik nr 3 – Wykaz zrealizowanych/realizowanych usług;
4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o spełnianiu warunków w postępowaniu
5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania
6.  Załącznik nr 6 – Wykaz osób, które będą wykonywać zamówienie lub będą uczestniczyć                    w wykonywaniu zamówienia.
Załącznik Nr 1 do SIWZ – Formularz oferty

 
Nazwa i adres Wykonawcy lub pieczęć Wykonawcy


(miejscowość i data)

wpisany do Krajowego Rejestru Sądowego

pod Nr KRS: 


lub wpisany do ewidencji działalności gospodarczej

prowadzonej przez……………………………………………...

pod Nr ............................. dnia 


REGON ............................NIP................................

telefon
...............................  faks .........................

                         

O F E R T A

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 

w Radomiu

ul. Domagalskiego 7

26 – 600 Radom

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na zadanie pod nazwą 

Zorganizowanie kursów i szkoleń zawodowych dla uczestników projektu systemowego PCPR Radom „Dajmy szansę” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

oświadczamy:

1. W Części 1 (Pakiet A) oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym specyfikacją istotnych warunków zamówienia za całkowitą cenę brutto: ……………………………………………. (słownie: ……………………………………………), zgodnie z poniższą kalkulacją:

	Lp.
	Temat szkolenia
	Liczba osób na szkoleniu
	Cena jednostkowa netto za 1 osobę  (PLN)
	Wartość netto

(kol. 3 x kol. 4) (PLN)
	Stawka podatku VAT 

(%)
	Wartość podatku VAT 

(PLN)
	Wartość brutto 

(kol. 5 + kol. 8) (PLN)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Kurs nauki jazdy kat. B
	14
	
	
	
	
	

	2.
	Kurs nauki jazdy kat. C
	1
	
	
	
	
	

	3.
	Kwalifikacja wstępna do kat. C
	5
	
	
	
	
	

	Wartość brutto RAZEM:
	


2. W Części 2 (Pakiet B) oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym specyfikacją istotnych warunków zamówienia za całkowitą cenę brutto: ……………………………………………. (słownie: ……………………………………………), zgodnie z poniższą kalkulacją:
	Lp.
	Temat szkolenia
	Liczba osób na szkoleniu
	Cena jednostkowa netto za 1 osobę  (PLN)
	Wartość netto

(kol. 3 x kol. 4) (PLN)
	Stawka podatku VAT 

(%)
	Wartość podatku VAT 

(PLN)
	Wartość brutto 

(kol. 5 + kol. 8) (PLN)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Podstawy obsługi komputera
	20
	
	
	
	
	

	Wartość brutto RAZEM:
	


3. W Części 3 (Pakiet C) oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym specyfikacją istotnych warunków zamówienia za całkowitą cenę brutto: ……………………………………………. (słownie: ……………………………………………), zgodnie z poniższą kalkulacją:
	Lp.
	Temat szkolenia
	Liczba osób na szkoleniu
	Cena jednostkowa netto za 1 osobę  (PLN)
	Wartość netto

(kol. 3 x kol. 4) (PLN)
	Stawka podatku VAT 

(%)
	Wartość podatku VAT 

(PLN)
	Wartość brutto 

(kol. 5 + kol. 8) (PLN)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Fryzjer
	1
	
	
	
	
	

	2.
	Kosmetyczka
	1
	
	
	
	
	

	3.
	Stylizacja paznokci
	2
	
	
	
	
	

	Wartość brutto RAZEM:
	


4. W Części 4 (Pakiet D) oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym specyfikacją istotnych warunków zamówienia za całkowitą cenę brutto: ……………………………………………. (słownie: ……………………………………………), zgodnie z poniższą kalkulacją:
	Lp.
	Temat szkolenia
	Liczba osób na szkoleniu
	Cena jednostkowa netto za 1 osobę  (PLN)
	Wartość netto

(kol. 3 x kol. 4) (PLN)
	Stawka podatku VAT 

(%)
	Wartość podatku VAT 

(PLN)
	Wartość brutto 

(kol. 5 + kol. 8) (PLN)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	ADR – Przewóz towarów niebezpiecznych
	1
	
	
	
	
	

	2.
	Kierowca wózków jezdniowych
	1
	
	
	
	
	

	3.
	Pracownik administracyjno
– biurowy
	1
	
	
	
	
	

	4.
	Kurs przygotowujący do uprawnień elektrycznych
do 1 kV
	1
	
	
	
	
	

	5.
	Kucharz
	1
	
	
	
	
	

	6.
	Masaż klasyczny
	1
	
	
	
	
	

	7.
	Bukieciarstwo
	1
	
	
	
	
	

	8.
	Wychowawca kolonii i obozów
	1
	
	
	
	
	

	Wartość brutto RAZEM:
	


5. Wyrażamy zgodę na zaproponowany termin wykonania zamówienia, tj.:

W Części 1 przedmiotu zamówienia: II połowa lipca 2011 – 31 października 2011 roku
W Części 2 przedmiotu zamówienia: 5 września - 31 października 2011 roku
W Części 3 przedmiotu zamówienia: II połowa lipca 2011 – 30 listopada 2011 roku 

W Części 4 przedmiotu zamówienia: II połowa lipca 2011 – 30 listopada 2011 roku
6. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ.

7. Oświadczamy, że przyjmujemy warunki realizacji zamówienia określone w SIWZ.

8. Oświadczamy, że akceptujemy warunki określone w umowie.

9. Oferta została złożona na ............ stronach parafowanych i kolejno ponumerowanych od 
nr ................. do  nr........................

10. Przewidujemy powierzenie wykonania następującej części zamówienia Podwykonawcom: 

· …………………………………………………………………;

· …………………………………………………………………
11. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:

1) ...........................

2) ........................... 


(podpis Wykonawcy lub podpis osoby/osób

uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik nr 2 do SIWZ – Projekt umowy
Umowa nr ……
zawarta w ………………… w dniu …………… pomiędzy:
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Radomiu reprezentowanym przez Dyrektora – Pana Artura Jonczyka, przy kontrasygnacie Głównej księgowej – Pani Grażyny Dudek , zwanym dalej „Zamawiającym”,
a: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
(Sąd Rejonowy dla ………………………………….., …. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, nr KRS: ………………………), reprezentowanym przez …………………… zwanym dalej „Wykonawcą”.
W wyniku wyboru Wykonawcy w drodze procedury przetargu nieograniczonego określonej
w art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) została zawarta Umowa o następującej treści:
§ 1
1. Zamawiający oświadcza, że jest realizatorem Projektu systemowego pn. „Dajmy szansę” w  ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja integracji społecznej Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.
2. Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa jest realizowana w ramach i na potrzeby Projektu systemowego „Dajmy szansę”, a zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
§ 2
1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania świadczenie usług polegające na: Zorganizowanie kursów i szkoleń zawodowych dla uczestników projektu systemowego PCPR Radom „Dajmy szansę” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
Pakiet ………………….  tj.  ……………………………………………………………………………………………..

        ………………………………………………………………………………………………………………….

        ………….…………………………………………………………………………………………………….
        ………….…………………………………………………………………………………………………….
2. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot Umowy zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.
§ 3
Integralnymi częściami składowymi niniejszej umowy są:
· oferta cenowa Wykonawcy, wykaz osób 
· wyciąg ze SIWZ - Opis przedmiotu zamówienia
· ………………………..
§ 4
1. Termin rozpoczęcia Pakietu ………………….. Strony ustalają na dzień: …. …… 2011 roku.
2. Terminy zakończenia Pakietu ………………… Strony ustalają na dzień: …. …… 2011 roku.
3. Termin rozpoczęcia Pakietu ………………….. Strony ustalają na dzień: …. …… 2011 roku.
4. Terminy zakończenia Pakietu ………………… Strony ustalają na dzień: …. …… 2011 roku.
§ 5
Szkolenia o którym mowa w § 2 ust. 1 może zrealizować podmiot (w zależności od pakietów wskazanych w § 2 ust. 1):

a) wpisany do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców zgodnie z art. 103 ust. 1  ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z poźn. zm.) –dot. Części 1 (Pakiet A);
b) wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, zgodnie z treścią art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z późn. zm.) – dot. Części 2, 3, 4 (Pakiet B, C, D).
§ 6
1. Wykonawca zobowiązany jest do:
1) przedłożenia Zamawiającemu w ciągu 5 dni od zawarcia niniejszej umowy szczegółowych harmonogramów zajęć w ramach kursów/szkoleń celem ich uzgodnienia. Harmonogram powinien zawierać daty, godziny, miejsce i zakres tematyczny poszczególnych godzin zajęć;
2) prowadzenia dziennika zajęć zawierającego listę obecności, daty, godziny i zakres tematyczny poszczególnych zajęć w ramach kursów/szkoleń;
3) przedkładania do podpisu uczestnikom kursu/szkoleń przygotowanych przez Zamawiającego list obecności na zajęciach i ankiet ewaluacyjnych;
4) sporządzenia rejestru wydanych uczestnikom szkolenia zaświadczeń i certyfikatów oraz kserokopii wydanych zaświadczeń i certyfikatów;
5) sporządzenia i przedłożenia uczestnikom do podpisu potwierdzenia wydania materiałów szkoleniowych;
6) utrwalania fotograficznego przebiegu realizacji usług, o których mowa w § 2 ust. 1 umowy oraz przekazania Zamawiającemu na płycie CD lub DVD wykonanych zdjęć min. 20 z każdego kursu/szkolenia.
2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu dokumenty oraz zdjęcia, o których mowa w ust. 1 pkt 2 - 6  w terminie do 10 dni od zakończenia realizacji usług, o których mowa w § 2 ust. 1 umowy.
3. Na okoliczność odbioru wykonania usługi sporządzony zostanie protokół odbioru usługi. Dokumenty, o których mowa w ust. 2 będą stanowiły załączniki do protokołu odbioru usługi.
4. Wykonawca jest zobowiązany do udzielania i udostępniania Zamawiającemu rzetelnych informacji i wyjaśnień oraz przechowywania wszystkich dokumentów związanych z realizacją przedmiotu Umowy, w tym dokumentów finansowych i poddania się kontroli PCPR w Radomiu i innych uprawnionych podmiotów w terminie do dnia 31 grudnia 2020 roku oraz informowania Wykonawcy o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowanym projektem.
5. Wykonawca jest zobowiązany do przetwarzania danych osobowych Beneficjentów Ostatecznych projektu (uczestników wyjazdu) na warunkach określonych w zawartej z Zamawiającym umowie w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych.
§ 7
Wykaz uczestników szkolenia zostanie przekazany Wykonawcy w terminie do 7 dni przed rozpoczęciem kursu/szkolenia, jednak nie wcześniej niż po podpisaniu niniejszej Umowy.

§ 8
Wykonawca oświadcza, że został poinformowany nt.:

1) zasady równości szans kobiet i mężczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

2) zgodności projektu pn. „Dajmy szansę” z przedmiotową zasadą horyzontalną polityk Unii Europejskiej,

3) sposobach zastosowania tej zasady w odniesieniu do projektu pn. „Dajmy szansę”.

§ 9
1. Strony ustalają, że całkowita cena brutto wykonania zadania, o których mowa w § 2 ust. 1 umowy, niepodlegająca podwyższeniu w trakcie obowiązywania umowy wynosi …………………….. zł. brutto (słownie:  …………………………………………...................................................................). Cena obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem zadania.
2. Całkowita cena brutto określona w ust. 1 jest kalkulacją ceny brutto dla 1 osoby za poszczególne kursy/szkolenia, która wynosi:

a. ………… zł. brutto (słownie: ……………………………………………………………...) za kurs/szkolenie ……………………….  i ilości osób biorących udział w kursie/szkoleniu;

b. ………… zł. brutto (słownie: ……………………………………………………………...) za kurs/szkolenie ……………………….  i ilości osób biorących udział w kursie/szkoleniu;

c. ………… zł. brutto (słownie: ……………………………………………………………...) za kurs/szkolenie ……………………….  i ilości osób biorących udział w kursie/szkoleniu.

3. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia Zamawiającemu w terminie do 7 dni od podpisania protokołu odbioru usługi, o których mowa w § 6 ust. 3 umowy faktury VAT, na podstawie której nastąpi zapłata za zorganizowanie wyjazdu.

4. Zapłata za zrealizowane kursy/szkolenia zostanie przekazana na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od doręczenia faktury VAT do siedziby Zamawiającego, w ramach posiadanych środków budżetowych na realizację projektu „Dajmy szansę”. Załącznik do faktury VAT będzie stanowiła imienna lista uczestników wyjazdu.

5. Warunkiem przekazania środków jest złożenie dokumentów, o których mowa w § 6 ust. 1 pkt 2-6 i podpisanie przez Zamawiającego i Wykonawcę protokołu odbioru usługi.

6. Zamawiający przeleje zapłatę na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

§ 10
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą za szkody wynikające 
z niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wynikających z Umowy.
§ 11
Za wyjątkiem części przedmiotu zamówienia wskazanych w ofercie Wykonawca nie może powierzyć wykonania usługi innemu podmiotowi.

§ 12
Nadzór nad przebiegiem realizacji usług będących przedmiotem umowy będą pełnić:
a) ze strony Zamawiającego Pan/i …………………………………………………………………………………………….
b) ze strony Wykonawcy Pan/i – …………………………………………………………………………………………….. .
§ 13
1. Zmiana postanowień zawartej Umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie               w formie aneksu pod rygorem nieważności takiej zmiany.
2. Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Strony przewidują następujące możliwości istotnych zmian zawartej już Umowy:

f) przesunięcie terminu szkolenia/szkoleń w przypadku, gdyby to było konieczne z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego i Wykonawcy, a dotyczących uczestników szkolenia;

g) zwiększenie lub zmniejszenie ilości osób zakwalifikowanych na szkolenie (nie więcej niż 2).

h) możliwość zmiany osób nadzorujących realizację zadania z każdej ze stron Umowy                     w przypadkach losowych, takich np. jak:

· rezygnacja z pracy;

· śmierć osoby;

· urlop i inne wypadki losowe.

i) możliwość zwiększenia świadczeń określonych w SIWZ i ofercie Wykonawcy w trakcie trwania szkolenia bez dokonania zmiany ceny. W w/w przypadku cena za realizację przedmiotu zamówienia nie może ulec zwiększeniu,

j) w zakresie osób prowadzących kurs/szkolenie z wybranego zakresu. Warunkiem takiej zmiany jest wystąpienie sytuacji związanych z działaniem siły wyższej, tj. wyjątkowych zdarzeń, zdarzeń losowych, np. rezygnacji z pracy, śmierć osoby, choroby lub innych niezwykłych i nieprzewidzianych okoliczności niezależnych od Strony, która się na nie powołuje i których konsekwencji mimo zachowania należytej staranności nie można było uniknąć, uniemożliwiających przeprowadzenie szkolenia przez osobę zaproponowaną w ofercie. W powyższym przypadku, Wykonawca zobowiązany jest zaproponować inną, nie wymienioną w ofercie osobę, posiadającą uprawnienia, wiedzę i kwalifikację nie gorsze niż opisane w ofercie. 
§ 14
1. Oprócz wypadków wymienionych w treści tytułu XV kodeksu cywilnego, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w następujących sytuacjach:
a) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach;
b) zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie firmy Wykonawcy;
c) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy;
d) Wykonawca nie rozpoczął wykonywania usług bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje ich, pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie.
2. Odstąpienie od Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i zawierać uzasadnienie.
3. W przypadku odstąpienia od Umowy strony zobowiązują się w terminie 7 dni od daty odstąpienia do sporządzenia szczegółowego protokołu usług w toku wg stanu na dzień odstąpienia.
§ 15
1. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych w formie kar umownych.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne za odstąpienie od umowy z winy Zamawiającego – 5% ceny brutto przedmiotu Umowy, określonej w § 9 ust. 1.

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) za odstąpienie od umowy, rozwiązanie lub wypowiedzenie jej  z winy Wykonawcy – 5%   wynagrodzenia brutto przedmiotu umowy, określonego w § 8 ust. 1.;

b) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo do żądania zapłaty kary umownej – w wysokości 5% kwoty łącznej określonej w § 9 ust. 1.

4. Jeżeli kara umowna, ustalona w ust. 3, nie pokryje powstałej szkody, Zamawiającemu  przysługuje odszkodowanie uzupełniające na zasadach ogólnych.

§ 16
Strony postanawiają, że cesja jakichkolwiek wierzytelności wynikających z niniejszej Umowy, bądź                 z nią związanych, wymaga uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony pod rygorem nieważności.

§ 17
1. Wykonawca w okresie trwania Umowy zobowiązany jest do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, obejmującej przedmiot zamówienia na kwotę nie mniejszą niż ………………………… złotych.
2. W przypadku wygaśnięcia umowy ubezpieczenia przed końcem realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia nowego ubezpieczenia i przedłożenia Zamawiającemu do wglądu oryginału odnowionego ubezpieczenia w terminie 4 dni kalendarzowych od daty jego zawarcia.
§ 18
W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 19
Sądem właściwym do rozstrzygania sporów na tle realizacji niniejszej umowy będzie Sąd Powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

§ 20
Niniejszą umowę sporządza się w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: 2 dla Zamawiającego,             1 dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY
WYKONAWCA

……………………… 
………………………
Załącznik nr 3 do SIWZ – Wykaz usług
	(pieczęć Wykonawcy)


WYKAZ USŁUG ZREALIZOWANYCH a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych zrealizowanych PRZEZ WYKONAWCĘ W CIĄGU OSTATNICH 3 LAT TOŻSAMYCH Z PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA
	W wykazie należy uwzględnić wykonanie a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonywane w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje, co najmniej dwie usługi odpowiadające swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia tj. usługom zorganizowania i przeprowadzenia kursów/szkoleń zawodowych z różnorodnej tematyki, o wartości co najmniej 18.000,- zł. brutto każda (słownie: osiemnaście tysięcy zł. brutto), ze wskazaniem odbiorcy, wartości usługi oraz daty i miejsca jej realizacji, a także załączenie dokumentów, potwierdzających że usługi te zostały wykonane należycie.


	L.p.
	Opis wykonanych usług
(należy podać informacje na temat programu, liczebności grup,  kadry merytorycznej)
	Wartość brutto usługi*
	Odbiorca, 
(nr tel.)
	Data i miejsce wykonania


	
	
	
	
	


* W przypadku zamówień, które są wykonywane w sposób ciągły (umowa została zawarta na okres przekraczający termin składania ofert wyznaczony przez Zamawiającego), Wykonawca zobowiązany jest podać wartość faktycznie zrealizowanej usługi od dnia zawarcia umowy do dnia składania ofert.
Jednocześnie oświadczamy, że wykonując wymienione powyżej zamówienia nie wyrządziliśmy szkody wynikającej z nienależytej staranności w ich wykonaniu oraz nie spowodowaliśmy szkody nie wykonując zamówienia.
W załączeniu przedkładamy dokumenty potwierdzające, że ww. usługi zostały wykonane należycie (np. referencje, pozytywne opinie, itp.) potwierdzone za „zgodność z oryginałem” przez upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy do jego reprezentowania.

(podpis Wykonawcy lub podpis osoby/osób
                                                                                                     uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 4 do SIWZ – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
	(pieczęć Wykonawcy)


OŚWIADCZENIE

o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 pkt 1 – 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm)
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pod nazwą:
Zorganizowanie kursów i szkoleń zawodowych dla uczestników projektu systemowego PCPR Radom „Dajmy szansę” współfinansowanego przez Unię Europejską
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu, tj.:
- posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, a w szczególności: 

c) posiadamy wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców zgodnie z art. 103 ust. 1  ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z poźn. zm.) – dotyczy Wykonawcy ubiegającego się o zamówienie w Części 1 (Pakiet A) 
Nr wpisu: ………………………………………… *

d) posiadamy wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, zgodnie z treścią art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z późn. zm.) - dotyczy Wykonawcy ubiegającego się o zamówienie w Części 2, 3, 4 (Pakiet B, C, D) 
    Nr wpisu: ………………………………………… *
· posiadamy wiedzę i doświadczenie;
· dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
· znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej zrealizowanie zamówienia.
* wypełnić jeżeli dotyczy

(podpis Wykonawcy lub podpis osoby/osób
                                                                                             uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 5 do SIWZ – Oświadczenie o braku przesłanek do wykluczenia
	(pieczęć Wykonawcy)


OŚWIADCZENIE
o braku przesłanek do wykluczenia z udziału w postępowaniu o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r.         Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pod nazwą:
Zorganizowanie kursów i szkoleń zawodowych dla uczestników projektu systemowego PCPR Radom „Dajmy szansę” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r.              Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

        …………………………………………………………………….

(podpis Wykonawcy lub podpis osoby/osób
                                                                                                     uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik Nr 6 do SIWZ – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia

	(pieczęć Wykonawcy)


Wykaz osób, które będą wykonywać zamówienie lub będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówieniu
	L.p.
	Imię i nazwisko 
	Zakres obowiązków 
w postępowaniu *
	Posiadane doświadczenie zawodowe*
	Posiadane uprawnienia *
	Informacja                            o niekaralności*
	Informacja na temat dysponowania osobami: „dysponuję” lub „będę dysponował”***

	Część 1 (Pakiet A)***

	Osoby 
	
	
	
	
	
	

	Część 2 (Pakiet B)***

	Osoby 
	
	
	
	
	
	

	Część 3 (Pakiet C)***

	Osoby 
	
	
	
	
	
	

	Część 4 (Pakiet D)***

	Osoby 
	
	
	
	
	
	


* Zamawiający wymaga wypełnienia tabeli stanowiącej element Załącznika nr 6 w sposób jednoznacznie umożliwiający potwierdzenie, iż osoby spełniają wymagania Zamawiającego, o których mowa w niniejszej SIWZ.

** Zamawiający – w przypadku, gdy Wykonawca „będzie dysponował” osobą, która będzie realizować przedmiot zamówienia – wymaga dołączenia pisemnego zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia.

*** Wypełnić, jeżeli dotyczy.






   (podpis Wykonawcy lub podpis osoby/osób 





       uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy)
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